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Legenda icone e comandi 

Si riporta di seguito la legenda di tutte le icone e comandi presenti sul sistema. 

 

Permette di consultare il contenuto delle sezioni 
di sola visualizzazione  

 Permette di compilare/modificare 

 Permette di eliminare 

 
Permette di eseguire un download 

 
Permette di eseguire un upload 

 
Permette di visualizzare le note 

 Abilita la compilazione dei campi attribuendo al 
solo utente di riferimento la possibilità di lavorare 
fino al suo rilascio 

 Rende nuovamente disponibile la sezione per una 
nuova presa in carico 

 
Permette di salvare 

 Permette di generare i modelli e inviare 
ŀƭƭΩ!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ 

 
Permette di aggiungere un utente al progetto 

 Permette di salvare e chiudere la compilazione. 
[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ǊƛǎǳƭǘŜǊŁ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ά/Ƙƛǳǎƻέ Ŝ ǇƻǘǊŁ 
essere riaperta selezionando il tasto Riapri 
compilazione/Riapri 

 
Permette di inserire una nuova esperienza 

 Permette di abilitare nuovamente la modifica dei 
campi 

 
Permette di aggiungere un Partner 

 
Permette di aggiungere una regione 

 
Permette di aggiungere una provincia 

GENERA MODELLI E INVIA A[[Ω!aaLbL{¢w!½Lhb9 

AGGIUNGI UTENTE 

SALVA E CHIUDI COMPILAZIONE 

AGGIUNGI ESPERIENZA 

RIAPRI COMPILAZIONE 

AGGIUNGI PARTNER 

AGGIUNGI REGIONE 

AGGIUNGI PROVINCIA 

SALVA 

PRENDI IN CARICO 

RILASCIA 
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Permette di aggiungere un task 

 
Permette di aggiungere un output 

 
Permette di aggiungere un deliverable 

 
Permette di aggiungere un WP 

 
Permette di aggiungere indicatori di output 

 
Permette di aggiungere indicatori di risultato 

 
Permette di aggiungere una nuova linea di costo 

 
Permette di generare un modello 

 Permette di abilitare nuovamente la modifica dei 
campi 

 
Permette di aƴƴǳƭƭŀǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ 

 Permette di aƴƴǳƭƭŀǊŜ ƭΩƛƴǘŜǊŀ ƎŜƴŜǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ 
caricamento del modello 

 
Permette di chiudere un pop up 

 
Permette di generare un modello 

 

  

AGGIUNGI TASK 

AGGIUNGI OUTPUT 

AGGIUNGI DELIVERABLE 

AGGIUNGI  

SELEZIONA UN INDICATORE DI OUTPUT ESISTENTE 

 

SELEZIONA UN INDICATORE DI RISULTATO 

ESISTENTE 

RISULTATO NUOVA LINEA DI COSTO 

GENERA MODELLO 

RIAPRI 

ANNULLA 

ANNULLA GENERAZIONE 

CHIUDI 

GENERA 
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Il Sistema FAMI 2.0 

[ΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ FAMI 2.0 è un sistema informatico per la presentazione di progetti nonché la gestione 

di quelli ammessi a finanziamento sulla nuova programmazione europea FAMI 2021-2027. Esso 

ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀ ƭΩƛƴŦǊŀǎǘǊǳǘǘǳǊŀ ǳǘƛƭƛȊȊŀǘŀ ǘŀƴǘƻ ŘŀƎƭƛ ǳǘŜƴǘƛ ŘŜƭƭΩ!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ǉǳŀƴǘƻ Řŀƛ .ŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛΣ 

per lo svolgimento di tutte le attività relative ai progetti finanziati.  

 

Utenti Abilitati 

tŜǊ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ Ǝƭƛ ǳǘŜƴǘƛ ŀōƛƭƛǘŀǘƛ ōƛǎƻƎƴŀ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭƭŀ ǾƻŎŜ ά!ǾǾƛƻ !ǘǘƛǾƛǘŁ Ŝ !ƴǘƛŎƛǇƛέ cercare il 

ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŘΩƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ŜŘ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩƛŎƻƴŀ .  

 

Figura 1 ς Avvio Attività e Anticipi 

SŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ǘŀō ά¦ǘŜƴǘƛ !ōƛƭƛǘŀǘƛέ ǎi possono aggiungere nuovi utenti al progetto tramite il 

ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƎƎƛǳƴƎƛ ǳǘŜƴǘƛέΦ Dƭƛ ǳǘŜƴǘƛ ŀƎƎƛǳƴǘƛ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ suddetta modalità possono operare sul 

progetto a cui sono stati associati. Le tipologie di utenti abilitati possono essere: 

  ω ¦ǘŜƴǘŜ ƻǇŜǊŀǘƛǾƛ 

  ω wŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀǘŜ [ŜƎŀƭŜ  
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Figura 2 ς Utenti Abilitati 
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Strumenti di Monitoraggio progetti MSNA 

1.1 Scheda di monitoraggio giornaliero sulla capacità delle strutture di accoglienza  

La scheda di monitoraggio giornaliero sulla capacità delle strutture di accoglienza dei minori stranieri non 

accompagnati (MSNA) deve essere compilata quotidianamente ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ attraverso l'inserimento di dati 

relativi alla capienza e alla disponibilità dei posti nella struttura di accoglienza.  

La compilazione della scheda deve avvenire entro le ore 12:00. Nel caso in cui non venga completata entro 

tale orario, ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾŜǊǊŁ ǎƻƭƭŜŎƛǘŀǘƻ ŘŀƭƭΩAƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩƛƴǾƛƻ Řƛ ǳƴŀ ƴƻǘƛŦƛŎŀΦ La compilazione 

deve essere comunque effettuata nella data di riferimento e non è consentito effettuare inserimenti in una 

data precedente o successiva. 

DaƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ voce di menu di ǎƛƴƛǎǘǊŀ άaƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ cerca il progetto per cui intende operare. Una 

volta cercato il progetto, l'utente entra tramite il pencil  per visualizzare la maschera in cui potrà 

selezionare la compilazione delle schede di monitoraggio.  

 

 

 Figura 3 ς Monitoraggio 

 

 



   

 

 

 

 

 

8 
 

  

            
                       

 
 

UNIONE 
EUROPEA 

 

 

  

            
                       

 
 

UNIONE 
EUROPEA 

 

 

 

Figura 4 ς Scheda di monitoraggio sulla capacità della struttura  

 

Il soggetto beneficiario procederà alla compilazione dei dati inerenti alla capacità di ciascuna struttura di 

accoglienza direttamente in maschera sulla piattaforma, cliccando sul pulsante  in corrispondenza della 

άScheda di monitoraggio sulla capacità delle struttureέ. 

Nella maschera di compilazione, i seguenti dati dovranno essere recuperati in maniera automatica dalla 

configurazione del progetto a sistema: 

¶ Codice Progetto: campo in sola visualizzazione  

¶ Titolo Progetto: campo in sola visualizzazione 

¶ Beneficiario campo in sola visualizzazione 

¶ Data Scheda: campo in sola visualizzazione 
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Figura 5 ς Scheda di monitoraggio sulla capacità delle struttura -campi automatizzati 

 

[ΩǳǘŜƴǘŜ visualizzerà la tabella con le seguenti informazioni (già popolate): 

¶ Regione struttura: campo in sola visualizzazione 

¶ Indirizzo struttura: campo in sola visualizzazione 

¶ Capienza complessiva struttura (n. posti): campo in sola visualizzazione 

 

 

Figura 6 ς Scheda di monitoraggio sulla capacità delle struttura -Campi di sola lettura 
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I seguenti dati dovranno essere compilati a cura del beneficiario: 

¶ Posti struttura occupati (n. posti): ƭΩǳǘŜƴǘŜ dovrà indicare il numero di posti occupati nella propria 

struttura al giorno della compilazione. Il numero indicato deve essere inferiore o uguale a quello 

indicato nel campo άcapienza complessiva strutturaέΦ In caso contrario il sistema genera il seguente 

errore: Limite massimo superato. 

¶ Disponibilità posti struttura (n. posti): La compilazione è automatizzata e pari al saldo tra la 

"capienza complessiva struttura" e i "posti struttura occupati". Questo campo viene valorizzato con 

il dato inserito alla compilazione precedente.  

¶ Genere destinatari della struttura:Indicare attraverso  il campo con menu a tendina (M/F), il genere 

dei MSNA accolti 

¶ Note: In tale campo ƭΩǳǘŜƴǘŜ potrà fornire indicazioni in merito al numero effettivo di posti disponibili, 

qualora sia difforme dal saldo calcolato in automatico dal sistema o altre evidenze.  

 

 

 

 

Figura 7ς Scheda di monitoraggio sulla capacità delle struttura -Campi editabili 

 

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜΣ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ŎƻƳŀƴŘƻ ά5ƛŎƘƛŀǊŀ ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŎƻƳǇƭŜǘŀǘŀέ Ŝ 

ά{ŀƭǾŀέΣ ǎƛ ŀōƛƭƛǘŀ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLƴǾƛŀ !ƭƭΩ!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜέ ƻ άwƛŀǇǊƛέ ǇŜǊ ǇƻǘŜǊ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜΦ 
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Figura 8ς Scheda di monitoraggio sulla capacità delle struttura -LƴǾƛŀ ŀƭƭΩ!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ άLƴǾƛŀ aƭƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜέΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴƻƴ Ƙŀ ǇƛǴ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ŀǇǇƻǊǘŀǊŜ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜ Ŝ ƛ ŎŀƳǇƛ 

non saranno più editabili. 

 

 

 
Figura 9 ς Scheda di monitoraggio sulla capacità delle strutture -INVIATA 
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1.2 Scheda di monitoraggio bimensile sulla presenza dei MSNA nelle strutture di prima accoglienza  

La "Scheda di monitoraggio bimensile sulla presenza dei MSNA nelle strutture di prima accoglienza" ha lo 

scopo di monitorare il numero e le caratteristiche dei destinatari, nonché di verificare la corrispondenza con 

i valori target degli indicatori di progetto relativi ai destinatari MSNA comunicati dal soggetto beneficiario 

finale. 

Il beneficiario è tenuto a inviare la scheda ogni 15 giorni. In particolare, è necessario trasmetterla ogni 15 e 

ultimo giorno del mese. La scheda sarà utilizzata per rilevare i micro dati, tra cui anagrafica, tipologia di 

vulnerabilità, periodo di accoglienza e supporto, e servizi attivati, relativi alla presenza nelle strutture di 

accoglienza. 

LΩǳǘŜƴǘŜ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ può compilare e modificare la scheda in qualsiasi momento, ad eccezione del 15 e 

dell'ultimo giorno del mese, quando viene attivato il pulsante per l'invio della scheda. In caso ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ 

non trasmette tale scheda, ƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ǾŜǊǊŁ ŀǾǾƛǎŀǘŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ǳƴŀ ƴƻǘƛŦƛŎŀ Řƛ ƳŀƴŎŀǘŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ 

della scheda bimensile e la stessa dovrà comunque essere caricata. 

tŜǊ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ a{b! ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƻǾǊŁ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ ǾƻŎŜ ƳŜƴǳ άaƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέ ŎŜǊŎŀǊŜ ƛƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ 

ŘΩƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ŜŘ ŜƴǘǊŀǊŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ Ǉulsante  di modifica. 

 

 

Figura 10 ς Entra nel progetto 

Entrato nel progettoΣ ŘƻǾǊŁ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ŎƘŜŘŀ a{b! !ŎŎƻƭǘƛέ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩƛŎƻƴŀ Řƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ in 

corrispondenza:  
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Figura 11 ς Scheda MSNA Accolti 

 

 

Il beneficiario dovrà avere la possibilità di compilare i dati, per far ciò ŎƭƛŎŎŀ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άtǊŜƴŘƛ ƛƴ ŎŀǊƛŎƻέ. 

 

 

Figura 12 ς Scheda MSNA -Prendi in carico 
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Per compilare i datiΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ha a disposizione due opzioni: compilare i dati in maschera oppure caricare il 

ǘŜƳǇƭŀǘŜ άScheda monitoraggio .xlsxέ compilato. Per scaricare il template, cliccare sul relativo link in fondo 

a sinistra. 

 

Figura 13 ς Scheda MSNA -Link Scheda monitoraggio xls 

Se il beneficiario opta per la compilazione del foglio Excel, una volta completato il processo, procederà 

all'upload del documento attraverso la sezione "upload file scheda monitoraggio". In seguito a tale 

operazione, i dati precedentemente inseriti tramite il documento saranno sovrascritti, lasciando la sezione 

vuota e pronta per un nuovo caricamento. 
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Figura 14 ς Scheda MSNA Accolti ς Upload file scheda di monitoraggio 

 

Durante questo processo, il file dovrà essere validato dal sistema, assicurandosi che i valori dei campi siano 

conformi a quelli indicati nel template della scheda bimensile MSNA. Se i dati non sono conformi, il sistema 

dettaglierà gli errori commessi nella compilazione e non sarà possibile caricare il file se i dati non saranno 

corretti. È possibile inserire file con una dimensione massima di 5MB, se superiore il sistema restituirà un 

errore indicando il superamento della dimensione massima. 

 

Figura 15 ς Scheda MSNA Accolti ς Modale di errore 

 

Al caricamento, i dati vengono mostrati in maschera e il campo di upload torna vuoto per permettere di 

caricare un eventuale altro file che sovrascriverà il precedente.  
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Figura 16 ς Scheda MSNA Accolti ς Visualizzazione in maschera 

 

Nel caso in cui il beneficiario scelga di compilare i dati tramite la maschera, ŘƻǾǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άbǳƻǾƻ 

{ƻƎƎŜǘǘƻέ per creare un nuovo soggetto.  

 

Figura 17 ς Scheda MSNA Accolti ς Nuovo soggetto 

Si aprirà una maschera che avrà le stesse regole di compilazione definite nel template della scheda di 

monitoraggio bimensile. 
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Figura 18 ς Scheda MSNA Accolti ς Inserimento Nuovo Soggetto  

 

Dopo aver verificato la correttezza dei dati, il beneficiario ŎƭƛŎŎŀ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƘƛǳŘƛ /ƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜέ per 

ŎƘƛǳŘŜǊŜ ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ Ŝ ŀōƛƭƛǘŀǊŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ Řƛ ƛƴǾƛƻ ŀƭƭΩ!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΦ  

 

 

 

Figura 19 ς Scheda MSNA Accolti ς Chiudi Compilazione 
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Nel corso della compilazione del documento, l'utente beneficiario può per necessità apportare delle 

modifiche prima di procedere con l'invio definitivo. Per consentire questa flessibilità, è stata introdotta la 

funzionalità "Riapri". Quando l'utente beneficiario seleziona il pulsante "Riapri", il sistema rende il 

documento nuovamente accessibile per la modifica. Questo permette all'utente di rivedere e correggere le 

informazioni inserite, assicurando che il contenuto sia accurato e completo prima della conferma finale. 

 

 

 

 

 

Figura 20 ς Scheda MSNA Accolti ς LƴǾƛŀ ŀƭƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ 

 

 

Una volta che l'utente beneficiario è soddisfatto delle informazioni inserite e non ritiene necessario ulteriori 

modifiche, può procedere con l'invio del documento all'amministrazione. Questo passaggio si effettua 

attraverso la selezione del pulsante "Invia all'amministrazione". Confermando questa azione, l'utente 

completa la compilazione e il sistema inoltra una notifica di avvenuto caricamento all'amministrazione. È 

importante sottolineare che, a seguito di questa operazione, l'utente beneficiario perde la possibilità di 

effettuare ulteriori modifiche. La funzionalità "Invia all'amministrazione" rappresenta quindi il passaggio 

conclusivo del processo di compilazione. 
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Strumenti di Monitoraggio degli Operatori 

1.3 Scheda Operatori destinatari di Progetto 

[ŀ ǎŎƘŜŘŀ ŝ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ǎƻƭƻ ǇŜǊ ƛ ǇǊƻƎŜǘǘƛ ŎƘŜ ǇǊŜǾŜŘƻƴƻ ƭΩŜǊƻƎŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǎŜǊǾƛȊƛ Řƛ formazione e/o supporto 

agli operatori. Tale scheda consente di monitorare il numero e le caratteristiche dei destinatari dei servizi 

ŜǊƻƎŀǘƛ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƛ ǇǊƻƎŜǘǘƛ C!aL. 

5ŀƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ voce di menu di ǎƛƴƛǎǘǊŀ άaƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ cerca il progetto per cui intende operare. Una 

volta cercato il progetto, l'utente entra tramite il pencil  per visualizzare la maschera in cui potrà 

selezionare la compilazione delle schede di monitoraggio.  

 

 

 Figura 21 ς Monitoraggio 
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Figura 22 ς Finestra di monitoraggio 

Il soggetto beneficiario procede cliccando sul pulsante  in corrispondenza del Trimestre con stato 

ά!ǇŜǊǘƻέΣ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ǎƛŀ άLƴǾƛŀǘƻέΣ ά/Ƙƛǳǎƻέ ƻ ά{ŎŀŘǳǘƻέ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀǾǊŁ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ŀŎŎŜŘŜǊŜ 

ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩƛŎƻƴŀ Řƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ Ƴŀ ƴƻƴ ǇƻǘǊŁ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜ. 

 

 

Figura 23 ς Finestra di monitoraggio - Status 
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Figura 24 ς Scheda Operatori 

{ǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŎƘŜ ǊƛǇƻǊǘŀ ƭŀ ά{ŎƘŜŘŀ hǇŜǊŀǘƻǊƛέ Ŝ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƭ ǇŜƴŎƛƭ Řƛ 

modifica in corrispondenza visualizzerà una modale informativa prima di procedere alla compilazione. 

 

Figura 25 ς Scheda Operatori ς Modale informativa 

 

Nella maschera di compilazione, i seguenti dati vengono recuperati in maniera automatica dalla 

configurazione del progetto a sistema: 

¶ Codice Progetto: campo in sola visualizzazione  

¶ Titolo Progetto: campo in sola visualizzazione 

¶ Beneficiario campo in sola visualizzazione 
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Figura 26 ς Scheda Operatori- Visualizzazione Maschera iniziale 

Lƭ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ ǇǳƼ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƛ ŘŀǘƛŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άtǊŜƴŘƛ ƛƴ ŎŀǊƛŎƻέΦ 

 

 

Figura 27 ς Scheda Operatori ς Prendi in carico 

tŜǊ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƛ ŘŀǘƛΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘǳŜ ƻǇȊƛƻƴƛΥ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ƛƴ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ƻǇǇǳǊŜ ŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ 

ǘŜƳǇƭŀǘŜ ά{ŎƘŜŘŀ Operatori ΦȄƭǎȄέ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻΦ tŜǊ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ ǘŜƳǇƭŀǘŜΣ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ƭƛƴƪ ƛƴ ŦƻƴŘƻ ŀ 

sinistra.  
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Figura 28 ς Scheda Operatori ς Scarica file Excel 

Se il beneficiario opta per la compilazione del foglio Excel, una volta completato il processo, procederà 

all'upload del documento attraverso la sezione "upload file scheda operatori". In seguito a questo 

passaggio, i dati precedentemente inseriti tramite il documento saranno sovrascritti, lasciando la sezione 

vuota e pronta per un nuovo caricamento.

 

Figura 29 ς Scheda Operatori ς Carica file excel 

 Se i dati non sono conformi, il sistema dettaglierà gli errori commessi nella compilazione e non sarà 

possibile caricare il file che deve possedere una dimensione massima di 5MB. 
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Figura 30 ς Scheda Operatori ς Modale di errore 

 

Al caricamento, i dati vengono mostrati in maschera e il campo di upload torna vuoto per permettere di 

caricare un eventuale altro file che sovrascriverà il precedente.  

 

 

Figura 31 ς Scheda Operatori ς Upload file scheda Operatori 
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bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƛƭ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ ǎŎŜƭƎŀ Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀΣ ŘƻǾǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άbǳƻǾƻ 

{ƻƎƎŜǘǘƻέ ǇŜǊ inserire un nuovo soggetto.  

 

 

Figura 32 ς Scheda Operatori ς Nuovo Soggetto 

Si aprirà una maschera che avrà le stesse regole di compilazione definite nel template della scheda Operatori. 

 

Figura 33 ς Scheda Operatori ς Inserimento Soggetto 
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5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ǾŜǊƛŦƛŎŀǘƻ ƭŀ ŎƻǊǊŜǘǘŜȊȊŀ ŘŜƛ ŘŀǘƛΣ ƛƭ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ ŎƭƛŎŎŀ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƘƛǳŘƛ /ƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜέ ǇŜǊ 

chiudere la compilazione e abilitare il pulsante di άLƴǾƛƻ ŀƭƭΩ!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜέ ƻ άwƛŀǇǊƛέ per poter effettuare 

ulteriori modifiche. 

 

Figura 34 ς Scheda Operatori ς LƴǾƛŀ ŀƭƭΩ!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ 

 

Al momento in cui l'utente preme il pulsante "invia all'amministrazione", avviene la conferma del 

completamento della scheda e la sua trasmissione all'ente amministrativo. Tuttavia, se la scheda di 

monitoraggio trimestrale non è stata ancora inviata, l'utente avrà la possibilità di riaprire la scheda operatori 

utilizzando il tasto "Riapri", il quale gli permetterà di effettuare eventuali modifiche aggiuntive. Invece, se la 

scheda di monitoraggio trimestrale è già stata inviata e confermata dall'amministrazione, una volta che la 

scheda Operatori è stata inoltrata, non sarà più consentito apportare ulteriori modifiche. 
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Figura 35 ς Scheda Operatori ς Conferma Dati 

1.4 Scheda Cittadini Paesi Terzi destinatari dei progetti 

La scheda Cittadini Paesi Terzi raccoglie le informazioni socio-anagrafiche dei cittadini di Paesi terzi 

supportati (ad esclusione dei minori) e dei servizi di cui beneficiano durante lo svolgimento del progetto. 

Tale scheda consente di monitorare il numero e le caratteristiche dei destinatari dei servizi erogati 

ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƛ ǇǊƻƎŜǘǘƛ C!aL. 

tŜǊ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ /ƛǘǘŀŘƛƴƛ tŀŜǎƛ ǘŜǊȊƛΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭƭŀ ǾƻŎŜ ƳŜƴǳ άaƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέ ŎŜǊŎŀ ƛƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ 

ŘΩƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ŜŘ ŜƴǘǊŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ  di modifica. 

 

Figura 36 ς Cerca Progetto 

Accedendo allõinterno del progetto, lõutente visualizza la tabella contenente: finestre trimestrali, data inizio, data fine e 

stato. Nel caso in cui lo stato risulti òApertoó sar¨ possibile accedere allõinterno del tab attraverso il pencil di modifica. Al 

contrario se lo stato apparir¨ come òChiusoó, òInviatoó o òScadutoó, sar¨ presente lõicona di sola visualizzazione.  
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Figura 37 ς Accede Finestra di Monitoraggio 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ¢ǊƛƳŜǎǘǊŜ ά!ǇŜǊǘƻέΣ ŘǳƴǉǳŜΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ /t¢. 

 

 

Figura 38 ς Scheda CPT 

 

La compilazione della scheda è richiesta solo per i ǇǊƻƎŜǘǘƛ ŎƘŜ ǇǊŜǾŜŘƻƴƻ ƭΩŜǊƻƎŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǎŜǊǾƛȊƛ ŀ ŎƛǘǘŀŘƛƴƛ 

di Paesi terzi, ad eccezione dei progetti di prima accoglienza dei MSNA; pertanto, il sistema una volta che 

ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀŎŎŜŘŜ ƎŜƴŜǊŀ ǳƴ ŀƭŜǊǘ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƻ Ŝ ƴƻƴ ōƭƻŎŎŀƴǘŜΦ 
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Figura 39 ς Scheda CPT ς Modale informativa 

 

Lƭ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ ǇǳƼ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƛ ŘŀǘƛΣ ǇŜǊ ŦŀǊ ŎƛƼ ŎƭƛŎŎŀ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άtǊŜƴŘƛ ƛƴ ŎŀǊƛŎƻέΦ 

 

Figura 40 ς Scheda CPT ς Prendi in Carico 

 

tŜǊ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƛ ŘŀǘƛΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘǳŜ ƻǇȊƛƻƴƛΥ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ƛƴ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ƻǇǇǳǊŜ ŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ 

ǘŜƳǇƭŀǘŜ ά{ŎƘŜŘŀ Cittadini Paesi Terzi ΦȄƭǎȄέ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻΦ tŜǊ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ ǘŜƳǇƭŀǘŜΣ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ƭƛƴƪ ƛƴ 

fondo a sinistra.  
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Figura 41 ς Scheda CPT ς Scarica file excel 

Qualora il beneficiario decida di utilizzare il foglio Excel per inserire le informazioni, al termine della 

compilazione, dovrà caricare il file nella sezione dedicata "upload file scheda CPT". Con l'upload, i dati 

forniti tramite il documento sostituiranno quelli esistenti, rendendo la sezione disponibile per un eventuale 

successivo upload.

 

Figura 42 ς Scheda CPT ς Carica file Excel 

Se i dati non sono conformi, il sistema dettaglierà gli errori commessi nella compilazione e non sarà possibile 

caricare il file che deve possedere una dimensione massima di 5MB. 
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Figura 43 ς Scheda CPT ς Modale di errore 

Al caricamento, i dati vengono mostrati in maschera e il campo di upload torna vuoto per permettere di 

caricare un eventuale altro file che sovrascriverà il precedente.  

 

Figura 44 ς Scheda CPT ς Inserimento dati tramite Excel 

 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƛƭ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ ǎŎŜƭƎŀ Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀΣ ŘƻǾǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άbǳƻǾƻ 

{ƻƎƎŜǘǘƻέ ǇŜǊ inserire un nuovo soggetto.  
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Figura 45 ς Scheda CPT ς Nuovo Soggetto 

 

Si aprirà una maschera che avrà le stesse regole di compilazione definite nel template della scheda Cittadini 

Paesi Terzi. 

 

Figura 46 ς Scheda CPT ςModale Nuovo Soggetto 

 

5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ǾŜǊƛŦƛŎŀǘƻ ƭŀ ŎƻǊǊŜǘǘŜȊȊŀ ŘŜƛ ŘŀǘƛΣ ƛƭ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ ŎƭƛŎŎŀ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƘƛǳŘƛ /ƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜέ ǇŜǊ 

ŎƘƛǳŘŜǊŜ ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ Ŝ ŀōƛƭƛǘŀǊŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ Řƛ ƛƴǾƛƻ ŀƭƭΩ!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΦ  
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Figura 47 ς Scheda CPT ςChiudi Compilazione 

{ƛ ŀōƛƭƛǘŀƴƻ ǉǳƛƴŘƛ ƛ Ǉǳƭǎŀƴǘƛ άLƴǾƛŀ ŀƭƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜέ Ŝ άwƛŀǇǊƛέΦ Al momento in cui l'utente seleziona 

l'opzione "invia all'amministrazione", si verifica la conferma del completamento della scheda, che viene poi 

inoltrata all'amministrazione. Tuttavia, se l'utente non ha ancora inviato la scheda di monitoraggio 

trimestrale, anche dopo aver trasmesso la scheda CPT, avrà la possibilità di utilizzare il tasto "riapri", il quale 

gli permetterà di effettuare eventuali modifiche aggiuntive. Invece, se la scheda di monitoraggio trimestrale 

è già stata inviata e ricevuta con conferma dall'amministrazione, allora, una volta che la scheda CPT è stata 

inviata, non sarà più possibile apportare ulteriori modifiche. 

 

Figura 48 ς Scheda CPT ςLƴǾƛŀ ŀƭƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ 
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Se è stata già compilata una scheda, sarà possibile visualizzare direttamente nella maschera i dati dell'ultima 

rilevazione per procedere all'aggiornamento, oppure scaricare l'Excel contenente l'ultima rilevazione, 

aggiornare il file e successivamente procedere al caricamento. 
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1.5 Scheda di Monitoraggio Trimestrale 

La  scheda di monitoraggio trimestrale ha la finalità di consentire la rilevazione dei progressi qualitativi e 

quantitativi del progetto finanziato a valere sul Fondo Asilo Integrazione Migrazione 2021-2027.  

tŜǊ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ Řƛ aƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻ ¢ǊƛƳŜǎǘǊŀƭŜΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭƭŀ ǾƻŎŜ ƳŜƴǳ άaƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέ ŎŜǊŎŀ ƛƭ 

ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŘΩƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ŜŘ ŜƴǘǊŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ  di modifica. 

 

Figura 49 ς Monitoraggio 

 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ progetto, ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ƭŜ ǎŎƘŜŘŜ Řƛ aƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƭŜ ŦƛƴŜǎǘǊŜ 

trimestrali che possono essere in stato ά!ǇŜǊǘƻέ ed in questo caso in corrispondenza è presente il pencil per 

ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǘǊƛƳŜǎǘǊŜ Ŝ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜΣ ƻǇǇǳǊŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ά/Ƙƛǳǎƻέ Σ 

άLƴǾƛŀǘƻέ ƻ ά{ŎŀŘǳǘƻέ ƛƴ ǉǳŜǎǘƛ Ŏŀǎƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀǾǊŁ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭ ǘǊƛƳŜǎǘǊŜ ƭΩƛŎƻƴŀ Řƛ ǎƻƭŀ 

visualizzazione. 

 

 

 

Figura 50 ς Monitoraggio - Status 
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[ΩƛƴǘŜǊǾŀƭƭƻ Řƛ ǘŀƭƛ ŦƛƴŜǎǘǊŜ Řƛ Monitoraggio impostate a sistema ha la seguente suddivisione temporale: 

01/03 - 31/03 

01/06 - 30/06 

01/09 - 31/09 

01/12 - 31/12 

 

Figura 51 ς Monitoraggio ς Intervallo di tempo 

 

[ΩǳǘŜƴǘŜ ƴƻƴ ǇǳƼ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŜ {ŎƘŜŘŜ ¢ǊƛƳŜǎǘǊŀƭƛΣ /Ǉǘ Ŝ hǇŜǊŀǘƻǊƛΣ ǎǳǇŜǊŀǘŀ ƭŀ Data fine con 
ƭΩƛƴŎƭǳǎƛƻƴŜ Řƛ ǉǳŀǘǘǊƻ ƎƛƻǊƴƛ Řƛ ǘƻƭƭŜǊŀƴȊŀΦ 

 

!ŎŎŜŘŜƴŘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ¢ǊƛƳŜǎǘǊŜΣ ŘǳƴǉǳŜΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ: 

¶ la scheda di Monitoraggio che deve essere compilata con cadenza trimestrale  

¶ Data ultimo upload 

¶ Lo stato che può essere: 

Á Da compilare: è aperta la compilazione; 

Á Lƴ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜΥ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ǇǊŜǎƻ ƛƴ ŎŀǊƛŎƻ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ Ŝ ǇǊƻŎŜŘŜ Ŏƻƴ ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜΤ 

Á LƴǾƛŀǘƻΥ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ǘǊŀǎƳŜǎǎƻ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ŀƭƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΤ 

Á /ƻƴŦŜǊƳŀǘƻΥ [ΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ Ƙŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀǘƻ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ǊƛŎŜǾǳǘŀ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜΤ 

Á {ŎŀŘǳǘƻΥ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴƻƴ Ƙŀ ǘǊŀǎƳŜǎǎƻ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ƴŜƛ ǘŜǊƳƛƴƛΤ 

Á Chiuso: la scheda non è ancora aperta per la compilazione; 

Á wƛŀǇŜǊǘƻΥ [ΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ Ƙŀ ǊƛŀǇŜǊǘƻ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ǊƛŎŜǾǳǘŀ Řŀƭ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻΤ 
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Figura 52 ς Scheda di  Monitoraggio 

 

[ΩǳǘŜƴǘŜ ŀŎŎŜŘŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇŜƴŎƛƭ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ Řƛ aƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻ Ŝ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ƛ 

campi automatizzati quali:  

¶ Codice Progetto 

¶ Titolo progetto 

¶ Beneficiario 

 

 

Figura 53 ς Scheda di  Monitoraggio ς Campi Automatizzati 

 

 

 



   

 

 

 

 

 

38 
 

  

            
                       

 
 

UNIONE 
EUROPEA 

 

 

  

            
                       

 
 

UNIONE 
EUROPEA 

 

 

Inoltre la compilazione avviene direttamente in maschera, attraverso i 5 tab presenti a sistema: 

 

Figura 54 ς Scheda di  Monitoraggio ς Prendi in carico 

[ΩǳǘŜƴǘŜΣ ǉǳƛƴŘƛ ŎƭƛŎŎŀ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άtǊŜƴŘƛ ƛƴ ŎŀǊƛŎƻέ ǇŜǊ ǊŜƴŘŜǊŜ ŜŘƛǘŀōƛƭƛ ƛ ŎŀƳǇƛ Ŝ ǇǊƻŎŜŘŜ Ŏƻƴ ƭŀ 

compilazione del primo tab presente in maschera:  

1. SCHEDA ATTIVITÀ WBS, è una scheda dove sono riportate le attività di progetto definite in logica di 

work package con le date di rilascio dei relativi prodotti (output e deliverable); 

 

Figura 55 ς Scheda Attività WBS 
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Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ǇǊƛƳŀ ǎŎƘŜŘŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ Ŏƻƴ ƭŜ ŘŜƴƻƳƛƴŀȊƛƻƴƛ Ŝ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩƛŎƻƴŀ           accede 

ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ǇŜǊ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛ Řŀǘƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛΦ 

 

Figura 56 ς Scheda Attività ς Tabella di denominazioni 

 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƛ ²tΣ ƛƭ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ ŎƻƳǇƛƭŀ ƛƭ ǇǊƛƳƻ ŎŀƳǇƻ ŜŘƛǘŀōƛƭŜ Ŝ ŦŀŎƻƭǘŀǘƛǾƻΣ ƛƴ Ŏǳƛ ƛƴŘƛŎŀ ƭƻ ǎǘŀǘƻ 

avanzamento dei Work package 

  

Figura 57 ς Scheda Attività ς Stato avanzamento 
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!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ǎŎƘŜŘŀΣ ƛƴƻƭǘǊŜ ŝ necessario compilari altri campi editabili presenti in diverse tabelle. 

[ŀ ǇǊƛƳŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǾƛǎƛōƛƭŜ ŝ ǉǳŜƭƭŀ ŘŜƛ ά¢ŀǎƪέ ŎƘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛΥ 

 

Figura 58 ς Scheda Attività ς Tabella TASK 

 

[ΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƴŜƛ ŎŀƳǇƛ ŜŘƛǘŀōƛƭƛ ƭŀ Řŀǘŀ ƛƴƛȊƛƻ ŜŦŦŜǘǘƛǾŀ Ŝ ƭŀ Řŀǘŀ Řƛ ŦƛƴŜ ŜŦŦŜǘǘƛǾŀΦ 

 

 

Figura 59 ς Scheda Attività ς Tabella Task campi editabili 
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Lƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƎŜƴŜǊŀ ǳƴ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ǎǳƭƭŜ ŘŀǘŜ ƛƴǎŜǊƛǘŜΣ ƛƴŦŀǘǘƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴƻƴ ǇƻǘǊŁ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴŀ Řŀǘŀ Řƛ ƛƴȊƛƻ 

effettiva che sia successiva alla data fine effettiva, e viceversa. Lƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ǉǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎŀƭǾŀ ƛ Řŀǘƛ 

inseriti il sistema impedirà il salvataggio. 

[ŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŝ ǉǳŜƭƭŀ ŘŜƛ άtǊƻŘƻǘǘƛ όhǳǘǇǳǘύέ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭŀ Řŀǘŀ ŜŦŦŜǘǘƛǾŀ 

di realizzazione del prodotto (output) 

 

Figura 60 ς Scheda Attività ς Tabella Prodotti Output 

LƴŦƛƴŜΣ ƭΩǳƭǘƛƳŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ Řƛ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ².{ ŝ ǉǳŜƭƭŀ ŘŜƛ άtǊƻŘƻǘǘƛ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭƛ Ŧƛƴŀƭƛ 

ό5ŜƭƛǾŜǊŀōƭŜύΣ ƛƴ Ŏǳƛ ŀƴŎƘŜ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭŀ Řŀǘŀ ŜŦŦŜǘǘƛǾŀ Řƛ ŎƻƴǎŜƎƴŀ 

del prodotto principale (Deliverable) 

 

Figura 61 ς Scheda Attività ς Tabella Prodotti principali finali (Deliverable) 
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LƴǎŜǊƛǘƛ ǘǳǘǘƛ ƛ ŎŀƳǇƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŀƭǾŀέ ǇŜǊ ǎŀƭǾŀǊŜ ƭŀ ƳŜŘŜǎƛƳŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜΦ 

2. SCHEDA INDICATORI, corrisponde alla scheda in cui sono imputati i valori effettivi dei target degli 

indicatori di output e di risultato raggiunti dal progetto alla data del monitoraggio. I valori relativi agli 

indicatori concernenti i partecipanti potranno essere imputati solo dopo aver compilato la scheda 

destinatari cittadini di paesi terzi o operatori; 

 

 

Figura 62 ς Scheda Indicatori 

Lƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ƭŜ ŘǳŜ ǘŀōŜƭƭŜΣ ƭŀ ǇǊƛƳŀ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜ ŀ ǉǳŜƭƭŀ ŘŜƎƭƛ indicatori di output: 

 

Figura 63 ς Indicatori di Output 
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La seconda, se presente, corrisponde alla tabella degli indicatori di risultato:  

 

Figura 64 ς Indicatori di Risultato 

 

 

In entrambe le ǘŀōŜƭƭŜ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƛ ŎŀƳǇƛ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛΣ ǉǳŀƭƛΥ 

- Valore effettivo (alla data di rilevazione)  

 

Inoltre, ha la possibilità di inserire anche  la descrizione delle motivazioni relative agli scostamenti critici e 

ǊƛǘŀǊŘƛ ƴŜƭ ǊŀƎƎƛǳƴƎƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǘŀǊƎŜǘ ŘŜƭƭΩƛƴŘƛŎŀǘƻǊŜ όŜǾŜƴǘǳŀƭŜύ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŀƴŎƘΩŜǎǎƻ ƛƴ ŜƴǘǊŀƳōŜ ƭŜ ǘŀōŜƭƭŜ 

degli indicatori. 

LƴǎŜǊƛǘƛ ƛ Řŀǘƛ ǇǊƻŎŜŘŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŀƭǾŀέ ǇŜǊ ƛƭ ǎŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻ ŘŜƎƭƛ ǎǘŜǎǎƛΦ 

 

3. SCHEDA QUALITATIVA: è una scheda descrittiva, al quale riferisce i vari aspetti qualitativi e 

quantitativi del progetto, infatti deve essere compilato in modo da restituire un quadro sintetico, ma 

esaustivo delle attività realizzate alla data di monitoraggio, coerenti con i valori degli indicatori di 

output e risultato inseriti nella scheda relativa alle prestazioni; 
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Figura 65 ς Scheda Qualitativa 

 

Lƴ ǉǳŜǎǘƻ ¢ŀōΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ǊƛǎǇƻƴŘŜǊŜ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀƳŜƴǘŜ ŀ ǉǳŀǘǘǊƻ ŘƻƳŀƴŘŜΣ ǉǳŀƴŘƻ ǊƛǎǇƻƴŘŜ ƛƴ 

ƳŀƴƛŜǊŀ ƴŜƎŀǘƛǾŀΣ ǉǳƛƴŘƛ ƛƴǎŜǊŜƴŘƻ ƛƭ ŦƭŀƎ ǎǳ άbƻέ ƭŜ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŜ ŘƻƳŀƴŘŜ ǎŀǊŀƴƴƻ ƴƻƴ ŜŘƛǘŀōƛƭƛΦ  

 

 

Figura 66 ς Scheda Qualitativa -NO 
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!ƭ ŎƻƴǘǊŀǊƛƻΣ ǉǳŀƴŘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǊƛǎǇƻƴŘŜ ƛƴ ƳŀƴƛŜǊŀ ŀŦŦŜǊƳŀǘƛǾŀ ŀŘ ǳƴŀ ŘƻƳŀƴŘŀΣ ǉǳƛƴŘƛ ƛƴǎŜǊŜƴŘƻ ƛƭ ŦƭŀƎ ǎǳ 

ά{ƛέ ǎƛ ŀǇǊƛǊŀƴƴƻ ǳƴŀ ǎŜǊƛŜ Řƛ ŘƻƳŀƴŘŜ ŀ ŎŀǘŜƴŀΣ ǘǳǘǘŜ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŜΦ 

 

Figura 67 ς Scheda Qualitativa -SI 

 

Lƴ ƻƎƴƛ ŎŀǎƻΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴŀ ǊƛǎǇƻǎǘŀΣ ŀƭǘǊƛƳŜƴǘƛ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƛƳǇŜŘƛǊŁ ƭΩƛƴǾƛƻ ŀƭƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ 

restituendo un errore di mancata compilazione della scheda qualitativa. 

4. SCHEDA FINANZIARIA: In questa scheda sono imputati i dati relativi alle spese impegnate e 

quietanzate alla data del monitoraggio, nonché i dati relativi ai rimborsi e ai pagamenti; 

 

Figura 68 ς Scheda Finanziaria 
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!ƴŎƘŜ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ ŎŀǎƻΣ ŎƻƳŜ ǇŜǊ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ !ǘǘƛǾƛǘŁ ².{Σ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ǇƛǴ ǘŀōŜƭƭŜΣ ƭŀ ǇǊƛƳŀ Ŧŀ 

ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀƭ ά[ƛǾŜƭƭƻ Řƛ {ǇŜǎŀέ ƛƴŜǊŜƴǘƛ ŀƛ Ŏƻǎǘƛ Ŝ ŀƛ ²ƻǊƪ ǇŀŎƪŀƎŜΦ 

Lƴ Ŏǳƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ obbligatoriamente i seguenti campi: 

- Spesa impegnata alla data della rilevazione 

- Spesa quietanzata alla data della rilevazione 

 

 

Figura 69 ς Scheda Finanziaria -Livello di spesa - COSTI 

 

Figura 70 ς Scheda Finanziaria -Livello di spesa - wp 
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tƻǘǊŜōōŜǊƻ ŜǎǎŜǊŎƛ ǇǊƻƎŜǘǘƛΣ ŎƘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀƴƻ ƴŜƭƭŀ ά{ŎƘŜŘŀ CƛƴŀƴȊƛŀǊƛŀέ ŀƴŎƘŜ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ƛƴŜǊŜƴǘŜ ŀƛ 

Trasferimenti quote spettanti ai partner di progetto (ove applicabile), contenente la lista dei partner e i 

campi che deve popolare il beneficiario, quali:  

¶ Importo trasferito totale 

¶ 5ŀǘŀ ŘŜƭƭΩǳƭǘƛƳƻ ǘǊŀǎŦŜǊƛƳŜƴǘƻ 

¶ Note 

 

 

Figura 71 ς Scheda Finanziaria -Lista Partner 

 

LƴǎŜǊƛǘƛ ƛ ŘŀǘƛΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŀƭǾŀέ ǇŜǊ ƛƭ salvataggio degli stessi. 

 

5. SCHEDA ENTI SUPPORTATI, INFRASTRUTTURE, SERVIZI E ATTREZZATURE INFORMATICHE: è la 

scheda in cui sono dettagliati i beni e le attrezzature acquistati o rilasciati, i servizi creati o potenziati, 

gli interventi attivati, con la specifica del periodo di riferimento e dei risultati pertinenti. 
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Figura 72 ς Scheda  ENTI, INFRASTRUTTURE, SERVIZIO, ATTREZZATURA INFORMATICA 

 

 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ǎŎƘŜŘŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƴǎŜǊƛǎŎŜ Ǝƭƛ Ŝƴǘƛ ǎƻǎǘŜƴǳǘƛ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άbǳƻǾƻ 9ƴǘƛ {ƻǎǘŜƴǳǘƛέ 

 

Figura 73 ς Scheda  ENTI SOSTENUTI 

 

In questo caso si apre la modale con tutti i campi editabili richiesti: 
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Figura 74 ς Scheda  ENTI SOSTENUTI -Nuovo 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ά{ŀƭǾŀέ ƛ Řŀǘƛ ǎƻƴƻ ǘǊŀǎŎǊƛǘǘƛ ƛƴ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǎǳƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ά{/I95! 9b¢L {h{¢9b¦¢Lέ 

!ƴŎƘŜ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ŘŜƭƭŜ ƛƴŦǊŀǎǘǊǳǘǘǳǊŜΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ƛƴŦǊŀǎǘǊǳǘǘǳǊŀΣ ǘǊŀƳƛǘŜ 

ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜΦ  

 

Figura 75 ς Scheda  Infrastrutture 
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Il sistema, dunque, genera la seguente modale per la compilazione dei dati: 

 

Figura 76 ς Scheda  Infrastrutture -Nuovo 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ά{ŀƭǾŀέ ƛ Řŀǘƛ ǎƻƴƻ ǘǊŀǎŎǊƛǘǘƛ ƛƴ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ƴŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ά{/I95! LbCw!{¢w¦¢¢¦w!έ 

tǊƻǎŜƎǳŜƴŘƻΣ  ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ŘŜƛ ά{ŜǊǾƛȊƛέ Ŏƻƴ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άbǳƻǾƻ {ŜǊǾƛȊƛƻέ ŎƘŜ ŘŁ ƭŀ 

possibilità al beneficiario di aggiungere un ulteriore servizio. 

 

Figura 77 ς Scheda  Servizio 
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I dati ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ǎŜǊǾƛȊƛƻΣ ǎƻƴƻ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛΥ 

 

Figura 78 ς Scheda  Servizio - Nuovo 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ά{ŀƭǾŀέ ƛ Řŀǘƛ ǎƻƴƻ ǘǊŀǎŎǊƛǘǘƛ ƛƴ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǎǳƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ά{/I95! {9w±L½Lhέ 

LƴŦƛƴŜΣ ƭΩǳƭǘƛƳŀ ǎŎƘŜŘŀ ǊƛƎǳŀǊŘŀ ƭŜ ŀǘǘǊŜȊȊŀǘǳǊŜ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŎƘŜΣ ŀƴŎƘŜ ƛƴ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ Ŏŀǎƻ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ 

ŀƎƎƛǳƴƎŜǊŜ ǳƴ ŀǘǘǊŜȊȊŀǘǳǊŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άbǳƻǾŀ ŀǘǘǊŜȊȊŀǘǳǊŀ LƴŦƻǊƳŀǘƛŎŀέ 

 

Figura 79 ς Scheda  Attrezzature Informatiche 

I dati ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ŀǘǘǊŜȊȊŀǘǳǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŎŀΣ ǎƻƴƻ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛΥ 
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Figura 80 ς Scheda  Attrezzature - Nuovo 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ά{ŀƭǾŀέ ƛ Řŀǘƛ ǎƻƴƻ ǘǊŀǎŎǊƛǘǘƛ ƛƴ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǎǳƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ά{/I95! !¢¢w9½½!¢¦w! 

LbChwa!¢L/!έΦ 

LƴƻƭǘǊŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƛ Řŀǘƛ Ƙŀ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ƛŎƻƴŜ   Υ       che permettono di inserire 

ulteriori modifiche oppure cliccando su questa icona                   è possibile eliminare i dati inseriti e il 

sistema genera la modale di conferma 

 

Figura 81 ς Scheda  Enti, infrastrutture servizi e attrezzature informatiche - Elimina 
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/ƛ ǇƻǘǊŜōōŜǊƻ ŜǎǎŜǊŜ Ŏŀǎƛ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴƻƴ Ƙŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛ Řŀǘƛ Ŏƛǘŀǘƛ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ƛƴ 

ǉǳŀƴǘƻ ƛƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŘΩƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ƴƻƴ ǇƻǎǎƛŜŘŜ ŘŜƎƭƛ ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛ ǎǇŜŎƛŦƛŎƛ ǳǘƛƭƛ ǇŜǊ ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ŘŀǘƛΣ ƛƴ 

ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŜǊŁ ƭŀ ǎŜƎuente modale che il sistema genera: 

 

 

Figura 82 ς Scheda  Enti, infrastrutture servizi e attrezzature informatiche ς Modale di impossibilità di aggiungiunta 

 

vǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ƴƻƴ ƛƳǇƭƛŎŀ ƭΩƛƳǇŜŘƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻ ŀƭƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ Ƴŀ ƛƳǇŜŘƛǎŎŜ ǎƻƭƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ 

ŀƭŎǳƴŜ ŘŜƭƭŜ ǎŎƘŜŘŜ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭ ǘŀō ά{ŎƘŜŘŀ ŜƴǘƛΣ ƛƴŦǊŀǎǘǊǳǘǘǳǊŜΣ ǎŜǊǾƛȊƛ Ŝ ŀǘǘǊŜȊȊŀǘǳǊŜ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŎƘŜέΦ 

 

/ƻƳǇƛƭŀǘƛ ŘǳƴǉǳŜ ǘǳǘǘƛ ƛ ǘŀōΣ ƛƭ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ ǇǊƻŎŜŘŜ ƛƴǎŜǊŜƴŘƻ ƛƭ ŦƭŀƎ ǎǳ ά5ƛŎƘƛŀǊŀ ƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ 

ŎƻƳǇƭŜǘŀǘŀέ Ŝ ŎƭƛŎŎŀ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŀƭǾŀέ 










