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Legenda icone e comandi

Si riporta di seguito la legenda di tutte le icone e comandi presenti sul sistema.

Permette di consultare il contenuto delle sezioni
di sola visualizzazione

Permette di compilare/modificare

Permette di eliminare

Permette di eseguire un download

Permette di eseguire un upload

Permette di visualizzare le note

PRENDI IN CARICO

Abilita la compilazione dei campi attribuendo al
solo utente di riferimento la possibilita di lavorare
fino al suo rilascio

RILASCIA

Rende nuovamente disponibile la sezione per una
nuova presa in carico

SALVA

Permette di salvare

GENERA MODELLI E INVIA ALL'AMMINISTRAZIONE

Permette di generare i modelli e inviare
all’Amministrazione

AGGIUNGI UTENTE

Permette di aggiungere un utente al progetto

SALVA E CHIUDI COMPILAZIONE

Permette di salvare e chiudere la compilazione.
La sezione risultera in stato “Chiuso” e potra
essere riaperta selezionando il tasto Riapri
compilazione/Riapri

AGGIUNGI ESPERIENZA

Permette di inserire una nuova esperienza

RIAPRI COMPILAZIONE

Permette di abilitare nuovamente la modifica dei
campi

AGGIUNGI PARTNER

Permette di aggiungere un Partner

AGGIUNGI REGIONE

Permette di aggiungere una regione

AGGIUNGI PROVINCIA

IIIII I IIII I T

Permette di aggiungere una provincia
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AGGIUNGI TASK

Permette di aggiungere un task

AGGIUNGI OUTPUT

Permette di aggiungere un output

AGGIUNGI DELIVERABLE

Permette di aggiungere un deliverable

AGGIUNGI

Permette di aggiungere un WP

SELEZIONA UN INDICATORE DI OUTPUT ESISTENTE

Permette di aggiungere indicatori di output

SELEZIONA UN INDICATORE DI RISULTATO

Permette di aggiungere indicatori di risultato

NUOVA LINEA DI COSTO

Permette di aggiungere una nuova linea di costo

GENERA MODELLO

Permette di generare un modello

RIAPRI

Permette di abilitare nuovamente la modifica dei
campi

ANNULLA

Permette di annullare I'operazione

ANNULLA GENERAZIONE

Permette di annullare I'intera generazione e
caricamento del modello

CHIUDI

Permette di chiudere un pop up

GENERA

Permette di generare un modello
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Il Sistema FAMI 2.0

L'applicativo FAMI 2.0 € un sistema informatico per la presentazione di progetti nonché la gestione
di quelli ammessi a finanziamento sulla nuova programmazione europea FAMI 2021-2027. Esso
rappresenta I'infrastruttura utilizzata tanto dagli utenti dell’Amministrazione quanto dai Beneficiari,
per lo svolgimento di tutte le attivita relative ai progetti finanziati.

Utenti Abilitati

Per visualizzare gli utenti abilitati bisogna cliccare sulla voce “Avvio Attivita e Anticipi” cercare il

>
progetto d’interesse ed accedere all’'interno tramite I'icona s .

Figura 1 — Avvio Attivita e Anticipi

Selezionare il tab “Utenti Abilitati” si possono aggiungere nuovi utenti al progetto tramite il
pulsante “Aggiungi utenti”. Gli utenti aggiunti tramite la suddetta modalita possono operare sul
progetto a cui sono stati associati. Le tipologie di utenti abilitati possono essere:

e Utente operativi

® Rappresentate Legale
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A Homepage
o o
22 Gestione Utenze

s Presentazione

N

Domande

Rimodulazione &
® cocumentazione

aggiuntiva

™
# Convenzionamento

Rimodulazione post

convenzione
8 Rendicontazione

# Monitoraggio

r MINISTERO
DELL INTERNO

Homepage

- Progetti - PROG-17

Codice Progetto

Titolo Progetto

Beneficiario

Obiettivo Specifico

o
P

UTENTI ABILITATI

“-

Nome test ' Cognome test CF-TEST Rappresentants Legale / Crestore

Nome test Cognome test CF-TEST Utente operativo L

Figura 2 — Utenti Abilitati
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Strumenti di Monitoraggio progetti MSNA

1.1 Scheda di monitoraggio giornaliero sulla capacita delle strutture di accoglienza

La scheda di monitoraggio giornaliero sulla capacita delle strutture di accoglienza dei minori stranieri non
accompagnati (MSNA) deve essere compilata quotidianamente dall’utente attraverso l'inserimento di dati
relativi alla capienza e alla disponibilita dei posti nella struttura di accoglienza.

La compilazione della scheda deve avvenire entro le ore 12:00. Nel caso in cui non venga completata entro
tale orario, I'utente verra sollecitato dall’Amministrazione attraverso I'invio di una notifica. La compilazione
deve essere comunque effettuata nella data di riferimento e non & consentito effettuare inserimenti in una
data precedente o successiva.

Dall’apposita voce di menu di sinistra “Monitoraggio”, I'utente cerca il progetto per cui intende operare. Una

Y
volta cercato il progetto, I'utente entra tramite il pencil / per visualizzare la maschera in cui potra
selezionare la compilazione delle schede di monitoraggio.

Homepage
@ Homepage

38 Gestions Utenze

Codice Progetto

Codice Progetio

B Awio Amvits CERCA
Rumodulancne post
L J—
Codice Progetto Titolo
) Rendccontazione
PROG-1019 4

Figura 3 — Monitoraggio
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A Homepage
o
285 Gestione Utenze

o Presentazions
T &

Domande
Rimodulazione &

B documentazione
aggiuntiva

B Avvio Artivitd e Anticipi

B convenzionamento

Rimodulazione post-

comvenzione
B Rendicontazione

... (@) MINISTERO
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Homepage

- Progetti - PROG-31

Schede MSNA Data ultima upload

Scheda di monitoraggio sulla capacita delle strutture

Scheda MSNA Accal

Finestra intermedia _

Trimestre 1 01/09/2023 01/10/2023 Chiuso o
Trimestre 2 011212023 01/01/2024 Chiuso L3
Trimestre 3 01/03/2024 01/04/2024 Chiuso o
Trimestre 4 01/06/2024 31/08/2024 Aperto #
Trimestre 5 01/09/2024 01/10/2024 Chiuso o
Trimestre 6 011212024 01/01/2025 Chiuso o
Trimestre 7 01/03/2025 01/04/2025 Chiuso o
Trimestre & 01/06/2025 01/07/2025 Chiusa o
Trimestre 9 01/09/2025 01/10/2025 Chiusa o
Trimestre 10 01122025 01/01/2026 Chiuso L3

Figura 4 — Scheda di monitoraggio sulla capacita della struttura

Il soggetto beneficiario procedera alla compilazione dei dati inerenti alla capacita di ciascuna struttura di

.
accoglienza direttamente in maschera sulla piattaforma, cliccando sul pulsante / in corrispondenza della
“Scheda di monitoraggio sulla capacita delle strutture”.

Nella maschera di compilazione, i seguenti dati dovranno essere recuperati in maniera automatica dalla
configurazione del progetto a sistema:

e Codice Progetto: campo in sola visualizzazione

e Titolo Progetto: campo in sola visualizzazione

e Beneficiario campo in sola visualizzazione

e Data Scheda: campo in sola visualizzazione
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R Homepage

& . Progetti - PROG-20 - Scheda di monitoraggio sulla capacita delle strutture

18 Gestione Utenze

Codice Progetto

Titolo Progetto

Beneficiario

Data scheda 2000572024

B Renscontanone g Post
= Indirizzo struttura (n. | occupati (n.
2 ¥ Regione Struttura posti) posti)

Regione Via

test test t 2

Regione Via = ° =% ‘ test

test test o N

¢ »

m Oxchuara s compiazione complecata m

Figura 5 — Scheda di monitoraggio sulla capacita delle struttura -campi automatizzati

L'utente visualizzera la tabella con le seguenti informazioni (gia popolate):

e Regione struttura: campo in sola visualizzazione
e Indirizzo struttura: campo in sola visualizzazione

e Capienza complessiva struttura (n. posti): campo in sola visualizzazione

™ ne
*. Progetti - PROG-20 - Scheda di monitoraggio sulla capacita delle strutture

Codice Progetto PROG-20

Titolo Progetto

Beneficiario
Data scheda 20/05/2024
Scheda di monitoraggio sulla capacita delle strutture

0 fens. Capienza Posti Disponibilith
= iva struttura posti

= Indirizzo struttura (n. | occupati(n. | struttura (n.
] - Regione Struttura pasti) posti) posti)

Regione Via

test tost " 9 "

Regione Via - o =% ‘ test

test test ' i

‘ »

m Oxchiara 1a compiazions completata m

Figura 6 — Scheda di monitoraggio sulla capacita delle struttura -Campi di sola lettura

9
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| seguenti dati dovranno essere compilati a cura del beneficiario:

e Posti struttura occupati (n. posti): I'utente dovra indicare il numero di posti occupati nella propria
struttura al giorno della compilazione. Il numero indicato deve essere inferiore o uguale a quello

indicato nel campo “capienza complessiva struttura”. In caso contrario il sistema genera il seguente
errore: Limite massimo superato.

o Disponibilita posti struttura (n. posti): La compilazione & automatizzata e pari al saldo tra la

"capienza complessiva struttura" e i "posti struttura occupati”. Questo campo viene valorizzato con
il dato inserito alla compilazione precedente.

Genere destinatari della struttura:indicare attraverso il campo con menu a tendina (M/F), il genere
dei MSNA accolti

Note: In tale campo I'utente potra fornire indicazioni in merito al numero effettivo di posti disponibili,
qualora sia difforme dal saldo calcolato in automatico dal sistema o altre evidenze.

MINISTERO
DELL TNTERN(

# . Progetti - PROG-20 - Scheda di monitoraggio sulla capacita delle strutture

Codice Progetto

Titolo Progetto

Beneficiario

Data schoda
vop
B Convenncnamento
Scheda di monitoraggio sulla capacita delle strutture
o Pmodstazione post
- vennone
B Renacontancne Posti Disponibilith
i struttura posti
8w occupati (n. | struttura (n.
i posti) posti)
Regione Via » o ) =
test test : <
Regione Via 5 . test
test test
< »
m Oxchara 1a compiazions completata m

Figura 7- Scheda di monitoraggio sulla capacita delle struttura -Campi editabili

Al termine della compilazione, attraverso I'apposito comando “Dichiara la compilazione completata” e
“Salva”, si abilita il pulsante “Invia All’Amministrazione” o “Riapri” per poter effettuare ulteriori modifiche.

10
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A vomepage

B Avvio Astivits ¢ Anticipi
B Convenzionsmento

Rimodulazione post

]

convenzione
8 Rendicontazione

DELL'INTERNO

ZAMI s OB

Homepage

* - Progetti - PROG-20 - Scheda di monitoraggio sulla capacita delle strutture

Titolo Progetto

Beneficiario

Scheda di monitoraggio sulla capacita delle strutture

Capienza Posti Disponibilita
complessiva |  struttura posti
Indirizzo struttura (n. | occupati(n. | struttura (n.
Struttura posti) posti) posti)
Regione via y o
test test 2 st
Regione Via _ -
test test i
1 »

Figura 8- Scheda di monitoraggio sulla capacita delle struttura -Invia allAmministrazione

Cliccando su “Invia all’amministrazione”, I'utente non ha piu la possibilita di apportare modifiche e i campi
non saranno piu editabili.

A Homepage
385 Gestione Utenze

_ . Presemtazions
=

Bomande
Rimodulazione &

B documentazione
sgguntiva

B Aovic Attivith € Anticipi

Bl convenzionaments

Rimodulazione post

comvenzione

B Rendicontancne

Homepage

#- Progetti - PROG-20 - Scheda di menitoraggie sulla capacita delle strutture

Titolo Progetto

Beneficiario

Data scheda

Capienza Posti Disponibilita
complessiva struttura posti

struttura (n. | occupati(n. | strutturan.
posti) posti) posti)

Regione Via

test test 20 ; 2 g o
Regione Via = e
test test i £
4 ]

Figura 9 — Scheda di monitoraggio sulla capacita delle strutture -INVIATA

11
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1.2 Scheda di monitoraggio bimensile sulla presenza dei MSNA nelle strutture di prima accoglienza

La "Scheda di monitoraggio bimensile sulla presenza dei MSNA nelle strutture di prima accoglienza" ha lo
scopo di monitorare il numero e le caratteristiche dei destinatari, nonché di verificare la corrispondenza con
i valori target degli indicatori di progetto relativi ai destinatari MSNA comunicati dal soggetto beneficiario
finale.

Il beneficiario & tenuto a inviare la scheda ogni 15 giorni. In particolare, & necessario trasmetterla ogni 15 e
ultimo giorno del mese. La scheda sara utilizzata per rilevare i micro dati, tra cui anagrafica, tipologia di
vulnerabilita, periodo di accoglienza e supporto, e servizi attivati, relativi alla presenza nelle strutture di
accoglienza.

L'utente beneficiario puo compilare e modificare la scheda in qualsiasi momento, ad eccezione del 15 e
dell'ultimo giorno del mese, quando viene attivato il pulsante per l'invio della scheda. In caso in cui I'utente
non trasmette tale scheda, 'amministrazione verra avvisata tramite una notifica di mancata compilazione
della scheda bimensile e la stessa dovra comunque essere caricata.

Per compilare la scheda MSNA I'utente dovra accedere alla voce menu “Monitoraggio” cercare il progetto

d’interesse ed entrare tramite il pulsante /7 di modifica.

Homepage

* - Progetti

Codice Progetio

Codice Progetto Titolo
PROG-1019

Figura 10 - Entra nel progetto

Entrato nel progetto, dovra accedere alla sezione “Scheda MSNA Accolti” tramite I'icona di visualizzazione in
corrispondenza:

12
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A Homepage
o
285 Gestione Utenze

. Fresentazions
&

Domande
Rimodulazione &

B documentazione
aggiuntiva

B &wvio Attivita e Anticipi

B convenzionamento

g Fimoculaione post

comvenzione
B Rendicontazione

® Monitoraggio

Homepage
- Progetti - PROG-31

S A N

Scheda di monitoraggio sulla capacita delle strutture s

Scheda MSNA Accolt

m_

Trimestre 1 01/09/2023 01/10/2023 Chiuso o
Trimestre 2 01/12/2023 01/01/2024 Chiuso o
Trimestre 3 01/02/2024 01/04/2024 Chiuso o
Trimestre 4 01/06/2024 31/08/2024 Apento #
Trimestre 5 01/09/2024 011072024 chiuso o
Trimestre 6 0112/2024 01/01/2025 Chiuse °
Trimestre 7 01/03/2025 01/04/2025 Chiuso o
Trimestre 8 01/06/2025 01/07/2025 chiusa o
Trimestre 9 01/09/2025 01/10/2025 Chiusa o
Trimestre 10 01122025 01/01/2026 Chiuso Lod

Figura 11 — Scheda MSNA Accolti

Il beneficiario dovra avere la possibilita di compilare i dati, per far cio clicca il pulsante “Prendi in carico”.

@ Homepage
2% Gestione Utenze

—p Presentazione

= Domande

Rimodulazione e
B documentazione

sggiuntiva
BB Avvio Attivitd e Anticipi

# Convenzionamento
)
]

Rimodulazione post-

convenzione
[ Rendicontazione

F oo
DELL'INTERNO
Homepage

- Progetti - PROG-29

Codice Progetto

Titolo Progetto

Beneficiario

Data ultima scheda

Scheda MSNA Accol |

Cognome Data

PRENDI IN CARICO

Figura 12 — Scheda MSNA -Prendi in carico

13
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Per compilare i dati, I'utente ha a disposizione due opzioni: compilare i dati in maschera oppure caricare il
template “Scheda monitoraggio .xIsx” compilato. Per scaricare il template, cliccare sul relativo link in fondo
a sinistra.

DELL INTERNO

Homepage

A Homepage

*- Progetti - PROG-29

225 Gestione Utenze

Codice Progetto

s Presentazione

= Dpomande

Titolo Progetto

Rimodulazione e Beneficiario
B socumentazione
agguntva Data ultima scheda - [fct ~

B Avvio Artivita e Anticipi

B Coavenzionamento Upload file scheda monitoraggio

B T | [choose Fite | No file chosen |

2

convenzione Dimensione mazzims sliegato: SMB { xizx. xis

B Rendicontazione
Scheda MSNA Accolti
B Monicorags

D CF Nome Cognome Data di nascita ‘ Genere Nazionalita

'NUOVO SOGGETTO CHIUDI COMPILAZIONE

Scheda monitoraggio .xisx
Figura 13 — Scheda MSNA -Link Scheda monitoraggio xIs

Se il beneficiario opta per la compilazione del foglio Excel, una volta completato il processo, procedera
all'upload del documento attraverso la sezione "upload file scheda monitoraggio”. In seguito a tale
operazione, i dati precedentemente inseriti tramite il documento saranno sovrascritti, lasciando la sezione

vuota e pronta per un nuovo caricamento.

‘ (.\, r MINISTERO
-/ DELL'INTERNO

Homepage

a8
@ Homepage _
- Progetti - PROG-29

28 Gestione Utenze

Codice Progetto
» Presentazione

' Domande

Titolo Progetto

Rimodulazione e Beneficiario
# documentazione

aggiuntiva Data ultima scheda

B Avvio Attivita e Anticipl

B Convenzionamento Upload file scheda monitoraggio
z ? o0 =

—— | [cnoose File | scheda monitoraggio (9).xisx

convenzione Dimensione massima allegato: SMB (xisx. x5
B Rendicontazione

Scheda MSNA Accolti
Monitoraggio
) ‘ cF Nome Cognome Data di nascita Genere Nazionalita ‘

NUOVO SOGGETTO CHIUDI COMPILAZIONE

Scheda monitoraggio xisx

14
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Figura 14 — Scheda MSNA Accolti — Upload file scheda di monitoraggio

Durante questo processo, il file dovra essere validato dal sistema, assicurandosi che i valori dei campi siano
conformi a quelli indicati nel template della scheda bimensile MSNA. Se i dati non sono conformi, il sistema
dettagliera gli errori commessi nella compilazione e non sara possibile caricare il file se i dati non saranno
corretti. E possibile inserire file con una dimensione massima di 5MB, se superiore il sistema restituira un
errore indicando il superamento della dimensione massima.

Attenzione! Sono presenti degli errori nell'excel

Codice fiscale duplicato a riga 3
Codice fiscale duplicato a riga 4

CHIUDI

Figura 15 — Scheda MSNA Accolti — Modale di errore

Al caricamento, i dati vengono mostrati in maschera e il campo di upload torna vuoto per permettere di
caricare un eventuale altro file che sovrascrivera il precedente.

15
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3% Gestione Utenze

Codice Progetto
» Presentazione

Domande

Titolo Progetto

Rimodulazione e Beneficiario

# documentazione
aggiuntiva Data ultima scheda

B Avvio Ativita & Antcipl

@ convenzionamento Upload file scheda monitoraggio
| [cnoose File | no file chosen |
Rimodulazione post-
convenzione Dimenzions maztims sliegate: SMB ( ximx,

B Rendicontazione
Scheda MSNA Accolti
@ Monitoraggio

1 TEST5656SS Test Nome Test Cognome 2006-08-10 Donna Angola [

NUOVO SOGGETTO CHIUDI COMPILAZIONE

Scheda monitoraggio xisx

Figura 16 — Scheda MSNA Accolti — Visualizzazione in maschera

Nel caso in cui il beneficiario scelga di compilare i dati tramite la maschera, dovra cliccare il pulsante “Nuovo
Soggetto” per creare un nuovo soggetto.

‘ (®) r MINISTERO
DELL'INTERNO

Homepage

A Homepage

4 - Progetti - PROG-29
3% Gestione Utenze

Codice Progetto

. Presentazione

=

Domande

Titolo Progetto

Rimodulazione e Beneficiario

# documentazione
aggiuntiva Data ultima scheda

B Awio Artivita e Anticipi

B convenzionamento Upload file scheda monitoraggio
B — | [choose File | no file chosen
convenzione Dimenzicns mazims sliegate: SMB ( imx,

B Rendicontazione
Scheda MSNA Accolti

“m peteinats S ‘ b
1

TEST5656SS Test Nome Test Cognome 2006-08-10 Donna Angola ' |

NUOVO SOGGETTO CHIUDI COMPILAZIONE

- STC T TOMOT IR toXIsy

Figura 17 — Scheda MSNA Accolti — Nuovo soggetto

Si aprira una maschera che avra le stesse regole di compilazione definite nel template della scheda di
monitoraggio bimensile.

16
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- * - Progetti - PROG-29 - Scheda MSNA Accolti

@ Homepage

Anagrafica
% Gestione Utenze
(<3 Nome*
s Presentazione
[z
= pomande s
Rimodulazione
@ cocumenaziane Cognome* Data di nascita”
aggiuntiva | mm/dd/yyyy
BB Awio Attivit e Anticipt
@ Convenzionamento Genere Nazionalits*
o Rimodulazione post
convenzione
Tipologia di permesso di soggiorno® Note

[ Rendicontazione

Supporto amministrativo ricevuto
Modalita di arrivo in Italia Luogo di arrivo in italia
Data di arrivo in Italia” Data di arrivo in struttura di I° accoglienza”

Figura 18 — Scheda MSNA Accolti — Inserimento Nuovo Soggetto

Dopo aver verificato la correttezza dei dati, il beneficiario clicca il pulsante “Chiudi Compilazione” per
chiudere la compilazione e abilitare il pulsante di invio all’Amministrazione.

MINISTERO

DELLINTERNO

= Homepage

A Hom
@ Homepage
i - Progetti - PROG-29

3% Gestione Utenze

Codice Progetto PROG-29

» Presentazione
z"

Domande Titolo Progetto

Rimodulazione e Beneficiario
# documentazione

aggiuntiva Data ultima scheda

B Avvio Ativita & Antcipl

B convenzionamento Upload file scheda monitoraggio
Choose File | No file chosen
Rimodulazione post-

convenzione Dimenzione

B Rendicontazione
Scheda MSNA Accolti

1 TEST5656SS Test Nome Test Cognome 2006-08-10 Donna Angola [

NUOVO SOGGETTO CHIUDI COMPILAZIONE

Scheda monitoraggio xisx

Figura 19 — Scheda MSNA Accolti — Chiudi Compilazione
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Nel corso della compilazione del documento, l'utente beneficiario pud per necessita apportare delle
modifiche prima di procedere con l'invio definitivo. Per consentire questa flessibilita, & stata introdotta la
funzionalita "Riapri". Quando l'utente beneficiario seleziona il pulsante "Riapri", il sistema rende il
documento nuovamente accessibile per la modifica. Questo permette all'utente di rivedere e correggere le
informazioni inserite, assicurando che il contenuto sia accurato e completo prima della conferma finale.

F oo
DELL INTERNO

@ Homepage
- Progetti - PROG-29

230 Gestione Utenze

Codice Progetto PROG-29

_» Presentazione

= Domande Titolo Progetto

Beneficiario

Rimodulazione &
# documentazione
aggiuntiva Data ultima scheda -

Bl Avvio Attivita e Anticipi

B convenzionamento Upload file scheda monitoraggio

[ choose File | No file chosen |

Dimensicns Massima allegate: SMB [ wisx, s

B Rendicontazione
Scheda MSNA Accolti

D CF ‘ Nome Cognome Data di nascita Genere ‘ Nazionalita
1 TEST565658 Test Nome Test Cognome 200806:10 Donna Angola o
ey =3

Scheda monitoraggio xlsx

Figura 20 — Scheda MSNA Accolti — Invia all’lamministrazione

Una volta che |'utente beneficiario & soddisfatto delle informazioni inserite e non ritiene necessario ulteriori
modifiche, puo procedere con l'invio del documento all'amministrazione. Questo passaggio si effettua
attraverso la selezione del pulsante "Invia all'amministrazione". Confermando questa azione, |'utente
completa la compilazione e il sistema inoltra una notifica di avvenuto caricamento all'amministrazione. E
importante sottolineare che, a seguito di questa operazione, I'utente beneficiario perde la possibilita di
effettuare ulteriori modifiche. La funzionalita "Invia all'amministrazione" rappresenta quindi il passaggio
conclusivo del processo di compilazione.
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Strumenti di Monitoraggio degli Operatori

1.3 Scheda Operatori destinatari di Progetto

La scheda é richiesta solo per i progetti che prevedono I’erogazione di servizi di formazione e/o supporto
agli operatori. Tale scheda consente di monitorare il numero e le caratteristiche dei destinatari dei servizi
erogati nell’ambito dei progetti FAMI.

Dall’apposita voce di menu di sinistra “Monitoraggio”, I'utente cerca il progetto per cui intende operare. Una

L
volta cercato il progetto, l'utente entra tramite il pencil / per visualizzare la maschera in cui potra
selezionare la compilazione delle schede di monitoraggio.

Homepage

Codice Progetto

Riisbduesiss Codice Progetto
¥ documentancos

sgguntiva
H Convennonamento
B Avvio Amvita CERCA

Rimodularione post
=
M convenzione

Codice Progetto Titolo
) Rendscontazione
PROG-1019 g

Figura 21 — Monitoraggio
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A Homepage
285 Gestione Utenze

, Presentazione
rd

~ Domande
Rimodulazione &
¥ cocumentazione
aggiuntiva
BB Avio Artivita e Anticipi

B convenzionamento

Rimodulazione post-

convenzione
B Rendicontazione

Homepage

- Progetti - PROG-31

“ i -

Scheda di monitoraggio sulla capacits delle strutture ¢

Scheda MSNA Accolti

Finestra inter Data fine stato
Trimestre 1 01/09/2023 01/10/2023 Chiuso <
Trimestre 2 0112/2023 0170172024 Chiuso o
Trimestre 3 01/03/2024 01/04/2024 Chiuso o
Trimestre 4 01/06/2024 21/08/2024 Aperto #
Trimestre 5 01/09/2024 01/10/2024 Chiuso ©
Trimestre 6 0112/2024 01/01/2025 Chiuso ©
Trimestre 7 01/03/2025 01/04/2025 chiuso o
Trimestre 8 01/06/2025 01/07/2025 chiuse °
Trimestre 9 01/09/2025 01/10/2025 Chivso Lod
Trimestre 10 01/12/2025 01/01/2026 Chiusa L4

Figura 22 - Finestra di monitoraggio

-
Il soggetto beneficiario procede cliccando sul pulsante 7/ in corrispondenza del Trimestre con stato
“Aperto”, nel caso in cui lo stato sia “Inviato”, “Chiuso” o “Scaduto
tramite I'icona di visualizzazione ma non potra effettuare modifiche.

A" Homepage
e
28 Gestione Utenze

» Presentazione
=

~ Domande
Rimodulazione e
Gocumentazione
aggiuntiva
B #vvio Artivits & Anticipi

@ convenzionamento

Rimodulszione post-

convenzione
B Rendicontazione

B Monitoraggio

” II

utente avra la possibilita di accedere

Homepage

- Progetti - PROG-31

“ e -

Scheda di monitoraggio sulla capacita delle strutture £

Scheda MSNA Accolt -

Finestra intermeia

Trimestra 1 01/09/2023 01/10/2023 Chiuso L]
Trimestre 2 011212023 0170112024 Chiuso o
Trimestre 3 01/03/2024 01/04/2024 Chiuso <
Trimastre 4 01/06/2024 31/08/2024 Aperto s
Trimestre 5 01/09/2024 01/10/2024 Chiuso o
Trimestre & 0111212024 01/01/2025 Chiusa o
Trimestre 7 01/03/2025 01/04/2025 Chiuso o
Trimestre & 01/06/2025 01/07/2025 Chiuso o
Trimestre 9 01/09/2025 01/10/2025 Chiuso Lod
Trimestre 10 01/12/2025 0170172026 Chiuso o

Figura 23 - Finestra di monitoraggio - Status
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A Homepage

@ Presentazione
Domande

Rimodulazione &

¥ documentazione
aggiuntiva

B Avvio Ativit e Anticipi

[ convenzionamento

Rimodulazione post-
convenzione

B rendicontazione

Monitoraggio

Homepage

+- Progetti - PROG 271 - Trimestre 4

Codice Progetto PROG271

Titolo Progetto

Beneficiario

Schede monitoraggio Data invio

Scheda Operatori In Compilazione

Scheda CPT - In Compilazione

Scheda Monitoraggio - Da Compilare

Figura 24 — Scheda Operatori

Successivamente |'utente visualizza la tabella che riporta la “Scheda Operatori” e cliccando il pencil di
modifica in corrispondenza visualizzera una modale informativa prima di procedere alla compilazione.

Artenzione!

La compilazione della scheda di monitoraggio selezionata & riservaota ai progetti che abbiano erogato
servizi nei canfronti di Operatori

Figura 25 — Scheda Operatori — Modale informativa

Nella maschera di compilazione, i seguenti dati vengono recuperati in maniera automatica dalla
configurazione del progetto a sistema:

e Codice Progetto: campo in sola visualizzazione

e Titolo Progetto: campo in sola visualizzazione

e Beneficiario campo in sola visualizzazione

21



F
MINISTERO

1
INTEGRAZIDNE 7111 DELL'INTERNO

r MINISTERO
DELLINTERNO

Homepage

A Homepage

4 - Progetti - PROG-36 - Trimestre 4 - Scheda Operatori

28 Gestione Utenze

Codice Progetto
—p Presentazione

=z
Domande Titolo Progetto

Rimodulazione e Beneficiario

) documentazione

aggiuntiva
B Awio Attivita e Anticipi
Scheda operatori
B convenzionamento
Rimodulazione post-
convenzione 1] CF Nome Cognome Data di nascita Genere

2

B Rendicontazione

B vonitoraggio

PRENDI IN CARICO

Figura 26 — Scheda Operatori- Visualizzazione Maschera iniziale

Il beneficiario pud procedere a compilare i daticliccando sul pulsante “Prendi in carico”.
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Homepage

A Homepage

4 - Progetti - PROG-36 - Trimestre 4 - Scheda Operatori

280 Gestione Utenze

Codice Progetto

— Presentazione

Domande Titolo Progetto

Rimodulazione e Beneficiario

® cocumentazione
aggiuntiva

B Awio Attivith & Anticipi
Scheda operatori
B Convenzionamento
a Rimodulazione post-
convenzione ) cF Nome Cognome Data di nascita Genere

B Rendicontazione

PRENDI IN CARICO

Figura 27 — Scheda Operatori — Prendi in carico

Per compilare i dati, I'utente ha a disposizione due opzioni: compilare i dati in maschera oppure caricare il
template “Scheda Operatori .xIsx” compilato. Per scaricare il template, cliccare sul relativo link in fondo a

sinistra.
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A romepage
*.- Progetii - PROG-36 - Trimesire 4 - Schveda Operatari

il Gemione Uene

Codice Progetts
w Presercanone

! Dumanse

Rmodulazions &

I forvio Atteveh o Anticipi Upload file scheds operator
B Conensionameno Chaose File | Mo file chosen
e L
fmodulasione pot
aoren e
Scheda operatori
B Rendicomansne

B sonites

(1] oF Nome Cognoms Darta i nascita Genere

BN TASSITTIO. CHILDI COMPILAZIONE

Scheda operaori. i

Figura 28 — Scheda Operatori — Scarica file Excel

Se il beneficiario opta per la compilazione del foglio Excel, una volta completato il processo, procedera
all'upload del documento attraverso la sezione "upload file scheda operatori". In seguito a questo

passaggio, i dati precedentemente inseriti tramite il documento saranno sovrascritti, lasciando la sezione
vuota e pronta per un nuovo caricamento.

P momapage
#- Progetil - PROG-36 - Trimesire 4 - Scheda Operator

i Gestione Utenre

Codice Progetia
_ Pressncanons
r]

[R———

Rimadulazione &

B cocmentssions

bt Upload file scheda operator

Choase File | Mo file chasen

Cimgmpiorg mannim sisgars: SUB | ros o

ﬂ TOIVENTIONE
Scheda operatori
B fendicorasione

o (-3 Nome [ Data di nascita Genere

NUOVO SOGEETTD (CHILDI COMPILAZIONE

Figura 29 — Scheda Operatori — Carica file excel

Se i dati non sono conformi, il sistema dettagliera gli errori commessi nella compilazione e non sara
possibile caricare il file che deve possedere una dimensione massima di 5MB.
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Attenzione! Sono presenti degli errori nell'excel

1l campo Supporto nell'ambito di 0S3 in riga 3 non & stato compliato
Il campo Formazione e sensibilizzazione sul RVA in riga 3 non & stato compilato

Il campo Formazione sul rimpatrio forzato in riga 3 non & stato compilato

1l campo Formazione del personale dell amministrazione Penitenziaria sul RVA in riga 3 non & stato compilato
Il campo Esito positivo attivitd formative in riga 3 non & stato compilato

1l campo Utilita sensibilizzazione in riga 3 non & stato compilato

Figura 30 — Scheda Operatori — Modale di errore

Al caricamento, i dati vengono mostrati in maschera e il campo di upload torna vuoto per permettere di
caricare un eventuale altro file che sovrascrivera il precedente.

» Presentazions

r

Domanae
Rimodulazione &

P documentazione
aggiuntiva

B Avvio Attivita e Anticipi

i Convenzionamento

@ Fmodteckone post

convenione
B rendicomcasions

Moritoraggio

Homepage

- Progetti - PROG-36 - Trimestre 4 - Scheda Operatori

Codice Progetto

Titolo Progette

Beneficiario

Upload file scheda operatori

| [Chosse i o e chosen )

Dimensione massima allegate SME { s xis )

I} cF Nome Cognome Data di nascita Genere

1 UTENTETEST39 TEST UTENTE 10-10-1999 Donna L !

NUOVO SOGGETTO CHIUDI COMPILAZIONE

Figura 31 — Scheda Operatori — Upload file scheda Operatori
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Nel caso in cui il beneficiario scelga di compilare i dati tramite la maschera, dovra cliccare il pulsante “Nuovo
Soggetto” per inserire un nuovo soggetto.

W vomepage
*. Progetti - PROG-36 - Trimestre 4 - Schda Operatan

il Gemione Uene

Codice Progetts
g Freseramone

! Dumanse

Rmodulazions &

B cocmmpnssions

sgpuntva
I sovio Attevinh @ Anticipi Uplesd file sehads aoerstee
B comwenzionamenn Choose File | Mo file chosen
Smacaione Mk siepats: SMB| s o
Rmodulisions poit
u ORI
Scheda operatori
B Rendcortasions
B oisesg
(1] oF Nome Cognome Darta i nascita Genere

WUOYD SOGEETTD CHIUDI COMPILAZIONE

Figura 32 — Scheda Operatori — Nuovo Soggetto

Si aprira una maschera che avra le stesse regole di compilazione definite nel template della scheda Operatori.

-

~AMI

0 B AN

- Progetti - PROG-36 - Scheda operatori

A Homepsge

28 Gestione Utenze

CF Nome’
P ~
4 Presentazione
= . s\ ;
Domande o T
Rimodulazione &
B documentazione Cognamas Data di naseita”

aggumiva ( mem/dtyyyy o |
010G

B Ao Attvich € Anticipi

B Comenzionamento Genere Ente di appartenenza®

g Rimodulazione past- - g non)

convenzione

B Rendicontazione Tipologia di ente~ Ente pubblico pressa il quale si opera (in case di operatare privata)
’ N
B Monioraggio A 4 /
100
Telefono (se disponibile) E-mail (se disponibile)

Periodo supporto ricevuto

Figura 33 — Scheda Operatori — Inserimento Soggetto
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Dopo aver verificato la correttezza dei dati, il beneficiario clicca il pulsante “Chiudi Compilazione” per
chiudere la compilazione e abilitare il pulsante di “Invio all’Amministrazione” o “Riapri” per poter effettuare
ulteriori modifiche.

Homepage

# Homepage
- Progetti - PROG-36 - Trimestre 4 - Scheda Operatori

i Gestione Utenze

Codice Progetta
[ Fresenwozone

Domande Titele Progetto

Rimodulazione ¢ Beneficiario

# socumentazione
aggiuntiva

I Avvio Attivita e Anticipi
Scheda operatori
@ convenzionamento
8 Rimodulazione post-
o “— pata dinasdita _
1

nome
B Rendicontazione SDFGH)3456789 ALESSIA TEST 10-10-1850 Denna o

Monitoraggio

=3 [ oo mrons |

Figura 34 — Scheda Operatori — Invia all Amministrazione

Al momento in cui l'utente preme il pulsante "invia all'amministrazione", avviene la conferma del
completamento della scheda e la sua trasmissione all'ente amministrativo. Tuttavia, se la scheda di
monitoraggio trimestrale non é stata ancora inviata, |'utente avra la possibilita di riaprire la scheda operatori
utilizzando il tasto "Riapri", il quale gli permettera di effettuare eventuali modifiche aggiuntive. Invece, se la
scheda di monitoraggio trimestrale & gia stata inviata e confermata dall'amministrazione, una volta che la
scheda Operatori & stata inoltrata, non sara pil consentito apportare ulteriori modifiche.
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Homepage

A vomepage
*- Progetti - PROG-36 - Trimestre 4 - Scheda Operatori

285 Gestione Utenze

Codice Progetto

Presentszione

4 Domande

Titelo Progette

Rimodulazione & Beneficiario

# documentazione
aggiuntiva

B Awvio Attivit e Anticipi
Scheda operatori
B convenzionamento
Rimodulazione post-

—
convenzione cF Nome Cogr Data di nascita
1

nome
B Rendicontazione SDFGH)3456789 ALESSIA TEST 10-10-1990 Denna °

Moritoraggo

Figura 35 — Scheda Operatori — Conferma Dati

1.4 Scheda Cittadini Paesi Terzi destinatari dei progetti

La scheda Cittadini Paesi Terzi raccoglie le informazioni socio-anagrafiche dei cittadini di Paesi terzi
supportati (ad esclusione dei minori) e dei servizi di cui beneficiano durante lo svolgimento del progetto.
Tale scheda consente di monitorare il numero e le caratteristiche dei destinatari dei servizi erogati
nell’ambito dei progetti FAMI.

Per compilare la scheda Cittadini Paesi terzi, I'utente accede alla voce menu “Monitoraggio” cerca il progetto

£
d’interesse ed entra tramite il pulsante /7 di modifica.

Homepage

- Progetti

32 Gestions Utenze

, Presentazione

& pomance Codice Progetto

Rimodulazione o

Codice Progetio

# ocumentancne

aggruntiva

§ Convenponsmento

B Avvio Atsvits

Rimodulazione post

™ convenzione

Codice Progetto

[ Rendcontanone

PROG-1019 -

Figura 36 — Cerca Progetto

Accedendo all'interno del progetto, I'utente visualizza la tabella contenente: finestre trimestrali, data inizio, data fine e
stato. Nel caso in cui lo stato risulti “Aperto” sara possibile accedere all'interno del tab attraverso il pencil di modifica. Al
contrario se lo stato apparira come “Chiuso”, “Inviato” o “Scaduto”, sara presente l'icona di sola visualizzazione.
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Homepage

- Progetti - PROG-31
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Scheda di monitoraggio sulla capacita delle strutture £

o

Scheda MSNA Accolt:

I S N N
Trimestre 1 01/09/2023 0M/10/2023 Chiuso o
Trimestre 2 011242023 01/01/2024 Chiuso o
Trimestre 3 01/03/2024 01/04/2024 Chiuso o
Trimestre 4 01/06/2024 31/08/2024 Aperto #
Trimestre 5 01/09/2024 0111072024 Chiuso o
Trimestre 6 0112/2024 01/01/2025 Chiuso o
Trimestre 7 01/03/2025 01/04/2025 Chiuso o
Trimestre 8 01/06/2025 01/07/2025 Chiuso o
Trimestre 9 01/09/2025 M/10/2025 Chiuso o
Trimestre 10 01/12/2025 01/01/2026 Chiuso o

Figura 37 — Accede Finestra di Monitoraggio

Accedendo all’interno del Trimestre “Aperto”, dunque, I'utente visualizza la scheda CPT.

A Homepage
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Domande
Rimodulazione &

documentazione
sggiuntiva

B Awio Artivit e Anticipi

B convenzionamento

Rimodulazione post

F——
& Rendicontazione
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Homepage

- Progetti - PROG-271 - Trimestre 4

Codice Progetto

Titolo Progetto

Beneficiario

Scheda Operatori - In Compilazione #
I Scheda CPT - In Compilazione # I
Scheda Monitoraggio - Da Compilare

Figura 38 — Scheda CPT

La compilazione della scheda é richiesta solo per i progetti che prevedono I'erogazione di servizi a cittadini
di Paesi terzi, ad eccezione dei progetti di prima accoglienza dei MSNA; pertanto, il sistema una volta che
I’'utente accede genera un alert informativo e non bloccante.
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¥ Wasioraggio

Artenzione!

La compilazione dello scheda di monitoraggio selezionata é riservota ai progetti che obbiano erogato
servizi nei confronti dei cittadini paesi terzi

Figura 39 — Scheda CPT — Modale informativa

Il beneficiario pud compilare i dati, per far cio clicca il pulsante “Prendi in carico”.
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PRENDI IN CARICO

Figura 40 — Scheda CPT — Prendi in Carico

Per compilare i dati, I'utente ha a disposizione due opzioni: compilare i dati in maschera oppure caricare il
template “Scheda Cittadini Paesi Terzi .xIsx” compilato. Per scaricare il template, cliccare sul relativo link in
fondo a sinistra.
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Bl Awvio Amivita e Anticipi Upload file scheda CPT

§ comenzionamento | [ ehoase File | No file chosen |
Dimen ssima allegare: SMB [ ximx, 203

gy Fmocuerionepost

convenzione
Scheda cittadini paesi terzi
B rendicontazions
Monitoraggio

NUOVO SOGGETTO CHIUDI COMPILAZIONE

Scheda Cittadini paesi terzi.xisx
Figura 41 — Scheda CPT - Scarica file excel

Qualora il beneficiario decida di utilizzare il foglio Excel per inserire le informazioni, al termine della
compilazione, dovra caricare il file nella sezione dedicata "upload file scheda CPT". Con I'upload, i dati
forniti tramite il documento sostituiranno quelli esistenti, rendendo la sezione disponibile per un eventuale
successivo upload.

r MINISTERD
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A Homepage

- Progetti - PROG-1107 - Trimestre 1 - Scheda CPT
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Rimodulazione pest-
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NUOVO SOGGETTO CHIUDI COMPILAZIONE

Scheda Cittadini paesi terzi.xdsx
Figura 42 — Scheda CPT - Carica file Excel

Se i dati non sono conformi, il sistema dettagliera gli errori commessi nella compilazione e non sara possibile
caricare il file che deve possedere una dimensione massima di 5MB.
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Attenzione! Sono presenti degli errori nell'excel

il campo Supporto nell'ambito di 0S3 In riga 3 non & stato compilato

Il campo Formazione e sensibilizzazione sul RVA in riga 3 non & stato compilato

Il campo Formazione sul rimpatrio forzato in riga 3 non & stato compilato

Il campo del personale dellamministrazione Penitenziaria sul RVA in riga 3 non & stato compilato
Il campo Esito positivo attivita formative in riga 3 non & stato compilato

Il campo Utllita sensibilizzazione in riga 3 non & stato compilato

CHIUDI

Figura 43 — Scheda CPT — Modale di errore

Al caricamento, i dati vengono mostrati in maschera e il campo di upload torna vuoto per permettere di
caricare un eventuale altro file che sovrascrivera il precedente.
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Figura 44 — Scheda CPT — Inserimento dati tramite Excel

Nel caso in cui il beneficiario scelga di compilare i dati tramite la maschera, dovra cliccare il pulsante “Nuovo
Soggetto” per inserire un nuovo soggetto.
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documentazione
aggiuntiva

BB Avvio Arivita & Anticipi

B convenzionamento

I Rimodulazione post.

convenzione
B rencicontazione

Monitoraggio

Homepage

- Progetti - PROG-1107 - Trimestre 1 - Scheda CPT

Codice Progetto PROG-1107

Titolo Progetto

Beneficiario

Upload file scheda CPT

\/ Choose File | No file chosen |

Dimensione massima allegato: SMB [ xisx, s )

Scheda cittadini paesi terzi
I N S S =N B

CHIUDI COMPILAZIONE

— |

Figura 45 — Scheda CPT — Nuovo Soggetto

Si aprira una maschera che avra le stesse regole di compilazione definite nel template della scheda Cittadini

Paesi Terzi.

r MINISTERD
DELL INTERNO

A Homepage
28 Gestione Utenze

» Presentazione
£

Domande

Rimodulazione &

M documentazione
aggiuntiva

I Avvio Artivith e Anticipi

B Convenzionamento

Rimodulaziane post.

convenzione
[ Renaiconcazione

® Monitoraggio

- Progetti - PROG-1107 - Trimestre 1 - Scheda CPT
Anagrafica
CF Nome-
1016) onGa
Cognome Data di nascita”
E . N
| | mmrddryyyy e |
Wy -
Genere* Mazionalitd
J o\
Tipelogia di permessa di soggioma note
( ) (
onea
Target specifico rilevato (1) Target specifico rilevato (2)
. | l, .
J L
Target specifico rilevato (3) Titalo di studio (se disponibile)
: L
<) v)
J U J

Figura 46 — Scheda CPT —Modale Nuovo Soggetto

Dopo aver verificato la correttezza dei dati, il beneficiario clicca il pulsante “Chiudi Compilazione” per
chiudere la compilazione e abilitare il pulsante di invio all’Amministrazione.
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r MINISTERD
DELL INTERNO

Homepage

# Homepage
.- Progetti - PROG-1107 - Trimestre 1 - Scheda CPT

32 Gestione Utenze

Codice Progetto PROG-1107

—p Presentazione

" pomanae Titolo Progetto
Rimodulazione & Beneficiario

documentazione

aggiuntiva
B Awic Attivita e Anticipi Upload file scheda CPT

[ convenzionamento | Choose File | No file chosen |

o] Rimodulazione past.

convenzione
Scheda cittadini paesi terzi
B Rendicontazione
# monitoraggio
1 TEST Uome L |

TESTSTTSYS ALESSIA 1111041999

NUOVO SOGGETTO CHIUDI COMPILAZIONE

Scheda Cittadini paesi terzi.xlsx

Figura 47 — Scheda CPT —Chiudi Compilazione

Si abilitano quindi i pulsanti “Invia all’amministrazione” e “Riapri”. Al momento in cui l'utente seleziona
I'opzione "invia all'amministrazione", si verifica la conferma del completamento della scheda, che viene poi
inoltrata all'amministrazione. Tuttavia, se l'utente non ha ancora inviato la scheda di monitoraggio
trimestrale, anche dopo aver trasmesso la scheda CPT, avra la possibilita di utilizzare il tasto "riapri", il quale
gli permettera di effettuare eventuali modifiche aggiuntive. Invece, se la scheda di monitoraggio trimestrale
e gia stata inviata e ricevuta con conferma dall'amministrazione, allora, una volta che la scheda CPT ¢ stata
inviata, non sara pil possibile apportare ulteriori modifiche.

r MINISTERO
DELL/INTERNO
Homepage

A Homepage
- Progetti - PROG-1107 - Trimestre 1 - Scheda CPT
28 Gestione Urenze
Codice Progetto
Titolo Progetto

Rimodulazione & Beneficiario

8 documentazione
aggiuntiva

B Awio Artivita e Anticipi
Scheda cittadini paesi terzi
B convenzionamento
Rimodulazione post-

convenzione D cF Nome ‘ Cognome Data di nascita ‘ Genere ‘

B Rendicontazione 1 TESTSTTSYS ALESSIA TEST 11/10/1999 Uomo o

# Monitorsggio

| e |

Figura 48 — Scheda CPT —Invia all’lamministrazione

33



F
r.uunu ASILO MIGRAZIONE E ‘ MINISTERO
INTEGRAZIONE DELL' INTERNO

Se é stata gia compilata una scheda, sara possibile visualizzare direttamente nella maschera i dati dell'ultima
rilevazione per procedere all'aggiornamento, oppure scaricare |'Excel contenente l'ultima rilevazione,
aggiornare il file e successivamente procedere al caricamento.
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1.5 Scheda di Monitoraggio Trimestrale

La scheda di monitoraggio trimestrale ha la finalita di consentire la rilevazione dei progressi qualitativi e
guantitativi del progetto finanziato a valere sul Fondo Asilo Integrazione Migrazione 2021-2027.

Per compilare la scheda di Monitoraggio Trimestrale, I'utente accede alla voce menu “Monitoraggio” cercalil

progetto d’interesse ed entra tramite il pulsante 7 di modifica.

Homepage

38 Gestions Utenze

, Presentazione

& pomance Codice Progetto

Rimodulazione e

Codice Progetio

¥ documentasione

aggiuntiva
§ Convennonamento

B Awio Atvita CERCA

Rimodulancne post
= por

™ convenzione

PR Codice Progetto Titolo
7 Rendscontanione

PROG-1019 g

Figura 49 — Monitoraggio

Accedendo all’interno progetto, l'utente visualizza le schede di Monitoraggio contenente le finestre
trimestrali che possono essere in stato “Aperto” ed in questo caso in corrispondenza e presente il pencil per
accedere all'interno del trimestre e procedere con la compilazione, oppure lo stato puo essere “Chiuso” ,
“Inviato” o “Scaduto” in questi casi l'utente avra in corrispondenza del trimestre l'icona di sola
visualizzazione.

r MINISTERD
DELL INTERNO

Homepage

A Homepage

- Progetti - PROG-271

Finestra intermedia Data inizio

. Presentazione
=

Domande

Rimodulazione e

documentazione

aggiuntiva

B Avvio Arivita e Anticipi

Trimestre 1 01/03/2024 31/03/2024 Chiuso o
B convenzionamento - - hi
imestre 2 01/06/2024 20/06/2024 Chiuso e
B Rimedulazione post- Trimestre 3 01/09/2024 30/09/2024 Chiuso o
convenzione
Trimestre 4 01/12/2024 31/12/2004 Aperto #

B Rendicontazione

Monitaraggio

Figura 50 — Monitoraggio - Status
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L'intervallo di tali finestre di Monitoraggio impostate a sistema ha la seguente suddivisione temporale:
01/03 - 31/03
01/06 - 30/06

01/09 - 31/09

01/12 - 31/12

r MINISTERO
DELL INTERNO

Homepage

A Homepage

“ - Progetti - PROG-271

. Presentazione

Domande

Rimedulazione ¢
Bl documentazione

aggiuntiva

Finestra intermedia Data inizio Data fine

Trimestre 1 01/03/2024 31/03/2024 Chiuso o

B Avvio Attivita e Anticipi
B Convenzionamenio [ -
imestre 2 01/06/2024 30/06/2024 Chiuso

Rimodulazione post- Trimestre 3 01/09/2024 30/09/2024 Chiuso o
convenzione
Trimestre 4 01/12/2024 31/12/2024 Aperto #

B Rendicontazione

Figura 51 — Monitoraggio — Intervallo di tempo

L'utente non puo effettuare I'invio delle Schede Trimestrali, Cpt e Operatori, superata la Data fine con
I'inclusione di quattro giorni di tolleranza.

Accedendo all’interno del Trimestre, dunque, I'utente visualizza:

e |a scheda di Monitoraggio che deve essere compilata con cadenza trimestrale
e Data ultimo upload
e Lo stato che puo essere:
= Da compilare: & aperta la compilazione;
= |ncompilazione:|'utente ha preso in carico la scheda e procede con la compilazione;
= |nviato: I'utente ha trasmesso la scheda all’amministrazione;
=  Confermato: L'amministrazione ha confermato la scheda ricevuta dall’utente;
= Scaduto: 'utente non ha trasmesso la scheda nei termini;
=  Chiuso: la scheda non & ancora aperta per la compilazione;
= Riaperto: L'amministrazione ha riaperto la scheda ricevuta dal beneficiario;
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[ Rendicontazione

B Moniorsggo

Homepage

- Progetti - PROG-271 - Trimestre 4

Codice Progetto

Titolo Progetto

Beneficiario

S N N
Scheda Operatori - In Compilazione #
Scheda CPT - In Compilazione
| Scheda Monitoraggio - Da Compilare # |

Figura 52 — Scheda di Monitoraggio

L'utente accede tramite il pencil di modifica in corrispondenza della scheda di Monitoraggio e visualizza i
campi automatizzati quali:

e Codice Progetto

o Titolo progetto

e Beneficiario

]

A Homepage

» Presentazione
' Domande

Rimodulazione &

¥ documentazione
aggiuntiva

Bl Avvio Attivita e Anticipi

B convenzionamento

Rimodulazione post-

convenzione
B Rendicontazione

8 vonir

r MINISTERO
DELLINTERNO

Homepage

- Progetti - PROG-271 - Trimestre 4 - Scheda Monitoraggio

Codice Progetto ROG-271

Titolo Progetto

Beneficiario

SCHEDA ATTIVITA WBs

Denominazione:

WP 0- Gestione e controllo del progetto °

WP 1 - Progettazione. organizzaz della “Giornata Europea della Memoria e dellAccoglienza” 3 ottobre 2023

WP 2 - Realizzazione di attivita educative e laboratori. voiti a dare continuita all'esperienza di Lampedusa successive al 3 ottobre 2023

WP 3 - Progettazione e realizzazione di Roadshow nazionali ed internazionali

WP 4 - Piattaforma dedicata al progetto Fami 271 °

PRENDI IN CARICO

Figura 53 — Scheda di Monitoraggio — Campi Automatizzati
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A Homepage
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B convenzionamento

Rimodulazione post-

a2

convenzione
B Rendicontazione
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Homepage

- Progetti - PROG-271 - Trimestre 4 - Scheda Monitoraggio

Codice Progetto ROG-271

Titolo Progetto.

Beneficiario

SCHEDA ATTIVITA WBS

WP 1 - Progettazione. organizzazione e realiz

WP 2 - Realizzazione di attivita educative e laboratori. voiti 3 dare continuit all'esperienza di Lampedusa successive al 3 ottobre 2023 °
WP 3 - Progettazione e realizzazione di Roadshow nazionali ed internazionali o
WP 4 - Piattaforma dedicata 3l progetto Fami 271 o

PRENDI IN CARICO

Figura 54 — Scheda di Monitoraggio — Prendi in carico

L’'utente, quindi clicca il pulsante “Prendi in carico” per rendere editabili i campi e procede con la
compilazione del primo tab presente in maschera:

1. SCHEDA ATTIVITA WBS, & una scheda dove sono riportate le attivita di progetto definite in logica di
work package con le date di rilascio dei relativi prodotti (output e deliverable);

4 Homepage

» Presentazione

= Domende
Rimodulazione &

¥ documentazione
aggiuntiva

BB Avvio Attivita e Anticipi

@ convenzionamento

Rimodulazione post-

convenzione
B Rendicontazione

r MINISTERO
DELL INTERNO

# - Progetti - PROG-271 - Trimestre 4 - Scheda Monitoraggio

Codice Progetto

Titolo Progetto

Beneficiario

WP 0 - Gestione e controllo del progetto 4

WP 1 one, organizzazione e realizzazione della “Giornata 23 della Memoria e dell'Accoglien: 4
22azione di attivit educative e laborator, volti a dare continuitd alfesperienza di Lampedusa successive 3l 3 ottobre 2023 ¢

WP 3 - Progettazione e realizzazione di Roadshow nazionali ed internaziona ¢

WP 4 - Piattaforma dedicata al progetto Fami 271 s

m [ Dichiara ta compitezione completata m

Figura 55 — Scheda Attivita WBS
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.
In questa prima scheda I'utente visualizza la tabella con le denominazioni e tramite I'icona 7/ accede
all'interno per inserire i dati richiesti.

MINISTERO
DELL INTERNO

= Homepage

4 Homepage
N 4 - Progetti - PROG-271 - Trimestre 4 - Scheda Monitoraggio

» Presentazione

= Domende

Codice Progetto

Rimodulazione &

Titolo Progetto

B documentazione

aggiuntiva Beneficiario
B Avvio Accvis e Anicipi

@ convenzionamento

Rimodulazione post-

convenzione Denominazione:

B Rendicontazione WP 0 - Gestione e controllo del progetto

V] WP 1 - Progettazione, or| azione e realizzazione della “Giornata Europes della Memoria e dell’Accoglienza” 3 ottobre ¢
WP 2 - Realizzazione di attivitd educative e laboratori, volti a dare continuitd alfesperienza di Lampedusa successive al 3 ottobre 2023 e

WP 3 - Progettazione e realizzazione di Roadshow nazionali ed internazionali ¢

WP 4 - Piattaforma dedicata al progetto Fami 271 s

m Dichiara la compilazione completata m

Figura 56 — Scheda Attivita — Tabella di denominazioni

All'interno dei WP, il beneficiario compila il primo campo editabile e facoltativo, in cui indica lo stato
avanzamento dei Work package

4 Homepage

45 - Progetti - PROG-271 - Trimestre 4 - Scheda Monitoraggio - WP 0

(= Presentazione
[

Domande Codice Progetto PROG-271

Rimodulazione & Titolo Progetto

B socumentazione

aggiuntiva Beneficiario

Bl Awvio Attivith e Anticipi

[l convenzionamento
Stato avanzamento work package (Descrivera il progresso complessivo delle attivita relativa al WP. In caso di eventuall ritardi nelle realizzazione delle attivita previste. fornire motivazioniy

Rimodulazione post-

convenzione

&

8@ monitorsggo P

Task
Coordinamento e gestione del progatto 26/00/2023 26/08/2024 \ mm/dd/iyyyy | mm/ dd/yyyy @ | J
02 Attivita amministrative n 26/00/2023 26/08/2024 ‘: mm/dd/yyyy i | mm/ dd/yyyy ]
03 Rendicontazione delle spese sostenute 1 26/09/2023 26/08/2024 “ mm/ddiyyyy 8 ) |l mm/ dd/yyyy a /

Figura 57 — Scheda Attivita — Stato avanzamento
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All'interno della stessa scheda, inoltre & necessario compilari altri campi editabili presenti in diverse tabelle.

La prima tabella visibile € quella dei “Task” che presenta le seguenti informazioni:

A Homepoge

+ Presentazione

]

B

Domande

fimodulazione &

B cocumencatione
aggiuntiva

B Awio Ativith e Anticipi

@ Convenzionamento

Rimodulazione post-

convenzione
B Rensicontszions

8 roni

4 - Progetti - PROG-271 - Trimestre 4 - Scheda Monitoraggio - WP 0

Codice Progetto PROG-271
Titole Progetto

Beneficiario

Stato avanzamento work package (Descrivere il progresso complessivo delle attivita relativa al WE. In caso di eventuall ritardi nelle realizzazione delle attivit previste, fornire motivazioni)

N

Task
0.1 Coordinamento e gestiona del progatto 1 26/09/2023 26/08/2024 \ mm/dd/yyyy ] ) | mm/dd/yyyy @ \
02 Attivitd amministrative 1" 26/00/2023 26/08/2024 ‘: mm/dd/yyyy (=] : | mm/dd/yyyy @
03 Rendicontazione delle spese sostenute n 26/09/2023 26/08/2024 ‘r mm/dd/yyyy [=] J |l mm/dd/yyyy (5] /

Figura 58 — Scheda Attivita — Tabella TASK

L'utente ha la possibilita di inserire nei campi editabili la data inizio effettiva e la data di fine effettiva.

A Homepage

» Presentazione

]

&

Domande

Rimodulazione e

® documentazione
aggiuntiva

B Auwvio Ativith e Anticipi

@ Convenzionamento

g Pimoauiasione post
B

corvenzlone
B Rendicontozione

8 vonic

4 - Progetti - PROG-271 - Trimestre 4 - Scheda Monitoraggio - WP 0

Codice Progetto PROG-271
Titolo Progetto

Beneficiario

Stato avanzamento work package (Descrivere il progresso complessivo delle attivita relativa al WP. In caso di eventuali ritardi nelle realizzazione delle attivita previste, fornire motivazioni)

Task
041 Coordinamento & gestione del progetto " 26/00/2023 26/08/2024 \ mm/dd/yyyy =] ) | mm/dd/yyyy @ \
0.2 Aftivits amministrative 11 26/09/2023 26/08/2024 \ mm/dd/yyyy ® | mmrddryyyy @
03 Rendicontazione delle spese sostenute g 26/09/2023 26/08/2024 \ mm/ddiyyyy e | | mm/ dd/yyyy & /

Figura 59 — Scheda Attivita — Tabella Task campi editabili
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Il sistema genera un controllo sulle date inserite, infatti I'utente non potra inserire una data di inzio
effettiva che sia successiva alla data fine effettiva, e viceversa. In questo caso quando I'utente salva i dati
inseriti il sistema impedira il salvataggio.

La seconda tabella e quella dei “Prodotti (Output)” in cui I'utente ha la possibilita di inserire la data effettiva
di realizzazione del prodotto (output)

r MINISTERD
DELL INTERNO

A Homepage |
2
30 Gestione Utenze

s Presentazione
' pomande Task

Rimodulazione & N. WP/TASK ‘Work package (azione) e task (attivita) collegate m Data inizic prevista Data fine prevista Data inizio effettiva Data fine effettiva

B documentazione

aggiuntiva ek M C;:_:_D:;‘j":"f R 07/07/2023 07/02/2026 mm/dd/ e | \ mm/ddr D
3 lddd bdddd )
BB Avvio Attivita e Anticip a5k 9.2 torag siale - fine di valuta p ~
0 Task 9.2 Monitoraggio iniziale € in itinere 2l fine di valutare 5 T [ —— @) [ oenraar =

2 soddisfazione degli utent

@ convennionamento
Prodotti (Qutput)

Rimodulazione past-
B ormeniione N. WP/TASK Prodotto (output) collegato all'attivita Data prevista di realizzazione prodotto (output) Data effettiva di realizzazione prodotto (output)

Format della scheda di rilevazione di soddisfazioni

B Rendicontazione 2 07/02/202
8 21 degh ctenti 30122025 07/02/2026 mm/dd/yyyy @ |
¥ Monitoraggio —
Predotti principali finali (Deliverable)
Prodotto principale (deliverable) collegato Data prevista di consegna del prodotto principale Data effettiva di :un.-l.'gnn del prodotto principale
WPITASK all'attivita (deliverable) jeliverable)
REPORT FIN JALUTAZIONE DEI RISULTATI
EPOI IALE DI VALUTAZIONE DEI RISULTA] 07/01/2026 | m/dd

RAGGIUNTI E DEL LIVELLO DI SODDISFAZIONE

Figura 60 — Scheda Attivita — Tabella Prodotti Output

Infine, I'ultima tabella presente nella scheda di attivita WBS ¢ quella dei “Prodotti principali finali
(Deliverable), in cui anche in questo caso I'utente ha la possibilita di inserire la data effettiva di consegna
del prodotto principale (Deliverable)

|
DELL' INTERNO

£ Homepage |
120 Gestione Utenze

g Presentazione
' pomande Task

Rimodulazione & N. WP/TASK ‘Work package (azione) e task (attivita) collegate Data fine prevista Data inizio effettiva Data fine effettiva

B documentazione

aggiuntiva Task .1 Monitoragg ﬁ;’fgg‘?“:"e hEE T 7107/2023 07/02/2026 mmidd/yyyy a® \ mm/dd/yyyy ® |
B owio At e Anticipi a5k 9.2 Monitoraggio iniziale  in itinere 3l fine di valuta (
0s Task 9.2 Monitoraggio iniziale & in itinere 2l fine di valutare 5 07/07/2022 07/02/2026 mmiddiyyyy @ | | mmsddryyyy @

3 soddisfazione degli utent)

B convenzionamento
Prodotti (Qutput)

Rimodulaziene post-
2 convenzione N. WP/TASK Prodotto (output) collegato all'attivita Data prevista di realizzazione prodotte (output) Data effettiva di realizzazione prodotto (output)

Format della scheda di rile di soddisfazioni

B Rendicontazione 21 degh ctenti 301122025 07/02/2026 L mm/dd/yyyy ]
B Monitoraggio P ——
Prodotti principali finali (Deliverable)
Prodotto principale (deliverable) collegato Data prevista di consegna del prodotto principale Data effettiva di consegna del prodotto principale
WPH'ASK alrattivita (deliverable) (deliverable)
REPORT FINALE DI VALUTAZIONE DEI RISULTATI o
RAGGIUNTI E DEL LIVELLO DI SODDISFAZIONE Grioizoze (| mmsadryyyy

Figura 61 — Scheda Attivita — Tabella Prodotti principali finali (Deliverable)
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Inseriti tutti i campi richiesti, I’'utente clicca il pulsante “Salva” per salvare la medesima compilazione.

2. SCHEDA INDICATORI, corrisponde alla scheda in cui sono imputati i valori effettivi dei target degli
indicatori di output e di risultato raggiunti dal progetto alla data del monitoraggio. | valori relativi agli

indicatori concernenti i partecipanti potranno essere imputati solo dopo aver compilato la scheda

destinatari cittadini di paesi terzi o operatori;
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documentazione
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Codice Progetto

Titolo Progetto

Beneficiario

SCHEDA ATTIVITA WBS SCHEDA INDICATORI SCHEDA QUALITATIVA SCHEDA FINANZIARIA SCHEDA ENTI SUPPORTATI, INFRASTRUTTURE, SERVIZI E ATTREZZATURE INFORMATICHE

INDICATORI DI OUTPUT

Descrivere le motivazioni relative a scostamenti
WP di Data di Unita di Valore Valore effettivo (alla L critici e ritardi nel raggiungimento del target
riferimento valutazione misura atteso data di rilevazione) realizzazione dell'indicatore (eventuale)

2 023 8720
Vi
Numero di istituzioni
del pr € secondo WP 1-WP2-WP < L .
243 26/08/2024 n A 0%
A ciclo di istruzione 3-WP4 o S
sostenute &

Numero di partecipanti

m ] Dichiars la compilezione completata m

Figura 62 — Scheda Indicatori

In questo caso I'utente visualizza le due tabelle, la prima corrisponde a quella degli indicatori di output:

¥ Homepage

»

. Presentazione

N

Domande
Rimodulazione e

# documentazione
agguntiva

B Avio Attivita e Anticipi

B convenzionamento

Rimodulazione post-

convenzione
B Rendicontazione

r MINISTERO

DELL’INTERNO
Homepage
4 - Progetti - PROG-271 - Trimestre 4 - Scheda Monitoraggio
Codice Progetto

Titolo Progetto.

Beneficiario

SCHEDA ATTIVITA WBS SCHEDA INDICATORI SCHEDA QUALITATIVA SCHEDA FINANZIARIA CHEDA ENTI SUPPORTATI, INFRASTRUTTURE, SERVIZI E ATTREZZATURE INFORMATICHE

INDICATORI DI OUTPUT

Descrivere le motivazioni relative a scostamenti
WP di Data di Unitadi | Valore | Valore effettivo (alla % critici e ritardi nel raggiungimento del target
Indicatore riferimento valutazione | misura | atteso | datadirilevazione) | realizzazione dell'indicatore (eventuale)

m "] Dichiara la compilezione compietata m

Figura 63 — Indicatori di Output
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Homepage
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26/08/2024 n, 400 0%

Rimedulazione €

B documentazione

aggiuntiva
B Avvio Attivita & Anticipi INDICATORI DI RISULTATO
B convenzionamento Descrivere le motivazioni relative a scostamenti
WP di Data di Valore Valore effettive (alla % eritici e ritardi nel raggiungimento del target
Indicatore riferimento valutazione atteso data di rilevazione) realizzazione dell'indicatore (eventuale)
gy Pmosiasione post
convenzione Numero di
partecipanti (cittadini
Rendicontazione R WP 1-WP2-WP /08/2024 7 0%
2 ! — indicano che attivitd 3-wr4 om0 " ! J o
@ stata utile per la b &
B monitoragic oro integrazione
2 R217a 26/08/2024 n 70 0% ‘
4
Numero di ——— (
WP 1 - WP 2 - WP .
3 R216a2 partecipanti ! £ w=24 26/08/2024 n 280 0%
(operatori) soddisfatti ) y
Wi . o
26/08/2024 n. 3 0% ‘
4

|| pichiara la compilazione completata m

Figura 64 — Indicatori di Risultato

In entrambe le tabelle presenti nella scheda indicatori, I'utente deve compilare i campi obbligatori, quali:

- Valore effettivo (alla data di rilevazione)

Inoltre, ha la possibilita di inserire anche la descrizione delle motivazioni relative agli scostamenti critici e
ritardi nel raggiungimento del target dell’indicatore (eventuale) presente anch’esso in entrambe le tabelle
degli indicatori.

Inseriti i dati procede cliccando il pulsante “Salva” per il salvataggio degli stessi.

3. SCHEDA QUALITATIVA: e una scheda descrittiva, al quale riferisce i vari aspetti qualitativi e
guantitativi del progetto, infatti deve essere compilato in modo da restituire un quadro sintetico, ma
esaustivo delle attivita realizzate alla data di monitoraggio, coerenti con i valori degli indicatori di
output e risultato inseriti nella scheda relativa alle prestazioni;
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» Presentazione

J

B

Pomanae Codice Progetto PROG-271

Rimodulazione &

Titolo Progetto
B documentazione

sggiuntiva Beneficiario

B Avvio Attivita e Anticipi

B convenzionamento

SCHEDA ATTIVITA WES SCHEDA IN SCHEDA QUALITATIVA SCHEDA FIN INFRASTRUTTURE, SER EZZATURE INFORMATICHE
Rimodulazione post
8 convenzione Sono state rilevate eriticitd che hanne impedits o rall - indicate nella seheda was?
Os
B Rendicontazione O Mo
Moritoraggio
Sesi. quali?

Fornire chiarimenti / descrivere le eriticita segnalate. Eventualmente specificare ulteriori tipologie di problematiche rilevate.

Specificare le soluzioni eventualmente adottate per fronteggiare tali criticita

m [] Dichiara ta compitazione completata m

Figura 65 — Scheda Qualitativa

In questo Tab, I'utente deve rispondere obbligatoriamente a quattro domande, quando risponde in
maniera negativa, quindi inserendo il flag su “No” le successive domande saranno non editabili.

Homepage

A Homepage
- Progetti - PROG-271 - Trimestre 4 - Scheda Monitoraggio

+ Presentatione
=
Domande

Rimodulazione e

SCHEDA ATTIVITA WBS SCHEDA INDICATORI SCHEDA QUALITATIVA SCHEDA FINANZIARIA SCHEDA ENTI SUPPORTATI, INFRASTRUTTURE, SERVIZI E ATTREZZATURE INFORMATICHE

B socumentzione
aggiuntive

Sono state rilevate criticita che hanno impedito o rallentato la realizzazione delle attivita indicate nella scheda WBS>

Os

B Ao Atttk & Anticps

B convenziensmento

Rimodulazione post- Se si, quall?
comvenzione

B Rendicontazione

Fornire chiarimenti / descrivere le criticith segnalate. Eventualmente specificare ulteriori tipologie di problematiche rilevate.

Spedificare e soluzioni eventualmente adottate per fronteggiare tali criticita

Ci sono state variazioni nel gruppo di lavoro rispetto a quante indicato nells proposta progettusle?
Os

) No

m (] Dichiara ia compilazione completaca m

Figura 66 — Scheda Qualitativa -NO
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Al contrario, quando l"'utente risponde in maniera affermativa ad una domanda, quindi inserendo il flag su
“Si” si apriranno una serie di domande a catena, tutte obbligatorie.
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, Presentazione

N
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Rimodulazione e

NFORMATICHE

SCHEDA ENTI SUPPORTATI, INFRASTRUTTURE, SERVIZI E ATTREZZATURE

SCHEDA INDICATORI SCHEDA FINANZIARIA

SCHEDA ATTIVITA WBS SCHEDA QUALITATIVA

® documentazione

aggiuntiva
Sono state rilevate criticit che hanno impedito o rallentato la realizzazione delle attivita indicate nella scheda W85
B Awvio Attivit & Anticipi @ si
(@)
B Convenzionamento
Rimodulazione post- Se si, quali>
convenzione |

B Rendiconeazione

8w Fornire chiarimenti / descrivers |e eriticitd segnalate. Eventuzlments specificare ulterion tipologie di problematiche rilevate.
lonitoraggic -

&

Specificare le soluzioni eventualmente adottate per fronteggiare tali criticita~

|. v

Figura 67 — Scheda Qualitativa -SI

In ogni caso, I'utente deve inserire una risposta, altrimenti il sistema impedira l'invio all’amministrazione
restituendo un errore di mancata compilazione della scheda qualitativa.

4. SCHEDA FINANZIARIA: In questa scheda sono imputati i dati relativi alle spese impegnate e
guietanzate alla data del monitoraggio, nonché i dati relativi ai rimborsi e ai pagamenti;
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B Awvio Attivita e Anticipi

B convenzionamenta
SCHEDA ATTIVITA WBS SCHEDA INDICATORI SCHEDA QUALITATIVA SCHEDA FINANZIARIA SCHEDA ENTI SUPPORTATI, INFRASTRUTTURE, SERVIZI E ATTREZZATURE INFORMATICHE

Rimodulazione post-

B orvensione Livello di Spesa

B Rendicontazione Importo Spesa impegnata alla Spesa quietanzata alla % di spesa impegnata su % di spesa impegnata su % di spesa quietanza su
approvatoa | data dellarilevazione b data della rilevazione ¢ importo approvato d=b/a importo approvato e=c/a spesa impegnata f=c/b
0004 ( T ) 6 0% 0%

B monitoraggio

A Costi del Personale

Ccs:-d_wagga ed 15.000,00 | | 0% 0% 0%
Soggiorno )
= Immabili 0.00 0% 0% 0%
D Acquists 700.000.00 | | 0% 0% 0%
- = = <
E Auditors 40.000,00 | | 0% 0% 0%

Spese per gruppi

m (] vichiara 1s compiaaions compiecata m

Figura 68 — Scheda Finanziaria
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Anche in questo caso, come per la scheda Attivita WBS, I'utente visualizza piu tabelle, la prima fa
riferimento al “Livello di Spesa” inerenti ai costi e ai Work package.

In cui I'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi:

- Spesaimpegnata alla data della rilevazione

- Spesa quietanzata alla data della rilevazione

A Homepage

[ Presemasione
*~ Domande

Rimodulazione &

B documentazions
aggiuntiva

Bl Avvio Attivita e Anticipi

il convenzionamensa

Rimodulazione post-

eonvenzione
B Rendicontazione

B Monitoraggio

A Homepage
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Domande
Rimodulazione &
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B Avvio Attivita e Anticipi

B Convenzionamento
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convenzione
B Rendicontazione

® Mo
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Codice Progetto PROG-271

Titolo Progetto

Beneficiario

SCHEDA ATTIVITA WBS SCHEDA INDICATORI SCHEDA QUALITATIVA SCHEDA FINANZIARIA SCHEDA ENTI SUPPORTATI, INFRASTRUTTURE, SERVIZI E ATTREZZATURE INFORMATICHE

% di spesa impegnata su
importo approvato d=b/a

Spesa quietanzata alla
data della rilevazione c

Importo Spesa impegnata alla
approvato a data della rilevazione b

% di spe: pegnata su % di spesa quietanza su
importo approvato e=c/a spesa impegnata f=c/b
0% 0%

oo | ) [ 0%
g Costidiviamgocd ( ) - . -
oggiorno
c Immobili 0,00 0% 0% 0%
D Acquist 700.000.00 ( 0% 0% 0%
E Auditors 40.000.00 |: 0% 0% 0%

K

Homepage

Spese per gruppi

5 - Progetti - PROG-271 - Trimestre 4 - Scheda Monitoraggio

Costi Indiretti

6755000 | )

impegnata
alla data della
rilevazione b

Importo
approvato a

sa quietanzata
alla data della
rilevazione c

WP Gestione e controllo 263.510,00 0%
o del progetto L
Progettazions,
organizazione &
e realizzazione della
3 Giornata Europea 228510.00 0%
della Memoria e
delrAccoglienza™3
ottobre 2023
Realizzazione di attivity
educative ¢ laborator,
WP vol(w§da'e Co1[PU:l§ 213510,00 0%
2 alfesperienza di
Lampedusa successive
3l 3 ottobre 2023
Progettazione e
WP real ne di " (
212510,00 %
3 Rosdshownazionalied 2101000 ) o
internazionall
WP Piattaforma dedicata { Y [
113.510,00 %
4 alprogetto Fami 271 el \ | E

% di spesa impegnata
su importo approvato
d-b/a

Figura 70 — Scheda Finanziaria -Livello di spesa - wp
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Potrebbero esserci progetti, che presentano nella “Scheda Finanziaria” anche la tabella inerente ai
Trasferimenti quote spettanti ai partner di progetto (ove applicabile), contenente la lista dei partnerei
campi che deve popolare il beneficiario, quali:

e Importo trasferito totale
e Data dell’ultimo trasferimento
e Note

r MINISTERD
DELL'INTERNO

. redazione Progetto - \
4 Homepage 'E Educativo 156.508,92 | 1000 1000 1% 1% 100% 21.756.03
ndividualizzato / )

28 Gestione Utenze

WP Attivita socio-educative |

25.054,37 % % 100% 25.821.74
o ludico-ricreative 225.054,3 1000 1000 o o 82
o Presentazione
& omance we ) \
s Assistenza soclale 161.646.01 | 1000 1000 1% 1% 100% 20.383.62
Rimodulazione & }
Wi Trasferimento dei . .
B documentazione o MSNA nelle strutture 17255864 | 1000 1000 1% 1% 100% 2115188
aggiuntiva ¥ diseconds sccoglienza
B Awvio Attivitd e Anticipi e T 6216184 | 1000 1000 2% 2% 100% 6.801.76
10 comunicazione

B convenzicnamento

Trasferimenti quote spettanti ai partner di progetto (ove applicabile)

Rimodulazione
] maduiscione poss importo da Importo trasferito Data dell'ultimo Note (in caso di mancato trasferimento ai partner nei termini previsti dalla
convenzione LISTA DEI PARTNER budget totale trasferimento Convenzione, indicare le motivazioni)

B Rendicontazione

T test
Societd Cooperativa Sociale (
" 1 - L 1.113.330,10 | 1000 08/05/2024 ® |
Monitoraggio Missione Famigiia Onlus L L %
500
test
ondazione Santa Maria e - - \
Fondazions Santa ez de 45471086 100 08/05/2024 B |
Vergini P

m ] Dichiara ia compilazione compietata m

Figura 71 — Scheda Finanziaria -Lista Partner

Inseriti i dati, I'utente clicca il pulsante “Salva” per il salvataggio degli stessi.

5. SCHEDA ENTI SUPPORTATI, INFRASTRUTTURE, SERVIZI E ATTREZZATURE INFORMATICHE: ¢ la
scheda in cui sono dettagliati i beni e le attrezzature acquistati o rilasciati, i servizi creati o potenziati,
gli interventi attivati, con la specifica del periodo di riferimento e dei risultati pertinenti.
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PROG-36

Codice Progetto

Titolo Progetto

Beneficiario

SCHEDA ENTI SUPPORTATI, INFRASTRUTTURE, SERVIZI E ATTREZZATURE INFORMATICHE

SCHEDA INDICATOR!

Provvedimenti
Soddisfazione

Tipologia | Datainizio sostegno/ | Data fine sostegno / attuativi (R.1.8.a;
(R2.18.a; R2.19.2)

# | Ente | diente coinvolgimento coinvolgimento Telefono R221.3)

- Risultato
test  Entilocali 2024-0805 2024-08-05 0804567 giulia@rossicom  rossi@pecit Risultato positivo Risultato positivo Do:‘n_o

LY

NUOVO ENTE SOSTENUTO

SCHEDA INFRASTRUTTURE

T
Data fine dell'intervento

Denominazione infrastruttura Tipologia dell'infrastruttura Tipologia di intervento Data creazione / inizio ristrutturazione

1 test infrastruttura Infrastruttura di accoslienza Ristrutturazione infrastruttura 2024-08-05 2024-08-16 ra |

m [ Dichiara 12 compiezione completata m

Figura 72 — Scheda ENTI, INFRASTRUTTURE, SERVIZIO, ATTREZZATURA INFORMATICA

In questa scheda I'utente inserisce gli enti sostenuti tramite I'apposito pulsante “Nuovo Enti Sostenuti”

A Homepage
236 Gestione Utenze

» Presentazione
4

Domande

Rimodulazione

# documentazione
aggiuntiva

BB Awvio Attivita e Anticipi
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Rimodulazione post-

conventione
B Rendicontazione

8 vonito
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Codice Progetto

Titolo Progetto

Beneficiario

SCHEDA ENTI SUPPORTATI, INFRASTRUTTURE, SERVIZI E ATTREZZATURE INFORMATICHE

IVITA W8S SCHEDA INDICATOR! SCHEDA QUALITATIVA

Provvedimenti

Tipologia | Datainizio sostegno/ | Data fine sostegno / attuativi (R1.8.a; Soddisfazione
di ente coinvolgimento coinvolgimento Telefono R221.3) (R2.18.2:R2.19.)

— Risuitato L4
test  Entilocali 2024-08-05 20240805 0804567 giulia@rossicom  rossi@pecit Risultato positivo Risultato positivo po:v‘wo b

SCHEDA INFRASTRUTTURE

. -2 - o . —
Tipologia di intervento Data creazione / inizio ristrutturazione Data fine dell'intervento

1 test infi 3 truttura di ienza Ristrutturazione infrastruttura 2024-08-05 2024-08-16 & &

| Dichiara la compilazione completata m

Figura 73 — Scheda ENTI SOSTENUTI

In questo caso si apre la modale con tutti i campi editabili richiesti:
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Nuovo Ente Sostenuto

Tipologia di ente

Data inizio sostegno / coinvolgimento Data fine sostegno / coinvalgimento

[ mm/ddryyyy J [ mm/dd/yyyy

Telefono Email

Provvedimenti attuativi (R.1.8.3; R.2.21.3)

)

Soddisfazione (R2.18.3 R2.19.3) Protocolli d'intesa (R.2.20.3)

Figura 74 — Scheda ENTI SOSTENUTI -Nuovo

Cliccando su “Salva” i dati sono trascritti in maschera sulla tabella “SCHEDA ENTI SOSTENUTI”

Anche nel caso delle infrastrutture, I'utente puo inserire manualmente una nuova infrastruttura, tramite
I"apposito pulsante.

4 Homepage
19,
28 Gestione Utenze

+ Presenazione
i
Domande

Rimedulazione ¢
documentazione
aggiuntiva
B Awio Attivith e Anticipi

 convenzionamento

2 Rimedulazione post-
convenzione

B Rendicontazione

B vonitoraggio

Homepage

4y - Progetti - PROG-36 - Trimestre 4 - Scheda Monitoraggio

SCHEDA INFRASTRUTTURE

- Denominazione infrastruttura Tipologia dellinfrastruttura Tipologia di intervento Data creazione / inizio ristrutturazione Data fine dell'intervento

1 test infrastruttura Infrastruttura di accoglienza Ristrutturazione infrastruttura 2024-08-05 2024-08-16 ra |

| NUOVA INFRASTRUTTURA |
SCHEDA SERVIZI
n Tipolegia servizio Tipolegia azione Data creazione / potenziamenta servizio Data fine / potenziamento servizio

1 test servizio Sportelli "one-stop-shop” Potenziamento servizio 2024-08-05 2024-08-26 ' |

NUOVO SERVIZIO
SCHEDA ATTREZZATURE INFORMATICHE
Denominazione attrezzatura Tipologia dell'attrezzatura Data acquisto / aggiornamento bene / attrezzatura

1 test attrezzatura Sistemna informatico: Software acquisto attrezzatura 2024-08-05 |

m (] Dichiarata compiazione completata m

Figura 75 — Scheda Infrastrutture
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Il sistema, dunque, genera la seguente modale per la compilazione dei dati:

Nuova Infrastruttura

Cenominazione infrastruttura Tipologia dell'infrastruttura

J

Tipologia di intervento Data creazione / inizio ristrutturazione
- .

\

Data fine dellintervento

v] [ mm/dd/yyyy

-

:\ mm/ddyyyy ] J

Figura 76 — Scheda Infrastrutture -Nuovo

Cliccando su “Salva” i dati sono trascritti in maschera nella tabella “SCHEDA INFRASTRUTTURA”

Proseguendo, e presente la tabella dei “Servizi” con I'apposito pulsante “Nuovo Servizio” che da la

possibilita al beneficiario di aggiungere un ulteriore servizio.

4 Homepage
.,
28 Gestione Utenze

+ Presentazione
r]

Domande

Rimodulazione &

¥ documentazione
aggiuntiva

B Avvio Attivith e Anticipi

B tonvenzionamento

B Rimedulazione post-

convenzione
B Rendicontarione

® Monitoraggio

Homepage

4 - Progetti - PROG-36 - Trimestre 4 - Scheda Monitoraggio

SCHEDA INFRASTRUTTURE
. Denominazione infrastruttura Tipologia dellinfrastruttura Tipologia di intervento Data creazione / inizio ristrutturazione Data fine dell'intervento
1

test infrastruttura Infrastruttura di accoglienza Ristrutturazione infrastruttura 2024-08-05 2024-08-16 &

NUOVA INFRASTRUTTURA

SCHEDA SERVIZI
n Tipologia servizio Tipologia azione Data creazione / potenziamento servizio Data fine / potenziamento servizio

1 test servizio Sportelli "one-stop-shop” Potenziamento servizio 2024-08-05 2024-08-26 |

NUOVO SERVIZIO

SCHEDA ATTREZZATURE INFORMATICHE
P———— S — S —

1 test attrezzatura Sistema informatico: Software acquisto attrezzatura 2024-08-05

m [7] ieniaraia compiazione compierata m

Figura 77 — Scheda Servizio
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| dati richiesti per I'inserimento di un nuovo servizio, sono i seguenti:

Nuovo Servizio

senvizio Tipologia servizio

( J

Tipologla azione Data creazione / potenziamento servizio
L ] | mmidaryyyy

Data fine / potenziamento servizio

[ mm/dd/yyyy

Figura 78 — Scheda Servizio - Nuovo

Cliccando su “Salva” i dati sono trascritti in maschera sulla tabella “SCHEDA SERVIZIO”

Infine, I'ultima scheda riguarda le attrezzature informatiche, anche in quest’ultimo caso & possibile
aggiungere un attrezzatura tramite il pulsante “Nuova attrezzatura Informatica”

A Homepage 1 test infrastrutturs Infrastruttura di i Ristr. i struttura 20240805 2024-08-16 ' |
285 Gestione Utenze
» Presentazione
= Domande NUOVA INFRASTRUTTURA
P “
B documentazione
aggiuntiva # Servizio Tipologia servizie Tipologia azione Data creazione / potenziaments servizio Data fine / potenziamento servizio

B Avvio Ativith e Anticipi 1 test servizio Sportelli "one-stop-shop” Potenziamento servizio 2024-08-05 2024-08-26 )

i convenzionamento

Rimedulazione post-
] NUOVO SERVIZIO
convenzione

B rengicontazions SCHEDA ATTREZZATURE INFORMATICHE
a Monitoraggio n Denominazione attrezzatura Tipologia dell*attrezzatura Tipologia azione Data acquisto / aggiornamento bene / attrezzatura
1 test attrezzatura Sistema informatico: Software acquisto attrezzatura 2024-08-05 |

INUOVA ATTREZZATURA INFORMATICA
m (7] Dichiara la compilazione completata m

Figura 79 — Scheda Attrezzature Informatiche

| dati richiesti per I'inserimento di una nuova attrezzatura informatica, sono i seguenti:
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Nuova Attrezzatura Informatica

e sttrezzatura Tipologia dellattrezzatura

(

Tipologia azione Data acquisto / aggiomamento bene / attrezzatura
v ‘] [ mm/dd/yyyy

CHIUDI

Figura 80 — Scheda Attrezzature - Nuovo

Cliccando su “Salva” i dati sono trascritti in maschera sulla tabella “SCHEDA ATTREZZATURA
INFORMATICA”.

Inoltre I'utente inseriti i dati ha a disposizione le seguenti icone : 7/ che permettono di inserire

-

ulteriori modifiche oppure cliccando su questa icona 111} e possibile eliminare i dati inseriti e il
sistema genera la modale di conferma

Elimina attrezzatura

ATTENZIONE!
Confermando di voler eliminare |'attrezzatura si perderanna | dati inseriti.

Confermi di voler eliminare Iattrezzatura?

ANNULLA 'CONFERMA

Figura 81 — Scheda Enti, infrastrutture servizi e attrezzature informatiche - Elimina
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Ci potrebbero essere casi in cui I’'utente non ha possibilita di inserire i dati citati precedentemente in
qguanto il progetto d’interesse non possiede degli indicatori specifici utili per la compilazione dei dati, in
guesto caso I'utente visualizzera la seguente modale che il sistema genera:

Non & possibile aggiungere nessuna infratruttura poiché non & presente alcuno dei seguenti
indicatori:

0.1.3 Numero di nuovi posti creati nelle infrastrutture destinate all'accoglienza conformemante all'acquis dell'Uniona
0.1.3.1 Numero di nuovi posti creati per minori non accompagnati

©.1.4 Numero di posti rinnovati o ristrutturati nelle st re destinate all' i confor mente all'aquis
dellUnione

0.1.4.1 Numero di pasti rinnovati o ristrutturati per minori non accompagnati

©.3.4 Numero di posti creati nei centri di trattenimento

0.3.5 Numero di posti ristrutturati o rinnovati nel centr! di trattenimento

0.3.5.a Numero di locali adibiti al trattenimento

Figura 82 — Scheda Enti, infrastrutture servizi e attrezzature informatiche — Modale di impossibilita di aggiungiunta

Questo caso non implica I'impedimento dell’invio all’'amministrazione ma impedisce solo I'inserimento di
alcune delle schede presenti nel tab “Scheda enti, infrastrutture, servizi e attrezzature informatiche”.

Compilati dunque tutti i tab, il beneficiario procede inserendo il flag su “Dichiara la compilazione
completata” e clicca il pulsante “Salva”

53



rAMI |
[ | MINISTERO

INTEGRAZIDNE 7111 DELL'INTERNO

STERO
" INTERNO

Homepage

A Homepage . . . §
- Progetti - PROG-271 - Trimestre 4 - Scheda Monitoraggio

» Presentazione

N

Domande

Codice Progetto PROG-271

Rimodulazione e Titole Progetto
B documentazione
aggiuntiva Beneficiario

B Avio Auivith e Anticipi

B convenzionamento

SCHEDA ATTIVITA WES SCHEDA INDICAT

SCHEDA QUALITATIVA SCHEDA FINANZIARIA SCHEDA ENTI SUPPORTATI, INFRASTRUTTURE, SERVIZI E ATTREZZATURE INFORMATICHE

P Rimodulazione post-

o “

B Rendicontazione Tipologia di Data inizie sostegno / Data fine sostegno / Provvedimenti attuativi
ente coinvolgimento coinvolgimento Telefono PEC (R1.8.a. R221.a) (R2.18.a; R.2.18.3)

B Moniteraggio

NUOVO ENTE SOSTENUTO
SCHEDA INFRASTRUTTURE

* Denominazione infrastruttura Tipologia dellinfrastruttura Tipologia di intervento Data creazione / inizio ristrutturazione Data fine dell'intervento

NUOVA INFRASTRUTTURA
m D Dichisra a compiiazione compietata m

Figura 83 — Scheda di Monitoraggio - SALVA

In questo caso il sistema abilita il pulsante di “Riapri” per continuare la compilazione dei dati e il pulsante di
“Invia all’Amministrazione” in cui non sara pil possibile apportare modifiche.

r MINISTER
DELL'INTERNO

Homepage

4 Homepage
- Progetti - PROG-36 - Trimestre 4 - Scheda Monitoraggio

38 Gestione Utenze

Codice Progetto
» Presentazi

g Fresentasione
Domande Titolo Progetto

Rimodulazione e Beneficiario
# socumentazione

aggiuntiva

Bl Ao Artivith e Anticipi

SCHEDA ATTIVITA WBS SCHEDA INDICATORI SCHEDA QUALITATIVA SCHEDA FINANZIARIA SCHEDA ENTI SUPPORTATI, INFRASTRUTTUR

ATURE INFORMATICHE

B Convenzionamento

Denominazion
Rimodulazione post

convenzione WP 0 - Gestione e controllo del progetto
B rendicontazione WP 1 - Trasferimento di MSNA dai luoghi di arrivo/rintraccio, presso i centri
@ vonitoraggio WP 2 - Prima accoglienza MSHA

WP 3. Informazione e supporto legale

WP 4 - Alfabetizzazione lingua italiana
WP 5+ Assistenza sanitaria e supporto psico sociale
WP & - redazione Progetto Educativo Individualizzato

WP 7 - Attivita socio-educativa @ ludico-ricreative

e 0 0 ¢ © 0 0 o o

WP & - Assistenza sociale

[ === |

Figura 84 — Scheda di Monitoraggio — Invia all’lamministrazione
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Nel caso in cui clicca sul pulsante “Invia all’Amministrazione” il sistema genera la modale di conferma per
I'invio, cliccando su “Conferma” i precedenti pulsanti sono disabilitati.

Confermi di inviare la scheda trimestrale all'amministrazione

Figura 85 — Scheda di Monitoraggio — invia allamministrazione - Conferma

Esiste un unico caso in cui il beneficiario ha la possibilita di modificare i dati inseriti, ovvero quando

I"amministrazione riapre la scheda di monitoraggio ricevuta, in questo caso |'utente accedendo sempre alla
voce menu monitoraggio e cliccando il trimestre “Aperto”, visualizza in corrispondenza della scheda di
Monitoraggio lo stato “Riaperto” e accanto al pencil di modifica la seguente icona
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Figura 86 — Scheda di Monitoraggio — Riaperta

Cliccando sull’icona @ visualizza la modale che riporta la motivazione della riapertura da parte
dell’amministrazione e la data entro la quale inserire le modifiche richieste.
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Data proroga:

08/15/2024

Figura 87 — Scheda di Monitoraggio - Riapertura

Dunque, in quest’ultimo caso |'utente apporta le modifiche richieste e procede nuovamente con l'invio
all’amministrazione che conferma i dati inseriti e I'utente beneficiario visualizza lo stato “Confermato” con
I’icona di visualizzazione.
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Figura 88 — Scheda di Monitoraggio - Confermata
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1.6 Fascicolo Progetto

Per visualizzare le schede inviate precedentemente, I'utente accede alla voce menu “Avvio Attivita e Anticipi”
cerca il progetto d’interesse e tramite il tab “Fascicolo di progetto” contenente la cartella "Monitoraggio” e
la sottocartella “Schede MSNA" sono riportati i file inerenti alla scheda giornaliera e bimensile con
I"anonimizzazione dei dati sensibili.

Beneficiario

Obiettivo Specifico

FASCICOLO DI PROGETTO

Figura 89 — Fascicolo di Progetto — Scheda MSNA

Selezionando invece la sottocartella “Scheda Operatori” I'utente ha la possibilita di scaricare il

¥ e i dati sensibili saranno criptati.

documento inviato all’amministrazione tramite I'icona
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Figura 90 - Fascicolo di Progetto — Scheda Operatori
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Per visualizzare la scheda CPT inviata precedentemente, I'utente seleziona la sottocartella
denominata “Scheda Cittadini Paesi Terzi” anche in questo caso i dati sensibili saranno

anonimizzati.
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Figura 91 - Fascicolo di Progetto — Scheda Cittadini Paesi Terzi

Infine la cartella “Monitoraggio” contiene anche la sottocartella “Scheda di Monitoraggio” in cui
possiede al suo interno tutte le schede trimestrali inviate all’amministrazione.

r MINISTERD
DELLINTERNO

Fascicolo Progetto

A Homepage

- Fascicolo Progetto - PROG-36

250 Gestione Utenze

g Cntgeaciond

interventi
3 Attre configurazioni
A Gestione Bacheca
B Gestione Modein

B foscicolo Intervento

B volutazioni
cheda di monitoraggio (1)xisx

B Progenti N
eda di monitoraggio.xisx

# Monitoraggio

AMSNA L

Figura 92 - Fascicolo di Progetto — Scheda di Monitoraggio
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