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Legenda icone e comandi

Si riporta di seguito la legenda di tutte le icone e comandi presenti sul sistema.

Permette di consultare il contenuto delle sezioni di
sola visualizzazione

Permette di compilare/modificare

Permette di eliminare

Permette di eseguire un download

Permette di eseguire un upload

Permette di visualizzare le note

PRENDI IN CARICO

Abilita la compilazione dei campi attribuendo al solo
utente di riferimento la possibilita di lavorare fino al
suo rilascio

RILASCIA

Rende nuovamente disponibile la sezione per una
nuova presa in carico

SALVA

Permette di salvare

GENERA MODELLI E INVIA LL’AMMINISTRAZIONE

Permette di generare i modelli e inviare
all’Amministrazione

AGGIUNGI UTENTE

Permette di aggiungere un utente al progetto

SALVA E CHIUDI COMPILAZIONE

Permette di salvare e chiudere la compilazione.

La sezione risultera in stato “Chiuso” e potra essere
riaperta selezionando il tasto Riapri
compilazione/Riapri

AGGIUNGI ESPERIENZA

Permette diinserire una nuova esperienza

RIAPRI COMPILAZIONE

Permette di abilitare nuovamente la modifica dei
campi

AGGIUNGI PARTNER

Permette di aggiungere un Partner

AGGIUNGI REGIONE

IIII I IIIII'-E'B- 1

Permette di aggiungere una regione
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AGGIUNGI PROVINCIA

Permette di aggiungere una provincia

AGGIUNGI TASK

Permette di aggiungere un task

AGGIUNGI OUTPUT

Permette di aggiungere un output

AGGIUNGI DELIVERABLE

Permette di aggiungere un deliverable

AGGIUNGI

Permette di aggiungere un WP

AGGIUNGI INDICATORI DI OUTPUT

Permette di aggiungere indicatori di output

AGGIUNGI INDICATORI DI RISULTATO

Permette di aggiungere indicatori di risultato

NUOVA LINEA DI COSTO

Permette di aggiungere una nuova linea di costo

GENERA MODELLO

Permette di generare un modello

RIAPRI

Permette di abilitare nuovamente la modifica dei
campi

ANNULLA

Permette di annullare I'operazione

ANNULLA GENERAZIONE

Permette di annullare I'intera generazione e
caricamento del modello

CHIUDI

Permette di chiudere un pop up

GENERA

Permette di generare un modello
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1 Il Sistema FAMI 2.0

L'applicativo FAMI 2.0 & un sistema informatico per la presentazione di progetti nonché la gestione
di quelli ammessi a finanziamento sulla nuova programmazione europea FAMI 2021-2027. Esso
rappresenta l'infrastruttura utilizzata tanto dagli utenti dell’Amministrazione quanto dai Beneficiari,
per lo svolgimento di tutte le attivita relative ai progetti finanziati.

In tale contesto, il presente manuale si pone I'obiettivo di descrivere dettagliatamente le funzioni e

i passaggi per procedere alla fase di richiesta Fidejussione, di uno o piu Anticipi e della Richiesta di
Integrazione.
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2 Avwvio attivita

Successivamente alla fase di firma dei Mandati dei Partner e della Convenzione di Sovvenzione e
controfirma di quest’ultima, il soggetto beneficiario pud procedere con I'avvio attivita.

Selezionare la voce “Avvio Attivita e Anticipi” all’interno del menu laterale. Qui € possibile cercare il

progetto di interesse scrivendo il codice progetto e premendo sul pulsante “Cerca”.

i Momapage
4 - Progeiti

Codice Progetto

Codice Pragetio

i Gestions Utenze

+ Prossntazions
r

Domands

Rimodulszions 8
¥ documentazions
sggluntiva

il comanzomsmantc

Rimaquiazions past-
convenzions

B Renaicontaziens

¥l monitoraggia

Figura 1 - Cerca Progetto

Selezionare il progetto ammesso mediante I'icona # .

A Homepage

+ - Progetti

il Gestions Utsnze

Codice Progetto
[z Prevenaan _

Domands

Codice Progens

Rimooutazions &

B cocumentazions

agglumtiva
R ——— =3
I 2vvio Ativits & Anbicipt
-
g Fimosuszions past:
convenzions _
PROG-88 € 15000000

B Rendicontazions

B mMonttoraggio

Figura 2 - Selezione Progetto

6
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@ Homepage

PROG-36

* - Progetti -
ey
280 Geatione Utenze

Codice Progetto
. Presentazione
r4

Domande Titolo Progetto

Rimoduiszione e Beneficiario

) cocumentazions
aggluntive Obiettivo Specifico

@ convenzonamento

g Rimoduiazions post: ADEMPIMENTI AWIO ATTIVITA
convenzione

B rengicontazions

o e -

# wonitoraggio

Figura 3 — Selezione- Avvio Attivita

All'interno della sezione “Avvio attivita”, I'utente abilitato ha a disposizione i seguenti tab funzionali
alla gestione dell’avvio attivita dei progetti convenzionati:

e Adempimenti avvio attivita
e Utenti abilitati

e Fascicolo di progetto

2.1 Adempimenti avvio attivita

L'utente procede con gli adempimenti relativi all’avvio attivita tramite la selezione del tab
“Adempimenti avvio attivita” all'interno del quale gli utenti del progetto interessato hanno a
disposizione:

¢ le funzionalita di compilazione, generazione e upload della comunicazione di avvio attivita;
* |a possibilita di selezionare una scelta tra “Richiesta CUP” e “CUP” con relativo upload del file di
riferimento

Accedere alla sezione “Avvio attivita” mediante I'icona#’
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8 Homepage

* - Progetti - PROG-36

480 Geatione Utenze

Codice Progetto

(= Prosentazions
' Domande

Titolo Progetto

Rimoduiszions &
& cocumentazions

aggluntiva Obiettivo Specifico

Beneficiario

B coavenzonamento

B Avvio Attvita ¢ Anticip

o Rimodulazions post- ADEMPIMENT] AVIO ATTIVITA
convenzione
@ mencsooatasione “ =2 ] i -

Awvio 3tivits Da Complare ’
& monitoraggo

Figura 4 — Avvio Attivita

2.2 Adempimenti progetto

Per procedere con la “Comunicazione avvio attivita”, prendere in carico la sezione tramite

”

apposito pulsante “Prendi in carico

=\
DELL INTERNO

4 Homepage
* - Progetti - PROG-85 - Avvio attivits

8% Geatione Utsnze

PROG-86

Codice Progetto
—p Presentazions
C

J

C

R Titolo Progetto

Rimodutazione e Beneficiario

) cocumentazione
aggluntiva Obiettivo Specifico 4

@ convenzionamento

B Avvio Attivits 0 4
' Kkt ““_
convenzions
Comunicazione awvio attivita In Compdazione o
) Renaicontazions _ o .
Richiesta CUP / CUP Chiuso

© monitoraggio

Figura 5 — Comunicazione avvio attivita: prendi in carico
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Una volta presa in carico la sezione, nella riga corrispondente a “Comunicazione avvio attivita”
apparira il simbolo di modifica #* al posto di quello di sola visualizzazione. Cliccando sul pulsante

di modifica, si aprira la sezione da compilare.

4 Homepage

* - Progetti - PROG-88 - Avvio attivita

#2% Geatione Utenze

Codice Progetto

[ Prosentazione
' Domande

Titolo Progetto

Rimodulazione e Beneficiario
) cocumentazione

aggluntiva Obiettivo Specifico

§ convenzionamento

i avvio Aty cipt
(§ TRomemosspost ““_
convenzione
Comunicazione avio attivita In Compizzione &
B Renaicontazions " cus = c
Richiesta CUP / CUP Chiuso ’

3 monitorsggio

Figura 6 — Comunicazione avvio attivita: modifica

Compilare in maschera i dati relativi al rappresentante legale/delegato del Beneficiario, inserendo
a sistema le informazioni relative a:

¢ Codice fiscale

¢ Data di avvio attivita
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4 Homepage
5 Gestlans Utenze

» Prasentazions

Domanae
Rimodulazions &
¥ cocumentazions
sggiuntva
H convenzionamento

I 2vio Attrvits & ARBicipl

@ Mmodulszions poat-
conventions

B renaicontazions

] Monitorsggic

4 Homepage
e
8 Gantians Utenzs

» Presentazions

=

Domands
Rimodulazions &
¥ oocumentazione
aggluntiva
B convenzionamento

18 o Atvita s Anticipt

@ Mmodulazions poat:
canvenzions

B Rendicontazions

Monitoraggio

# - Progetti - PROG-28 - Avvio attivits - Comunicazione avvie attivita

Codice Progetto
Titolo Progetto
Beneficiario

Obiettivo Specifico

Noma:* Cognome:

Utente Test Utente Test

Codice Fiscale

n qualita di Legale tante/delegato del Beneficiario

Comunica Duche s compaazsone compieiats m

Figura 7 — Comunicazione avvio attivita: compilazione CF 1/2

* - Progetti - PROG-86 - Avvio attiviti - Comunicazione avvio attivita

Codice Progetto
Titolo Progetto
Beneficiario

Obiettive Specifico

Nome Cognome

Utente Test Utente Test

Codice Fiscale

UTNSG7TEST

elegato del Beneficiario

Comunica Dichises b complazsone completata m

Figura 8 — Comunicazione avvio attivita: compilazione CF 2/2

10
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* - Progetti - PROG-86 - Avvio attivita - Comunicazione avvio attivita

A Homepage

Beneficiario

8% Gestione Utenze
Obiettivo Specifico

(— Prosentazions
4
Domands

rmosstazions &
) socsmsntazions Nome
sgglantia

I3 sotescrinos Utente Test Utente Test

§ coavenzionamento

Codice Fiscale

UTNS67TEST

I 2vvio Attivits e Anticipt

@ Remoduzions post-
conveazions

B renaicontazione Comunica

& monttoraggio

Data Avvio attivita

- avranno inizio 3 decorrere da 2 24
Dns  compsarone compietats m

Figura 9 — Comunicazione avvio attivita: compilazione data avvio attivita

Dichiarare la compilazione completata e salvare. A questo punto & possibile generare il documento
di Awvio attivita mediante il pulsante “Genera”.

2 @ P

# - Progetti - PROG-86 - Avvio attivita - Comunicazione avvio attivita

A Homepage

Beneficiario

8% Gestione Utenze
Obiettivo Specifico

(= Prosentazions
Domande

Rimogutszions &
& cocumentazions Nome
aggluntiva

lLa sotoscrinio’a Utente Test Utente Test

# coavenzionamento

Codice Fiscale
I 2vvio Attivits e Anticipt

Codice Fis UTNS67TEST n qualita i Legale Rappresents lzgsto del Beneficane
Rimodulazions post-
convenzions
B Rencicontazions Comunica

Monitoraggio

che le 3

Data Avvio attivitd

- avranno N0 3 decorrere dal

Figura 10 — Comunicazione avvio attivita: genera comunicazione

11
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.. Progetti - PROG 951 - Avvio attivith - Comunicarione avvio sttivith
A Homepage

Codice Fiscale i Quaita d Legale Rappresentants/dalegato del Beneficiano

286 Gestions Utenze

— Prosentazons
C]

Domande

Comunica

Rimodutazions &

@ cocomentanions che ie afthita progetiuall praviste nel ocumento & progetio

sggiuntiva
Data Avvio attvitas

B convenzionamento avranno inizio a decorrere dal
B 2vvio Attvits o Anticipt
Gansrato

Rimoaulazions post- Comnicas attivied, pdf

convenzions
B Rencicontazione Cancato

#) monzoraggio Scegli il file | Nessun file sceito

Figura 11 — Comunicazione avvio attivita: download comunicazione

Firmare il documento e caricarlo nel campo “Caricato”. Il file deve essere in formato .pdf o .p7m.

= . Progetti . PROG.951 . Avvio attivits . Comunicazione avvio sttivits

.
A Homspsgs
o Codice Fiscale B In qualta & Legate Rappresentanta/dalegato del Beneficano

2% Geations Utsnze

4 Presentazions
LS oomance Comunica

Rimogutazions che le afnita progettuai previste nel documents & progett
) cocumentaznione
aggruntva Data Avio amvita:
avianno inizio a dacorere dal
B coavenzionamento

Generato

B 2vvio amvits e Anticipl

Comunicazione avvio atthvitd pdf
Rimocutazions post-

convenzone
Caricato
& Rengicontanone Scegi il file | Comunicarione avvio attivita pdf
3 moastoraggio ) ) ‘

Figura 12 — Comunicazione avvio attivita: upload comunicazione

. . =0 N\ . . . . . . . .
Tramite I'icona [ & possibile cancellare il documento caricato al fine di ricaricarne un altro.
12



1 A M I MINISTERO

INTEGRAZIDNE 7111 DELL' INTERNO

@ convenzionamento
BB 2vvio Attvita ¢ Anticipt

Rimogutazions post-
convenzions

B Rengicontasons

# monttorsggio

* . Progetti . PROG.951 . Avvio attivit . Comunicazione avvio attivit

in quaith & Legale Rappresentante/delegato del Beneficiaro

Comunica

cha le attvita progetiuall prevists nel documanto di progetio

Data Anvio ativits

- 8VIanno inZio a decorrere dal 15/0172024

-

| Comunicazione avvio attivits. pdt

Caricato
| Comunicazione avvio attivita pdf

>
=

ANNUL LA GENE RAZIONE

Figura 13 — Comunicazione avvio attivita: eliminazione comunicazione firmata

2

Mediante il pulsante “Annulla generazione” e possibile annullare la generazione al fine di poter rigenerare
ex novo un nuovo documento di avvio attivita. Si aprira una finestra in cui confermare o annullare

I'operazione.

Elimina Documento

Sal sicuro & voler slminare | documents “Comunicazions avvio attivita pdf?

m

Figura 14 — Comunicazione avvio attivita: annulla generazione

13
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2.3 Richiesta CUP/CUP

Il secondo documento da dover caricare e la “Richiesta del CUP” o il “CUP”. Per accedere alla maschera,

cliccare sull’icona di modifica /'

% Homepage
23 Gestione Utenze

—p Prosentazions
]
Domande

Rimodulazions
B cocumentazione

aggluntva

§ convenzionamento

Rimodulazions post-
convenzions

8 Renaicontazions

# wonitoraggio

* - Progetti - PROG-86 - Avvio attivita

Codice Progetto

Titolo Progetto

Beneficiario

Obiettivo Specifico

Documento | stato |
Comunicazione awvio attvits Chiuso P
Richiesta CUP / CUP In compilazione ’

Figura 15 — Richiesta CUP/CUP: modifica

Selezionare quindi una delle due voci disponibili:

¢ Richiesta CUP

e CUP

A Homepage
.0
8 Gestions Utenzs

= Prosentazions

Oomance

Rimocutazions o
#) cocumentazione

aggruntva

B conaveasonamento

il =0

Rimocutazions post-
convennone

B Rencicontazione

B Montoraggio

nticipt

. Progetti . PROG.973 . Avvio attivita - Richiesta CUP | CUP

Codics Progetto

Titoko Progetto

Beneficiario

Obiettivo Specifico

Richiesta CUP/ CUP
Rchiesta CUP

cup

14
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Figura 16 — Richiesta CUP/CUP: scelta

Effettuare una scelta e selezionare il pulsante Salva. Al Salva, appariranno i campi:

e  “Numero CUP” da compilare obbligatoriamente con un codice alfanumerico di 15 caratteri

e  “Documento CUP” in cui caricare il file di riferimento in formato .pdf o .p7m

A Homspage

* . Progetti - PROG-968 . Avvio attivita - Comunicazione avvio attivita

i3 Gestions Utenze
Obsettivo Specifico

(= Prosentazions
" Domance

Rimoguiazions @
® ococumentazions Richiesta CUP / CUP
sggiuntiva

§ convenzionamento

| s

Numero CUP

RImoculazions post-
conveazions

B Resaoatszons -

) Monstoraggio Scegll il fle  Nessun file scelto

= womomn

Figura 17 — Richiesta CUP/CUP: compilazione campi

Compilare il campo “Numero CUP” e scegliere il file da caricare nel campo “Documento CUP”. Una volta
selezionato il file (in formato .pdf o .p7m), premere sull’icona di upload.

15
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A Homapage
‘4 Gestions Utenze

~ Presentanone
*~ Domance

Rimocuiszions ®

) cocumentazione
sggluntve

@ convenzionamento

BB 2vvic attivita e Anticipt

Rimogulazions post-
convenzions

B Rensicontazione

) monstoraggio

* . Progetti . PROG-968 . Avvio attivith - Comunicazione avvio attivith

Obiettivo Specifico

Richiesta CUP / CUP
Numero CUP
123456789ABCO00

Documento CUP:

Scegli il file | Provafile pdf

=y

Figura 18 — Richiesta CUP/CUP: caricamento documento CUP

A questo punto, compariranno le icone di download del file e di eliminazione dello stesso.

-
Tramite I'icona [l & possibile cancellare il documento appena caricato

4 Homspage
i Geatione Utenze

5 P
[z Preweatazions

= pomance
Rimodutazions &

& cocumentazions
aggiuntiva

B convenzionamento

vita o Anticipl

Rimogulazions post-
convenzicns

B rencxcontazions

#) wonitoraggio

* . Progetti - PROG.968 - Avvio attivitd . Comunicazione avvio attivith

BeNenCIANc

omscn |

Figura 19 — Richiesta CUP/CUP: elimina file

Premendo sull’icona di eliminazione si aprira una finestra per confermare o annullare I'operazione.

16
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Elimina Documento

Sei sicuro di voler efiminare il documento Provafile paf™?

Figura 20 — Richiesta CUP/CUP: conferma o annulla caricamento file

\

Tramite il pulsante “Annulla scelta” e possibile annullare la scelta effettuata potendo nuovamente
scegliere tra CUP/Richiesta CUP.

@ convennonamento

B 2vvio ativita e Anticipt
Numero CUP -

g Rimocuations post: | 123456789ABCD00
convenzions
")
& renacontazione
Documanto CUP-
Montoragglo
4 | Provafile pdt i m

Figura 21 — Richiesta CUP/CUP: annulla scelta 1

Una volta caricati i documenti si abilita il pulsante “Invia all’amministrazione”.

17
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A Homepage
% Gestions Utenze

[ Presentazions

*~ pomande
Rimodulazione e

B cocumentazicne
aggluntva

@ convenzionamento

I Avvio Attivits e Anticipl

Rimodulazions post
convenzions

[ Renaicontszions

1 monitoraggio

r MINISTS
DEL! RN

# - Progetti - PROG-86 - Avvio attivita

Codice Progetto

Titolo Progetto

Beneficiario

Obiettivo Specifico

Decsmate o _

Comunicazione awvio attivita Criuso Vi

Richiesta CUP / CUP

INVIA ALUAMMINISTRAZIONE

Figura 22 — Richiesta CUP/CUP: Invia all’amministrazione

2.4 Utenti abilitati

Il secondo tab disponibile all'interno della sezione “Avvio attivita” € il tab “Utenti abilitati”.

fat Gestions Utenzs

+ Pressntarions
&
Domands

Rimooutazione &
) documentazions
sggluntiva
B convenzionamento

I 2o attvita & Anticipt

Rimodulszions post-
convenzions

B roncicontazioss

B montoraggie

- Progetti - PROG-86

Codice Progetio

Titolo Progetto

Beneficiario

Obisttivo Specific

AVVIO ATTIVITA UTENTI ABILITATI

-

Utente operativa / Creatore.

N

Rapp

zniz Legsle

Figura 23 — Utenti abilitati

18
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Si possono aggiungere nuovi utenti al progetto tramite il pulsante “Aggiungi utenti”. Gli utenti aggiunti
tramite la suddetta modalita possono operare sul progetto a cui sono stati associati.

Le tipologie di utenti abilitati possono essere:

e Utente operativi
e Rappresentate Legale

Aggiungi Utente

CodiceFiseala:

(

Figura 24 — Utenti abilitati: Aggiungi utente

2.5 Fascicolo di progetto

Infine, all’'interno della sezione “Avvio attivita” vi & il tab “Fascicolo progetto”, funzionale al download dei
documenti caricati in fase di avvio delle attivita di progetto organizzati in specifiche cartelle.
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A vomepage
280 Gestione Utenze

[ Prosentazcne
' Domande

Rimaguiszions @
8 cocumentazione

aggluntiva

@ coavennonamento

B Avvio Attvita o Anticipt

Rimodulazione post-

convenzione
B resaicontazions

& monitorsggio

r MINISTEKO
DILL'INTERNO

* - Progetti - PROG-86

Codice Progetto
Titolo Progetto

Beneficiario

Obiettivo Specifico

FASCICOLO DI PROGETTO

Figura 25 — Fascicolo Progetti

3 Fidejussione

Nella sezione Adempimenti progetto & presente la tabella “Fidejussioni” funzionale alla
compilazione e alla trasmissione di una o piu fidejussioni da parte del Beneficiario. Il Beneficiario
deve poi trasmettere la fidejussione all’Amministrazione affinché questa la possa poi valutare.

Selezionare la voce “Avvio Attivita e Anticipi” all'interno del menu laterale
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B 2vio AtSvits s Antolpt

gy Fmotuleziore pott-

= ccovenzicns

§ Rondicortazione

#) Montioragglo

Figura 26 - Cerca Progetto

Cercare il progetto di riferimento mediante il pulsante “Cerca”. Accedere al progetto mediante
I'icona / .

B Awio ASVIts o Andiokr

Codice Titolo
e P =
senvenzcos PROG 36 €2953565.9 E

B Ronckortazicne

# Monitoragglo

Figura 27- Accedi al progetto

Selezionare il Tab Adempimenti Avvio Attivita.
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Domance

Rmoduarcre ¢
# cocumentazons
agoiuntive

Obisttivo Specifico

@ covvenzonaments

Deita 0 ArBogs

ADEMPIMENT! AVVIO ATTIVITA
g FImoSUisTIone DOt

M convenzione

§ Renmcontarcns

Cordermmato

ome Cognome
)

Fidajussion Nome Cogno

Figura 28-Adempimenti Avvio Attivita

Selezionare il pulsante #*  per accedere al documento di Fidejussione che si trova nello stato
“Da compilare”.

ADEMPIMENTI AVVIO ATTIVITA

2
Cordermoto

& Monitoraggio

e idh -

Figura 29- Fidejussone “da compilare”
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Prendere in carico la sezione.

Cofinanziato
dall'Unione europea

numepage

4 - Progetti - PROG-1 - Fidejussioni

s PrOCOntazicne
& ooa Codice Progetto
Rimodutszions @ Titolo Progetto

|

sgotuntive
@ Comvenzonsmento Beneficiario
B Aveio Atbvits & Anmos Obiettivo Specifico
o RImoguissione DOt

o
§
2
§
g
o

| PRENDI IN CARICO |

BNVD Eanrt EALM 1 AT | Tivesl § iciest dat Anasanes salhsmns sana df asnariasd dal llaisacs dafiascsnn - Pinssimacts nas (o | Bhand FAdl o Hamamisasinna

Figura 30-Fidejussione — prendi in carico

Selezionare il pulsante # per accedere al documento di Fidejussione che si trova nello stato “Da
compilare”.

Cofinanziato
dall'Unione europea

numepage

4 - Progetti - PROG-1 - Fidejussioni

, Precentazicoe Obiettivo Specifico

Documento

Fidejussione 1 FIDEJUSSIONE 1 Da Compilare n | |

30133 Enndi EAMI 1 017 | Tumi | dirirri dal nescants enfruars ennn i neanriara dal Minicrarn deifintaenn - Ninarrimantn nae is | inaera Chill & Himmiorarians

B Aveio Athvits @ Ardols

RIMOCUaZICne DOtL-
convenzione

Rendicortazicne AGGIUNGI FIDEJUSSIONE

4]

# Monttoragoio

Figura 31-Modifica sezione fidejussione
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Cofinanziato
dall'Unione europea

numepage

# - Progetti - PROG-1 - Fidejussioni

, Precentazicoe Obiettivo Specifico

|
|
|

sgoiuntve
Documento Titolo Stato ‘
B Cooveascramento
Fidejussione 1 FIDEJUSSIONE 1 Da Compilare Fa |
B Aveio Athvits @ Ardols
FImodulazicne Dot
=
ccovenzone
 Rengcortazicne AGGIUNGI FIDEJUSSIONE

# Monitoraggio

30133 Enadi EAMI 1 07 | Turri § dirirri sl nscants cafruars ennn di nennciara dal Minicrars daifintsenn - 1)

Ninarrimants nac i | inacra Chdll m Hmmioraziane

Figura 32-Aggiungi Fidejussione

E possibile quindi visualizzare a sistema la nuova fidejussione inserita.

Cofinanziato ‘e o
dall'Unione europea 1

nomepage

4 Homepage # - Progetti - PROG-1 - Fidejussioni

2% Gestione Utenze

Obiettivo Specifico

, Presentazione

Z

Domande
Rimodulazione e | A
. Documento Titolo Stato
Pl documentazione
aggiuntiva
Fidejussione 1 FIDEJUSSIONE 1 Da Compilare s
Convenzionamento
=i Fidejussione 2 PROVA Da Compilare 4
B Avvio Attivita e Anticipi
5 Rimodulazione post-
[—]
convenzione
B Rendicontazione m
2 Monitoraggio
2022 Fondi FAMI 1.0.7 | Tutti i diritti del oresente software sono di proprieté del Ministero dell'interno - Dipartimento per le Liberta Civill e immigrazione

Figura 33-Fidejussione 2

24



F
MINISTERO

1
INTEGRAZIONE 2 /21 DELL'INTERNO

-

Per cancellare la fidejussione inserita selezionare I'icona [

4 Homepage
Z2% Gestione Utenze

, Presentazione

Domande

Rimodulazione e
P documentazione
aggiuntiva
Convenzionamento

Avvio Attivita e Anticipi

Rimodulazione post-

convenzione
Rendicontazione

Monitoraggio

Eliminare Fidejussione?

ATTENZIONE!

Confermando di voler eliminare la fidejussione si perderanno i dati
inseriti.

Confermi di voler eliminare la fidejussione?

Figura 34-Elimina Fidejussione

Selezionare 'icona #" per compilare la fidejussione.

Cofinanziato
dall'Unione europea

4 Homepage
3 =
225 Gestione Utenze

, Presentazione

=

Domande

Rimodulazione e

documentazione

aggiuntiva

Convenzionamento

Avvio Attivita e Anticipi

Rimodulazione post-

c I ®

convenzione

Rendicontazione

Monitoraggio

numepage

4 - Progetti - PROG-1 - Fidejussioni

Obiettivo Specifico !

Documento Titolo Stato
Fidejussione 1 FIDEJUSSIONE 1 Da Compilare ran |
Fidejussione 2 PROVA Da Compilare E |

.

2022 Fondi FAMI 1.0.7 | Tutti | diritti de! presente software sono di proprietd del Ministerc dell'interno - Dipartimento per le Liberta Civili e Iimmigrazione

Figura 35-Compilazione Fidejussione
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Compilare tutti i campi richiesti ossia quelli relativi a:

. Istituto garante (obbligatorio)

. Importo garantito dalla polizza (obbligatorio)

° Data inizio validita (obbligatorio)

° Data di scadenza (obbligatorio)

° Tipologia documento fidejussione (obbligatorio), menu a tendina con opzione di
scelta “Fidejussione

° cartacea” o “Fidejussione digitale”.

° Tipologia Fidejussione (obbligatorio)

7" | Cofinanziato @ MINISTERO
an dall'Unione europea DELL'INTERNO

Homepage

@ Homepage

# - Progetti - PROG-67 - Fidejussioni - Fidejussione 3

286 Gestione Utenze

_ Presentazione

=
— Domande > -
stituto Garante+ mporto Garantito’
Rimodulazione e 0
B documen tazione
aggiuntiva
Data inizio Validita Data di Scadenza
@ Convenzionamento gg/mm/aaaa (u] gg/mm/aaaa o
Avvio Attivith e Anticipi
gla ento F e

Rimodulazione post-

convenzione
E Rendicontazione

Monitoraggio

Fidejussione Bancaria

Dichiara la complilazione completata
Fidejussione Assicurativa ; 3 m

Figura 36-Compilazione campi obbligatori Fidejussione
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Se selezionata I'opzione “Fidejussione Bancaria” procedere con il caricamento del documento
relativo alla fidejussione.

P ‘ Cofinanziato
eue® dall'Unione europea
o]

Homepage

4% Homepage
4 - Progetti - PROG-56 - Fidejussioni - Fidejussione 2

236 Gestione Utenze

, Presentazione

=

Domande
File Documento Fidejussione*
Rimodulazione e ey

B documentazione ‘ ‘Scegli file | Nessun file selezionato

aggiuntiva
Dimensione massima allegato: SMB { .pdf, .p7m)

F Convenzionamento

B Avvio Attivita e Anticipi

o Rimodulazione post-
oconvenzione AGGIUNGI DOCUMENTO

B Rendicontazione

|_| Dichiara la compilazione completata
) Monitoraggio

Figura 37-Caricamento documentazione fidejussione bancaria

Scegliere un file pdf o p7m, effettuare I'upload tramite il pulsante T

+"* | Cofinanziato ﬁ’
dall'Unione europea VI KL ML €
LR |

numepage

4% Homepage 4 - Progetti - PROG-56 - Fidejussioni - Fidejussione 2

/ \
286 Gestione Utenze | Fidejussione Cartacea v |
\

&P t
= resentazions File Documento Fidejussione*
Domande
Scegli file | Testd.pdf |

Rimodulazione e

Bl documentazione Dimensione massims allegato: SMB (.pdf, .p7m )

aggiuntiva
@ Convenzionamento

Bl Avvio Attivita e Anticipi
AGGIUNGI DOCUMENTO

Rimodulazione post-

convenzione B
\7\ Dichiara la compilazione completata m

Rendicontazione

rno - Diparimento per le Liberta Chvill e fimmig

2 Monitoraggio 2022 Fonds FAMI 1.0.7 | Tutti | diritti del presente software sono di prop

ta gl M

Figura 38-Upload documentazione fidejussione bancaria
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Effettuare il download tramite il pulsante A2

FA M |

Cofinanziato ~

dall'Unione europea !\p,‘..:-w:m a 1.) r DELL (NTRING
i

wi

numepage

4 Homepage - Progetti - PROG-56 - Fidejussioni - Fidejussione 2

Z8% Gestione Utenze Tipologia Documento Fidejussione*

Fidejussione Cartacea
, Presentazione

Domande
File Documento Fidejussione*
Rimodulazione e "
P documentazione Testd.pdf ‘ w
aggiuntiva

@ Convenzionamento

Bl Avvio Attivits e Anticipi

. ; AGGIUNGI DOCUMENTO
& Rimodulazione post-

convenzione

_ Dichiara la compilazione completata
B Rendicontazione =

u Monitoraggio

Figura 39- Download documentazione Fidejussione Bancaria

Se selezionata I'opzione “Fidejussione assicurativa” allegare i seguenti file obbligatori:

e Documento fidejussione

e Apostilla

e Procura notarile

e Documento d’identita del Rappresentante legale della fidejussione
e Documento d’ldentita del garantito
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‘ @ ) Nome r MINISTERO
@’ Cognome DELL/INTERNO

Cofinanziato
dall'Unione europea

Homepage

n

4 Homepage

- Progetti - PROG-67 - Fidejussionl - Fidejussione 3

‘4% Gestione Utenze

Tipologia Fidejussione:

Fidejussione Assicurativa

, Presentazione

@

Domande
File Documento Fidejussione*

Rimodulazione e

B documentazione Scegli file | Nessun file selezionato

aggiuntiva Dimensione
[ Convenzionamento
BB Avvio Attivita e Anticipi Apostilla*

Rimodulazione post- Scegli file Nessun file selezionato

convenzione Dimensione massima atlegato: SMB { paf

B Rendicontazione

u Monitoraggio Dichlara la compilazione completata m

Figura 40- Upload documentazione Fidejussione Assicurativa

Aggiungere eventuali altri documenti da caricare tramite il pulsante “Aggiungi documento extra”.

- : - .
Cofinanziato —~ :
dall'Unione europea /'-‘A.M I ’ (&i r MINSTERO

Homepage

45 Homepage

4 - Progetti - PROG-56 - Fidejussioni - Fidejussione 2

22 Gestione Utenze

, Presentazione

=
Domande
File Documento Fidejussione*
Rimodulazione e
Bl documentazione Scegli file | Nessun file selezionato

aggiuntiva \
Dimensione massima allegato: SMB (.pdf, .p7m)

[ Convenzionamento

Bl Avvio Attivita e Anticipi

Rimodulazione post-

.
convenzione AGGIUNGI DOCUMENTO

E Rendicontazione

'7’ Dichiara la compilazione completata
u Monitoraggio

2022 Fondi FAMI 1.0.7 | Tutd | diritti dei presente software sono di proprietd. gel Ministero dell'interno - Dipartimento per le Liberta Civili e fimmigrazione

Figura 41-Aggiungi documenti extra

Scegliere il file e caricarlo.
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Cofinanziato
dall'Unione europea

nomepage
4 Homepage 4 - Progetti - PROG-1 - Fidejussioni - Fidejussione 1 FIDEJUSSIONE 1

28% Gestione Utenze

, Presentazione

A
[:l Domande
Altro
Rimodulazione e —
1 documentazione \ Scegli file ]Nessun file selezionato
sogiuntiva Dimensione massima allegato: SMB ( .pdf, ;7;}

B Convenzionamento

CANCELLA RIGA

Bl Avvio Attivits e Anticipi
Rimodulazione post-

u convenzione
AGGIUNGI DOCUMENTO EXTRA

B Rendicontazione

| | Dichiara la compilazione completata m
u Monitoraggio

Cofinanziato
dall'Unione europea

nomepage

44 Homepage - Progetti - PROG-1 - Fidejussioni - Fidejussione 1 FIDEJUSSIONE 1

23 Gestione Utenze

. Presentazione
=

Domande

Altro

| scegli file | PDF.pdf

Rimodulazione e

2]

P2 documentazione

aggiuntiva

Dimensione massima allegato: SMB (.pdf, .p7m)

[ Convenzionamento
BE Avvio Attivita e Anticipi

Rimodulazione post-

8 convenzione
AGGIUNGI DOCUMENTO EXTRA

B Rendicontazione

1,,1 Dichiara la compilazione completata m
Monitoraggio

Fondi FAMI 107 | Tutti i diritti del presente saftware sono di proorieta del Ministero delllinterno - Dinartiments oer le Liberta Civili & lImmierazione

Figura 43- Upload documentazione extra

!
Effettuare il download del documento mediante il pulsante -
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+*"*. | Cofinanziato
*..." | dall'Unione europea

numepage

A Homepage 4 - Progetti - PROG-1 - Fidejussioni - Fidejussione 1 FIDEJUSSIONE 1

22 Gestione Utenze

, Presentazione
=

Domande

Altro

Rimodulazione e g
B documentazione | POF.pdf [ ] & |&

aggiuntiva

= Rt m

B Avvio Attivits e Anticipi

__ Rimodulazione post-
= . AGGIUNGI DOCUMENTO EXTRA
convenzione
B Rendicontazione =
|_| Dichiara la compilazione completata m

Monitoraggio

2022 Fondi FAMI 1.0.7 | Tutt | diritti del presente software sono di propriesd.del Ministero deli'interno - Dipartimento per le Liberta Civill & limmigrazione

Figura 44- Download documentazione extra

Selezionare I'icona W per eliminare il file caricato. Selezionare all'interno del modale il pulsante
“Conferma”.

Cofinanziato
dall'Unione europea

nomepage

@ Homepage 4 - Progetti - PROG-1 - Fidejussioni - Fidejussione 1 FIDEJUSSIONE 1

22% Gestione Utenze

Presentazione

=

Domande

Altro

Rimodulazione e

Bl documentazione | PDF.pdf | ilzl

aggiuntiva

= Rt m

B Avvio Attivita e Anticipi

Rimodulazione post-
=2 3 AGGIUNGI DOCUMENTO EXTRA
convenzione

E5 Rendicontazione

__| Dichiara la compilazione completata m

nterno - Dipartimento per le Liberta Civil e limmigrazione

a Monitoraggio

2022 Fondi FAMI 1.0.7 | Tutt | diritti del presente software sono di propriesa.del M

Figura 45- Elimina documentazione extra
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44 Homepage

28% Gestione Utenze

Elimina Documento
E", Presentazione

Domande
Sei sicuro di voler eliminare il documento "PDF.pdf*?

Rimodulazione e

documentazione

aggiuntiva
Convenzionamento m

Avvio Attivita e Anticipi

Rimodulazione post-

<

convenzione

Rendicontazione

1 Monitoraggio

Figura 46- Conferma eliminazione documentazione extra

Selezionare il pulsante “Cancella riga” per cancellare la riga appena inserita.

Cofinanziato /1
dall'Unione europea

numepdage

4 Homepage

4 - Progetti - PROG-1 - Fidejussioni - Fidejussione 1 FIDEJUSSIONE 1
28% Gestione Utenze

, Presentazione

=z

Domande
Altro

Rimodulazione e
Bl documentazione [ PDF.pdf ] LW

aggiuntiva
[ Convenzionamento CANCELLA RIGA
B Avvio Attivita e Anticipi

Rimodulazione post-
=2 5 AGGIUNGI DOCUMENTO EXTRA

convenzione
B Rendicontazione

[ pichiara la compilazione completata [RSAEN

Monitoraggio

2022 Fondi FAMI 1.0.7 | Turt | diritti del presente software sono di propriesi.del Ministero del'interno - Dipartimento per le Liberta Chvill ¢ Fimmigrazione

Figura 47- Cancellazione riga
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dall'Unione europea LS PN

Lo

Cofinanziato ﬁ‘FA M I ‘

numepage

4 Homepage 4 - Progetti - PROG-1 - Fidejussioni - Fidejussione 1 FIDEJUSSIONE 1

23 Gestione Utenze

, Presentazione

=z

Domande

Documento d'ldentita del Garantito

Rimodulazione e

) documentazione | PDF.pdf

aggiuntiva

[«
&

@ Convenzionamento

BB Avvio Attivita e Anticipi

" et et AGGIUNGI DOCUMENTO EXTRA
convenzione
E Rendicontazione A —
Dichiara la compilazione completata

EJ Monitoraggio

2022 Fondi FAMI 1.0.7 | Tutti i diritti dei present

3 del Ministero deifinterno - Dipartimento per le Liberta Civili e lmmigrazione

Figura 48 — Salva e dichiara la compilazione completata

Selezionare il pulsante Salva e Dichiara la compilazione completata e premere il pulsante “Invia
all’Amministrazione”.

Cofinanziato
dall'Unione europea

numepage

44 Homepage

- Progetti - PROG-1 - Fidejussioni - Fidejussione 1 FIDEJUSSIONE 1

22 Gestione Utenze 2

. Presentazione

D’ Domande
Rimodulazione e Documento d'Identita del Garantito
¥ documentazione
aggiuntiva | PDF.pdf 2

Convenzionamento

BB Avvio Attivita e Anticipi

Rimodulazione post-

=2 :
convenzione INVIA ALL'AMMINISTRAZIONE

& Rendicontazione
a Sl m

2022 Fondi FAMI 107 | Turi

ritti del nracante saffware €ano di neacrierh el Ministar dellinterna - Dinartiments oar i Linera Chdl e limmiorazions

Figura 49 - Invio documentazione della fidejussione all’lamministrazione

Lo stato della fidejussione passa in “Inviata”.
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4% Qesticne Utenze

. Precantszicns
z
2 pomance

Rimodulszions ¢
# cocumentazons
aggtuntive

ADEMPIMENT] AVVIO ATTVITA

@ Convenzonsments i —
Documento

B Avio Attvits o Arolp) _
Avao 233

gy Fimoduiszices pot-
2

Confermmro Nome Cognome °

ccavenzicns

[ Renscortszcas
[ e

@ Monttoragglo

Fidajssion Nome Cognome

Figura 50- Status documentazione fidejussione —“Inviata”
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Nella sezione Adempimenti progetto € presente la sezione “Anticipo”, funzionale alla richiesta
dell’anticipo o di una sua rinuncia.

4.1 Richiesta anticipo

Selezionare la voce “Avvio Attivita e Anticipi” all'interno del menu laterale.

r MINISTERO
DELL'INTERNO

Homepage

A Homepage
* - Progetti

Codice Progetto

15 Gestione Utenze

. Presentazione
r 4
Domande

Rimodulazione &
B documentazione
sggiuntiva

CERCA
@ Convenzionamento

B Rendicontazione

) Monitoraggio

Figura 51-Sezione Progetti

Ricercare il progetto di interesse e accedere al progetto mediante I'icona #
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r MINISTERO
DELL'INTERNO

Homepage

45 Homepage

8% Gestione Utenze

s Presentazione odtce Erogean
=
= Domande

Codice Progatto

Rimodulazione ¢
B documentazione
sgguntiva

CERCA

@ Convenzionamento

B Avvio Ativith ¢ Anticipl

Codice Progetio ‘ Titolo Budget

o Rimodulazione post
convenzione PROG4

1 Rendicontazione

# wontorsggio

Figura 52-Accedi al progetto

Selezionare il Tab Adempimenti Avvio Attivita.

r MINISTERO
DELLINTERNO

@ Momepage
. Progetti - PROG A

iJ0 Gestione Utenze

p Presentazione

! Domande

Rimodularione ¢
8 documentarione

sgguntiva Obiettivo Specifico

B Convenzionamento

B Avwio Attiviti e Articipl
s Rimodularone post ADEMPIMENTI AVVIO ATTMITA
conventione i

Documento Stato Utente
B Rendicontazione

Awvio attivita Confermato °
B Montoraggio

Documento Stato ‘ Utente

Fidsjussioni Inviata ¢

Documento Stato
Anticipo Da Compilare 2

Figura 53-Accedi al tab Adempimenti progetto

Accedere alla tabella dell’Anticipo mediante I'icona /'



F

FONDO ASILO MIGRAZIONE E MINISTERO
INTEGRAZIONE 212/ DELL' INTERNO

r MINSTERO
DELL'INTERNO

A Homepage
* - Progetti - PROG4

130 Gestione Utenze

Codice Progetto PROG¢
e Presentazione
Domande Titolo Progetto
Rimodutarione ¢ Beneficiario
¥ documentazione
sogiuntiva Obiettivo Specifico
B Convenzionamento
B Avvio Atiivita ¢ Antici
a Rimodutarione post ADEMPIMENTI AVIO ATTIVITA
convenzione
Documento Stato ‘ Utente
[ Rendicontarione
Awvio aftivita Confermato o
B woaitorago
Documento Stato ‘ Utente
Fidejssioni Inviata ’
Documento Stato

Anticip Da Compilare

Figura 54- Compilazione Anticipo

Nel tab Anticipi vengono Visualizzati gli anticipi settati nell’intervento e quelli settati nel progetto. |
primi hanno la dicitura -INT, i secondi -PROG.

r MINISTERO
DELLINTERNO

@ Homepage
* . Progetti . PROG4 - Lista Anticipi
8% Gestione Utenze
Codice Progetto
[ Presentazions

" Domande Titolo Progetto

Rimodulazione & Beneficiario
® documentarione

sgguntra Obiettivo Specifico
B Convenzionamento
B Avvio Attiviti e Anticip

ANTICIPY

Rimodulanone post
a2

convenzione

Utente

B Rendicontazione Anticipo 1 - PROG Respinta
© Monitorsgre Anticipo 2 - INT Respinta

Anticipo 3 - PROG Da Compilare ’

Figura 55- Visualizzazione anticipi da compilare

Accedere all’anticipo mediante I'icona /.
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A Homepage

130 Gestione Utenze

» Presentazione

* Domande
Rimodulazione &

B documentazione
sggiuntiva

B convenzionamento

B Avvio Attvith ¢ Anticipt

Rimodulazione post

]

conventione
B Rendicontazione

& wonitoraggio

- Progetti - PROG-4 - Lista Anticipi

Codice Progetto
Titolo Progetto

Beneficiario

Obiettivo Specifico
ANTICIPY
Documento Stato Utente ‘
Anticipo 1 - PROG Respinta o
Anticipo 2 - INT Respinta o

Anticipo 3 - PROG Da Compilare E

Figura 56- Accedi all’anticipo

Prendere in carico la sezione.

@ Homepage
136 Gestione Utenze

_» Presentazione
=
“ Domande

Rimodulazione &

[ documentazione
aggiuntiva

i Convenzionamento

B Avvio Attvith e Antic

Rimodulazione post

a

conventione
8 Rendicontazione

1 Woniorsggo

r MINISTERO
DELL'INTERNO

Homepage

* . Progetti - PROG-4 - Lista Anticipi - Anticipo 3

Codice Progetto

Titolo Progetto

Beneficiario

Obiettivo Specifico

Anticipo

Figura 57- Prendi in carico

Selezionare la voce “Richiedi anticipo” e salvare.
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| 2
. Cofinanziato
dall'Unione europea e s T |

r MINISTERO
DELL'INTERNO

numepage

A Homepege
4 - Progetti - PROG-1 - Anticipo 1
130 Gestione Utenze
Benericiario
| Presentazione
‘S Domande Obiettivo Specifico
Rmodularone e
1 documentazione
sgguntrea
B Comemalsatmente Anticipo Data Scadenza:*
tivita ¢ Anhicip @ Richiedi anticipo

Rinuncia allanticipo
Rimodulazione post

convenzione
o m
] monitoraggro

Figura 58- Seleziona Richiedi Anticipo

A seguito di tale operazione compilare un form specifico di richiesta anticipo. Si precisa che il
caricamento del documento relativo alla richiesta di anticipo sara visibile e obbligatorio solo se &
stata precedentemente caricata la richiesta CUP nella sezione relativa all’Avvio Attivita.

Visualizzare a sistema le sezioni precompilate, ossia:

° Nome

° Cognome

° CF

° Importo a titolo di primo anticipo (pari alla percentuale - settata nell’'intervento -

dell'importo approvato dalla commissione di valutazione)
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. | Cofinanziato ‘ ‘\ r MINISTERO
dall'Unione europea E

Homepage
A Homepage

18 Gastione Utenze

# - Progetti - PROG-1 - Anticipo 1

s Presentarione
4

* Domande

Rimodulazions e Nome-+ Cognome-
£} ecumeptaions II7La sottoscritto/a | Nome Sott Cognome Sott
sgpuntive
B Convenrcnamento Codice Fiscale*
- Codice Fiscale PZZDWDFGHH , In qualita di Legale Rappresentante/delegato del Beneficiario Capofild
Avvio Attrvita € ANticips
Rimodulanone post. Richiede
convenzione

B Rendicontazione

B Monitoraggio m m

Figura 59- Visualizza campi pre-compilati 2

In caso di Ente capofila Privato compilare le sezioni obbligatorie, ossia:

e Intestatario conto
e |stituto di credito
e |ban

e Codice SWIFT

Cofinanziato
dall'Unione europea

Homepage

@ Homepage

# - Progetti - PROG-67 - Lista Anticipl - Anticipo 2

130 Gestione Utenze

s Presentazions
4

“ Domande

Rimodulazions e Intestatario conto:
B documentarione
aggiuntiva

Istituto di credito:

B Convenzicnamento

B Avvio Attivita ¢ Anticipi IBAN:

Rimodulazione post.

convenzione

Codice SWIFT (solo se estero):

B Rendicontarione

8 e = ey e

Figura 60- Compila sezioni obbligatorie — Ente capofila Privato
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In caso di Ente capofila Pubblico compilare le sezioni obbligatorie, ossia:

e Conto di tesoreria/Contabilita speciale

e Capitolo di bilancio/conto di tesoreria/contabilita speciale

. | Cofinanziato FAMI °
e St AAM| L @ P

Homepage

A Momepege

o Gestione Utenze

- Progett! - PROG-65 - Lista Anticipl - Anticipo 1

| Presentarione

“ Domande

¢ il pagamento &

Rimodulazione e

) documentarions Conto di tesoreria/Contabilita Speciale:
sgpiuntiva
i Convenrionamento Capitolo di bilancio/Conto t p

BB Avvio Attivita ¢ Anticipi

Rimodulazione post.

convenzione

File Documento Cug

Bl Rendicontazione Scegll file Nessun file selezionato
B monitoraggio m m Dichiara la compilazione completata m

Figura 61- Compila sezioni obbligatorie — Ente capofila Pubblico

Caricare il file Documento CUP solo se & stata precedentemente caricata la richiesta CUP nella
sezione relativa all’Avvio Attivita. Contrariamente se & gia stato caricato il file CUP non bisognera
caricarlo di nuovo.

.| Cofinanziato (o MINISTERO
dall'Unione europea Vi i T \ DELL'INTERNO

Homepage

A Homepage

a0 Gestione Utense

4 - Progetti - PROG-1 - Anticipo 1

. Presentazione >1 alega ala presente aOManaa a1 anticipo 1a noejussione pancaria 0 assicurativa 3 garanzia gell iImporto aeno stesso. (>e prevista galia
* Domande Convenzione di Sovvenzione)
Rimodulazions o File Documento Cup

Bl documentarione

sggiuntres Nessun file selezionato

B Convenzionamento Dimensione massima allegato: SMB (.pdf, .p7m
Awvvio Attivita Anticips

A b ’ Modello Stato

o) Rimodulazione post Richiesta di anticipo Da generare &
convennione

B Rendicontazione

ﬂ Monitoragro m m m
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Figura 62- Caricamento documento CUP

Effettuare I'upload del file.

Cofinanziato
dall'Unione europea

Homepage

A Homepage

130 Gestione Utenze

4 - Progetti - PROG-1 - Anticipo 1

Presentarone >l alega ana presente aOMAanaa al ANTICIPO 1a IAeJUSSIONE DANCANA O ASSICUrativa a garanzia gell IMpOrto Gello SIesso. (e prevista cana
Domande Convenzione di Sovvenzione)

Rimodularone e

File Documento Cup

B documentazione

e Eaoror

ssima sllegato: SMB (.pdf, .p7m

-]

B Convearcaamento

Avvio Attrvits Antcpe
o o ’ Modello Stato

Rimodulazione post- Richiesta di anticipo Da generare 4
convenzione

E] Rendicontazione

ﬂ Monitoraggeo m m m

ondi FAMI 1.0.7 | Tutel i diritei ol presente software son roorieth del Ministero Gellinterno - Dipartimento per le Liberth Civili e fimmigrazione

Figura 63- Caricamento documento CUP

Effettuare il download del file o eventualmente cancellarlo

Cofinanziato
dall'Unione europea

Homepage

A Homepage

o Gestione Utenze "
4 - Progetti - PROG-1 - Anticipo 1
s Presentazione

— Oads Si allega alla presente domanda di anticipo la fidejussione bancaria o assicurativa a garanzia dell'importo dello stesso. (Se prevista dalla

Convenzione di Sovvenzione)
Rimodularione e

B documentazione
aggiuntrva File Documento Cup

Pp— [ porpr [ a]
IR Avvio Attivita e Anticipt
Modello Stato

Rimodulazione post.
a convensions Richlesta di anticipo Da generare ’

B Rendicontazione

e = B =3

Figura 64- Effettua download o elimina documento CUP
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Cofinanziato
dall'Unione europea

Homepage

- Progetti - PROG-1 - Anticipo 1

7 Presentazione
g,
Si allega alla presente domanda di anticipo la fidejussione bancaria o assicurativa a garanzia dell'importo dello stesso. (Se prevista dalla
Convenzione di Sowvenzione).
Rimodulazions e
B documentazione
e File Documento Cup
s N
PDF.pdf X
# Convenzicnamento |\ P J o
B Avvio Attivita ¢ Anticipt
Modello Stato

Rimodulanione post.
[

- Richiesta di anticipo Da generare

E Rendicontazione

8 Mootoaooe [ musan | ITr— =

Figura 65- Generazione modello Richiesta di Anticipo

All'interno del modale Richiesta di Anticipo premere il pulsante “Genera” per generare il
documento.

Modello Richiesta di Anticipo

Richiesta di Anticipo Generato

Dimensione massima allegato: SMB ( pdf. p7m )

Figura 66- Pulsante Genera
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Selezionare il pulsante & per scaricare a sistema il modello relativo alla Richiesta del | Anticipo

Modello Richiesta di Anticipo

Richiesta di Anticipo Generato

Modello di Richiesta di Anticipo.pdf

Richiesta di Anticipo Firmato

| [[Scegilfle | Nessun file scelto

Dimensions massima ategato SMB ( pat. pTm )

CHIUDI ANNULLA GENERAZIONE

Figura 67- Download modello Domanda Anticipo

Selezionare il pulsante 4 perricaricare il modello firmato

Modello Richiesta di Anticipo

Richiesta di Anticipo Generato

[v Modello di Richiesta di Anticipo.pdf

Richiesta di Anticipo Firmato

| [ Scegliil file | Modello di Richiesta di Anticipo (9).pdf

Dimensione massima alegato: S\1B (paf. p7m )

CHIUDI ANNULLA GENERAZIONE

Figura 68- Upload modello Domanda Anticipo
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Se si deve annullare la generazione del documento selezionare il pulsante “Annulla generazione”.

Modello Richiesta di Anticipo

Richiesta di Anticipo Generato

| Modello di Richiesta di Anticipo.pdf

Richiesta di Anticipo Firmato

| Modello di Richiesta di Anticipo (3).pdf

ATTENZIONE Risulta caricato un file pdf Assicurarsi che lo stesso sia effettivamente firmato digitalmente

ANNULLA GENERAZIONE

Figura 69- Annulla generazione

Una volta caricato il documento relativo alla richiesta del | Anticipo si abilita il pulsante “Invia
all’Amministrazione”. Si precisa che solo |'utente Rappresentante legale dell’ente capofila avra
la possibilita di inviare il modello all’Amministrazione.

Cofinanziato
dall'Unione europea

Homepage

# - Progetti - PROG-1 - Anticipo 1

4
Bemande File Documento Cup
Rimodutarcne o PDF.pdf 3
B documentarions
gpuntiva
Modello Stato
B Convenzionameceo

Richiesta di antici Firmato 'd
B Aveo Atvita e Articipx 0o

o) Rimodulanone post- INVIA ALL'AMMINISTRAZIONE

convenzione

g Rendxontanione

Fyre— E=

2002 Fond FAMI 107 | Tues | 9t Sof prasente SORWIE $000 O proprieth del MASTero Selineernd - DIpartimento per i Lderth Cidll @ Nmmigrasione

Figura 70- Invia all’Amministrazione
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4.2 Rinuncia Anticipo

Selezionare la voce “Avvio Attivita e Anticipi” all'interno del menu laterale

Cofinanziato
dall'Unione europea

Homepage

A Momepage
* - Progetti

Codice Progetto

Codice Progetto

oo Gestione Uteese

. Presentarions
z
Deenarte

Remdularsone ¢
B documentarions

spuntive

. Conmvensrnamento

Rimodutarone post

2

convenzione
B Rensicontanone

B Monsoraggio

Figura 71- sezione Progetti

Ricercare il progetto di interesse e accedere al progetto mediante I'icona /

Cofinanziato
dall'Unione europea

Homepage

A Homepage

& . Progettl

150 Gestione Unense

o Prosestasione EESRTIEgEN

= Domande

Codice Progettc
Rumodudarons ¢

€] documentarions

BB Avvo Amvita e Anticape Codice Progetto
Rimodulapone post- PROG-65 € 30000 -
u convenznione

PROG 67 € 10004

B Renaxontarione

B monitoraggio

Figura 72- Accedi progetto
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# Homepage
150 Gestione Utenze

, Presentazione

= Domande

Rimodulazsone ¢
8 documentarione

agguntiva

Conventionamento

I Avvio Ativith & Anticipi

Rimodulazione post

convenzione
B Rendicontazione

B Monitoraggo

r MINISTERD
DELL'INTERNO

* . Progetti . PROGA

PROG4

Oblettivo Specifico

NTI AVVIO ATTIVITA
e —

Utente

Awvvio attivitd Confermato o

Fidejussioni Inviata P

Documento Stato

Ansicipo Da Compilare ¢

Figura 73- Tab Adempimenti progetto

Accedere alla tabella dell’Anticipo mediante I'icona /

A Homepage
150 Gestione Utenze

Presentazione

Domande
Rimodulazione ¢
8 documentazione

agguntva

@ Conventionamento

B Avvio Attivit e Anticpi

Rimodulazione post

convenzione
B Rendicontazione

8 Monoraggio

r MINISTERD
DELLINTERNO

* . Progetti . PROGA

Codice Progetto

Tiolo Progetto

Baneficiario

Oblettivo Specifico

ADEMPIMENT) AVVIO ATTIVITA

Documento Stato Utente
Awvio ativith Confermato °
Documento Stato Utente
Fidejussioni Inviata #

Anicipa Da Compilare

Figura 74- Compila Anticipo
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Prendere in carico la sezione.

42 Gestione Unenze .- Progetti - PROG-4 - Lista Anticipi - Anticipo 3

s Presentazione o
[ Codice tto
= Domande oge!

Titolo Progetio
Remodulazione ¢
® documentanone Beneficiario
agguintiva

Obiettivo Specifico

B Convenronamento
BB Avvio Attivta e Anticip

Rimodulazione post. .
] Anticipo
convenrione

a
£ Rendicontazione

B monitoragoio

‘ PRENDI IN CARICO

Selezionare la voce “Rinuncia all’anticipo” e salvare.

Figura 75- Prendi in carico

. | Cofinanziato ‘® MISTERD
dall'Unione europea DELL'INTERNO

numepage

A Nomepage

* . Progetti - PROG-1 - Anticipo 1

120 Gestione Unease
Benenciario

o Presentazions

Domande Oblettivo Specifico

Rinodularions e
B documentarions

agpuntrns

H Convenraamento . N
Anticipo: Data Scadenza:*

BB Avvo At e Anticaps Richiedi anticipo
@) Rinuncia all'anticipo
» Rimodulanone post.

v
convenzione

B Rengicontazione
m -

B montoraggio

Figura 76- Seleziona Rinuncia Anticipo e Salva

Una volta cliccato su Salva, viene visualizzato un Alert in cui viene indicato: “Confermando di
voler rinunciare all’anticipo, non sara piu possibile procedere con la richiesta dello stesso.
Confermi di voler rinunciare a questo anticipo?”
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Alla selezione del pulsante “Conferma” si conferma la rinuncia all’anticipo, alla selezione del
pulsante “Annulla” si annulla I'operazione.

Nome
Cognome

Rinuncia all'anticipo

ATTENZIONE!
Confermando di voler rinunciare all anticipo. non sard pil possible procedere con |a richiesta dello stesso.

Confermi di voler finunciare a questo antcipo?

ANNULLA CONFERMA

Figura 77- Pop-up Rinunica all’Anticipo

Dopo aver confermato |'operazione visualizzare a sistema le informazioni gia precompilate, ossia:

e Nome
e Cognhome
e CF

@’  Cognome

.AMI g @) MNome r ST

Homepage

- Progetti - PROG-1083 - Lista Anticipi - Anticipo 1

Nome® Cognome*

o e s ( o ) (e .

B Avvio Attivita e Anticipi

Rimodulazione post- Codice Fiscale’
convenzions Codice Fiscale L NZHMNRS7TH501K J . n qualita di Legale Rappresentante/delegato de! Beneficianio Capofila.

B Rendicontazione

rinuncia
) Monitoraggio

allerogazione dell'Anticipo, con niguardo al progetto di cui sopra, per le seguenti motivazions:

RILASCIA ANNULLA RICHIESTA [ Dichiara a compilazione completata (AT
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Figura 78- Campi Pre-compilati Rinuncia Anticipo

Inserire le motivazioni di rinuncia, & un campo facoltativo

D

@ Homepage
28 Gestone Utenze

 Presentazione
& pomance

Rimodulazione e
# documentazione
aggiuntiva
§ Convenzionamento

B Awio Attiviti e Anticipi

Rimodulazione post-
coavenzione

B Rendicontazione

@ Monitoraggio

a

(@) tome PP msrmo
‘&’ Cognome DELLINTERNO

Homepage

* - Progetti - PROG-1083 - Lista Anticipi - Anticipo 1

Codice Fiscale:

Codice Fiscale NZHMNRB7H501K n quait3 ¢l Legale Rappresentante/delegato del Beneficiario Capofia

rinuncia

alferogazione dell'Anticipo, con riguardo al progetto di cui sopra, per e seguenti mofivazion

RINUNCIA PER LE SEGUENTI CAUSE{

m ANNULLA RICHIE STA [7] Dichiara a compilzzione completata m

Figura 79- Campo facoltativo per le cause di rinuncia

Salvare e procedere con la generazione del modello di rinuncia dell’anticipo.

4 Homepage
22 Gestione Utenze

, Presentazione
r4
~' Domande

Rimodulazone e
[ documentazione
aggiuntiva
B Conventionamento

B Avvio Attvita e Anticipi

Rimodulazione post-
™ convenzione

& Rendicontazione

# Monitoraggio

{ Nome r MINISTERO
" Cognome DELLINTERNO

- Progetti - PROG-1082 - Lista Anticipi - Anticipo 1

allerogazione dellAnticipo, con riguardo al progetto di cui 5opra, per j seguent motivazion

RINUNCIA PER LE SEGUENTI CAUSE

Modello | Stato

Rinuncia alfanticipo Da generare

== [ R

Figura 80- Salva Rinuncia dell’anticipo

Selezionare Ilicona #  per entrare nel modello “Rinuncia all’anticipo” che deve essere

generato.
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2

(®) nome ’ MINISTERO
®  Ccognome DELLINTERNO

Homepage

A Homepage

28 Gestione Utenze * - Progetti - PROG-1083 - Lista Anticipi - Anticipo 1

Presentazione
= Py allercgazione dellAnticioo, con riguardo al progetio di cui sopra, per e seguent motivazion
Rimodulanone e RINUNCIA PER LE SEGUENTI CAUSE:
& documentazione
aggiuntiva

B Convenzionamento

BB Avvio Attivits e Anticipi

p,
e Rimodulazione post- 12500)
convenzione
B Rendicontazione
Modello Stato
& Monitoraggo Rinuncia allanticipo Da generare _

RILASCIA ANNULLA RICHIESTA ("] Dichiarala compilzzione completata m

Figura 81- Accedi al modello di Rinuncia Anticipo

All'interno del modale “Rinuncia anticipo” premere il pulsante “Genera” per generare il
documento.

Nome
Cognome

Modello Rinuncia Anticipo

Rinuncia di Anticipo Generato

Figura 82- Genera modello Rinuncia Anticipo

Selezionare il pulsante —  per scaricare a sistema il modello relativo alla rinuncia dell’Anticipo.
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Modello Rinuncia Anticipo

Rinuncia di Anticipo Generato

( Modello Rinuncia Anticipo.pdf

Rinuncia di Anticipo Firmato

( |@ Nessun file scelto

Dimersione mazsma sliegato. SUB ( pd, p7m)

CHIUDI ANNULLA GENERAZIONE

Figura 83- Download modello Rinuncia Anticipo

Ly
Selezionare il pulsante t per ricaricare il modello firmato.

Modello Rinuncia Anticipo

Rinuncia di Anticipo Generato

L Modello Rinuncia Anticipo.pdf

Rinuncia di Anticipo Firmato

( Modello Rinuncia Anticipo (4).pdf

Demensione massma allegato: SMB ( pdl, p7m

CHIUDI ANNULLA GENERAZIONE

Figura 84- Upload modello Rinuncia Anticipo

Selezionare il pulsante \d per effettuare il download del modello.

e
Selezionare il pulsante m per cancellare il modello caricato.
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Modello Rinuncia Anticipo

Rinuncia di Anticipo Generato

[ Modello Rinuncia Anticipo.pdf

Rinuncia di Anticipe Firmato

(Modeﬂo Rinuncia Anticipo (4).pdf ) LW

ATTENZIONE: Risults carcsto un file .00f. Asscurarsi che lo stesso 5.3 efettivamente irmato digitsimente

CHIUDI ANNULLA GENERAZIONE

Figura 85- Download/elimina Rinuncia Anticipo

Se si deve annullare la generazione del documento selezionare il pulsante “Annulla generazione”.

Modello Rinuncia Anticipo

Rinuncia di Anticipo Generato

[ Modello Rinuncia Anticipo.pdf

Rinuncia di Anticipe Firmato

( Modello Rinuncia Anticipo (4).pdf ] @

ATTENZIONE: Risuita cancato un file .odf. Assicurarsi che lo stessc sia effettivamente firmato digitaimente

CHIUDI ANNULLA GENERAZIONE

Figura 86- Annulla generazione

Una volta caricato il documento relativo alla rinuncia dell’anticipo si abilita il pulsante “Invia
all’Amministrazione”. Si precisa che solo I'utente Rappresentante legale dell’ente capofila
avra la possibilita di inviare il modello all’Amministrazione.
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&

(’.n) Nome r MINISTERO
&’ Cognome DELLINTERNO

4 Homepage

22 Gestione Utenze - Progetti - PROG-1083 - Lista Anticipi - Anticipo 1

A PER LE §!
g Presentazione
*= pomande
Rimodulazione
¥ documentazione
aggiuntiva

@ Convenzionamento

B Avvio Attiti e Anticipi

Rimodulazione post- Modelio ‘ Stalo -
u ‘convenzone
Rinuncia aifanticipo Caricato ¢
B Rendicontazione
# Monitoraggio

Figura 87- Invia al’Amministrazione

A seguito della trasmissione della documentazione relativa alla richiesta o Rinuncia di
Anticipo, sara possibile consultare la documentazione inviata all’lamministrazione all’interno
della cartella “Progetti/Fascicolo di progetto/Domanda di Anticipo”. L'utente visualizzera la
cartella Domanda di Anticipo n.1, 2..etc sulla base delle domande di anticipo trasmesse.

Se l'utente ha inviato anche la Fidejussione” insieme alla domanda di anticipo, la relativa
documentazione verra archiviata automaticamente dal sistema all'interno della cartella
“Progetti/Fascicolo di progetto/Fidejussione”.

r MINISTRRO
DELL'INTERNO

W Homepage

iJo Gesvone Utenze

Beretcaro
, Presantazione

r.A

Doeunde Obenive Spectco

Romodulazione ¢
£ documentazione

agguntva
B Convenzonamento FASCICOLO OF PROGE
W Avvio Aot o Antic E

. »nx

Remoduanone post £
]

comvenzone AZ
B Rendcontazione I POEJUSSIONE & I

B Mostonaggio

Figura 88- Archivio documenti trasmessi nel tab fascicolo progetto
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5 Richiesta Integrazioni

L'utente accede all’applicativo FAMI 2.0 e seleziona la voce menu “Avvio Attivita e Anticipi” che al
suo interno trova il tab “Richieste Integrazioni” che riporta la domanda di anticipo ed & possibile
cliccare sul /' per modificare le integrazioni richieste.

* - Progett - PROG-4 - Lista Anticipi

Codice Progetto
Titolo Progetto

Beneficiario

Obiettivo Specifico

RICHIESTE INTEGRAZIONI

B Rendicontarions Anicpo 1 -PROG Riheste bieprazkn _

Figura 89- Domanda di anticipo nel tab “Richieste Integrazioni”

Entrando nel dettaglio della domanda di anticipo, I'utente visualizza la tabella riepilogativa delle
integrazioni che riporta i seguenti campi:

e ID

e (Oggetto

e Data invio richiesta
e Dataintegrazione
e Data scadenza

e Stato

55



F

MINISTERO

1
INTEGRAZIDNE 7111 DELL'INTERNO

MINISTERO
DELL'INTERNO

Homepage

A Homepage
* - Progetti - PROG-4 - Lista Anticipi - Anticipo 1 - PROG

42 Gestions Utenze

Codice Progetto PROG4
Titolo Progetto
Rimodulazione e Beneficiario
® documentazione
aggiuntiva Obiettivo Specifico
# Conventionsmento
B Avvio Autivits e Anticipl
D Oggetto Data Invio Richiesta Data Risposta Data Scadenza stato
o) Smouanions yoss 1 Integrazione documentale 18/03/2024 22/0372024 1n attesa integrazione ’

convenzione
B Rondicontariane

® Monitoraggio

Figura 90- Campi della tabella ripilogativa della domanda di anticipo

A Momepage

# - Progetti - PROG-4 - Lista Anticipi - Anticipo 1 - PROG

330 Gestlone Utenze

Codice Progetto PROG4
, Prosentazione
Domande Titolo Progetto
Rimodulazione e Beneficiario
& documentarione
sggiuntiva Obiettivo Specifico
. Conven. onamemo
™A
Data Invio Richiesta
R ulazione post 202 2 202
N one Pt 1 ntegrazione socumentale 18032024 220032024 In attesa ntegrazione
savenrione

B Rendicontatione

& Moneceaggio

Figura 91- tabella ripilogativa della domanda di anticipo

Cliccando # I'utente visualizza la maschera di inserimento delle integrazioni che riporta i seguenti campi:

e Riepilogo dei dati del progetto
e Data invio richiesta

e Datarisposta

e Data scadenza

e Stato
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Richiesta Integrazioni

£ Homepege

* - Progetti - PROG-4 - Anticipo 1 - PROG

120 Gestione Utenze

Codice Progetto PROG-4
¢ Presentazione
= Domande Titolo Progetto
Beneficiario

Rimodulazions «

<}

documentarione

Obiettivo Specifico

aggruntiva

i Coavenrionamento

BB Avvio Anivits o Anticigs Data invio Richwesta

Rimodutazione post

o

comvenzione
Stat

) Rendicontarione

B Monitoraggio
Documento

Sceghl il file Nessun file sceito

Omentions massena aegets SUB ( o0t o7

Figura 92- Maschera di Integrazione

Compilando i seguenti campi si abilita il pulsante “Aggiungi Documento” che consente il caricamento di uno
o piu file.

Richiesta Integrazioni

A Homepage

* - Progetti - PROG-4 - Anticipo 1 - PROG

135 Gestione Utenre

Codice Progetto

s Preseatazions

*“ Domande Titolo Progetto
Rimodularione Beneficiario

) documentarione
sggiuntiva Obiettivo Specifico

B Convenrionsmento

BB Aveio Attivas o Amticipi Data Invio Richiesta Data Risposta Deis Sendence:
Rienodulazione post
a convenzione
Stat
B Rendicontarione
® Monnoraggio
=

Documento

documenti integrativi.pdf |

e R - T

Figura 93- Maschera di Integrazione- Aggiungi Documento
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Richiesta Integrazioni

A Homepage
* - Progetti - PROG-4 - Anticipo 1 - PROG

18 Gestione Urente
Beneficlario
_, Presentazione T
= Domaende
Rimodulazione e

) documentarione R
Data Scadenza

Data Invio Richwesta
aggiuntiva

§ Convenrionsmento
B Avvio Attivite e Anticip Stato

Rimodularione post

a8

coavenzione

Documento
B Rendicontarione
document! integrativi.pdf £

& Montoraggio

Documento.

Scegli il file Nessun file scelto

Dementione mastema alegato SME ( pat. pTm

Figura 94- Maschera di Integrazione- Aggiungi pitt Documento

L'utente ha la possibilita, inoltre, di eliminare un documento o scaricare il documento che ha caricato
. .. -
cliccando una delle seguentiicone: ¥ [

Richiesta Integrazioni

@ Homepege
* - Progetti - PROG-4 - Anticipo 1 - PROG

13 Gestione Utente

Beneficlario

. Presentazions
Obiettivo Specifico

4
Domande

Rimodularione o
# documentarione
Data Invio Richiesta Data Risposta Data Scadenza
aggiuntiva

§ Convearionamento
B Avvio Aniivita e Anticip Stato

Rimodulazione post

]

conventione

Documento
B Rendicontazione

documentl integrativi.pdf i W

B Mooitoraggio

Documento

Scegil i file |Nessun file scelto

Drmensone mastima ssegato SV8 ( oot pTm

Figura 95- Maschera di Integrazione-Download o Eliminazione Documento

Pertanto, cliccando sull’icona I'utente ha la possibilita di eliminare il documento che ha allegato e
visualizzera la schermata posta in calce in cui sono abilitati i pulsanti “annulla” e “conferma”.
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Elimina Documento

Sei sicuro di voler eliminare il documento "documenti integrativi pdf*?

g ‘m

Figura 96- Maschera di Integrazione-Elimina Documento

Al caricamento di almeno un file, si abilita il pulsante “Invia” che permette I'invio di una comunicazione
all’Amministrazione e determina la chiusura di questa sezione, pertanto |'utente beneficiario non avra piu
la possibilita di aggiungere i documenti.

Richiesta Integrazioni

# - Progetti - PROG-4 - Anticipo 1 - PROG
100 Gestione Utenze
A Codice Progetto PROG-4
E’: resentazione
Oomende Tiolo Progetto
Rimodulazione e Baneficiario
¥ documentarione
aggiuntiva Obiettivo Specifico

B Convenzionamento

B Avvio Anivith o Anticipt Data invio Richiesta Data Risposta Data Scadenza
18/03/2024 22/032024

Rimodularione post

convenrione

Stato
B Rendicontazione
In attesa Integrazione

& Monitoraggio

Documento

documenti integrativi.pdf

I~
&

m RCRTRO

Figura 97- Maschera di Integrazione- Invia al’amministrazione
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Richiesta Integrazioni

A Momepage
# - Progetti - PROG-4 - Anticipo 1 - PROG

38 Gestione Utenze

111010 Frogens

s Presentazione Beneficiario

= Domende

Obiettivo Specifico
Rimodulazione o

B documentazione

aggluntiva
Data Invio Richiesta Data Risposta Data Scadenza

@ Convenzionamento

Stato
Rimodulazione post
convenzione
B Rendicontazions =
bt Documento
& Monitorsggio documenti integrativi.pdf
Documento

documenti integrativi.pdf

Figura 98- Maschera di Integrazione inviata

| documenti inviati all’lamministrazione sono salvati nella cartella “Fascicolo di progetto/Domanda di
anticipo/Domanda di anticipo n./Documenti integrativi”.

r MINISTERO
DELL'INTERNO

Homepage

A Homepage
* - Progetti - PROG-4

i3 Gestione Utenze

o Presentazione

Domande
FASCICOLO DI PROGETTO
Rimodulazione e

@ documentazione E
aggiuntiva . Fascicolo Progetto &

SELEZIONE &

§ Convenzionamento
COMUNICAZIONI UFFICIALI &

Avvio Attivita e Anticipi
™ o ki FIDEJUSSIONE &

Rimodulazione post . DOMANDA DI ANTICIPO &
i . DOMANDADIANTICIPON.1 &
& Rendicontazione . DOCUMENT! INTEGRATIVI &
« [N (PROG-4][Richiesta Integrazione][18-03-2024] Richiesta Integrazione pdf
# Monitoraggio « [N PROG4)(Documentazione Aggiuntival[18-03-2024] documenti integrativi pdf
« [N (PROG-4](Documentazione Aggiuntival(19-03-2024] documenti integrativi pdf

. PAGAMENTO &
. DOMANDA DI ANTICIPON 2 &
DOMANDE DI RIMBORSO &

IRREGOLARITA E RECUPERI &

Figura 99- Fascicolo di Progetto — Documenti Archiviati
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Le richieste di integrazione potranno assumere i due seguenti status:
. In attesa integrazioni

o Integrazione inviata

6 Gestione del progetto

Come da disposizioni contenute nella Convenzione di sovvenzione sottoscritta da Beneficiario e
Autorita di Gestione, & in qualunque momento possibile procedere alla rinuncia al finanziamento o
alla revoca dello stesso.

6.1 Rinuncia al finanziamento

In casi giustificati e dettagliatamente motivati, il Beneficiario potra comunicare all’Autorita di
Gestione (di seguito anche “AdG”) la rinuncia parziale o totale al finanziamento, nei limiti stabiliti
dalla Convenzione di Sovvenzione. La comunicazione dovra pervenire all’AdG obbligatoriamente a
mezzo PEC poiché tale procedimento amministrativo non verra gestito mediante il sistema FAMI
2.0.

A seguito dell’approvazione dell’AdG alla richiesta di rinuncia da parte del Beneficiario (non gestita
mediante il sistema FAMI 2.0), quest’ultimo potra unicamente consultare la documentazione
inerente al progetto interessato, tramite la funzionalita “Fascicolo di Progetto”, senza poter
effettuare alcuna altra azione.

6.2 Revoca del finanziamento

Nei casi espressamente previsti nella Convenzione di Sovvenzione, I’Autorita di Gestione (di seguito
anche AdG) potra revocare in tutto o in parte il contributo erogato al Beneficiario. La
comunicazione di revoca del finanziamento avverra a mezzo PEC all'indirizzo indicato dal
Beneficiario al momento di presentazione della proposta o in eventuali rimodulazioni successive.
Tale procedimento amministrativo non verra gestito mediante il sistema FAMI 2.0.

A seguito della comunicazione di revoca del finanziamento, il Beneficiario potra unicamente
consultare la documentazione inerente al progetto interessato, tramite la funzionalita “Fascicolo di
Progetto”, senza poter effettuare alcuna altra azione.

61



F

MINISTERO

1
INTEGRAZIDNE 7111 DELL'INTERNO

7 Rimodulazione Post - Convenzione

Successivamente alla fase di Avvio attivita del progetto, & possibile apportare modifiche al progetto
presentato tramite apposite funzionalita disponibili nella voce di menu “Rimodulazione post-
convenzione”.

Una volta effettuato 'accesso a FAMI 2.0, I'utente clicca sulla voce di menu “Rimodulazione Post-
Convenzione”, presente nel menu verticale di sinistra nella homepage.

L’'utenza abilitata visualizza la maschera di ricerca del progetto su cui intende operare.

MINISTERO

A Homepage
+ - Progetti

2% Gestione Utenze

, Presentazione (TR )
|~

Domande
Codice Progetto

Rimodulazione e

% documentazione

aggiuntiva

@ Convenzionamento m

I Awvio Attivita

[ Rendicontazione

Figura 100- Ricerca Progetto

*
Seleziona il progetto ammesso a finanziamento che intende rimodulare mediante I'icona /.
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i’ I ﬁ’FAMI ‘ (/.\) r MINISTERO
[ 5 o i ‘-’ DELL'INTERNO

Gestione Progetti

@ Homepage
“ - Progetti

28 Gestione Utenze

[
Z

Domande
Codice Progetto

Rimodulazione e |

) documentazione

aggiuntiva

il Convenzionamento m
B Awvio Attivita
Codice Progetto Titolo E
Rim

vodulazione post

PROG-1019 Rimpatri e cooperazione

B Rendicontazione

Figura 101- Seleziona progetto

Accedendo al dettaglio del progetto, I'utente visualizza la sezione “Rimodulazione” dove ha a
disposizione i seguenti tab funzionali alla gestione della rimodulazione dei progetti:

e Tab “Rimodulazione”
e Tab “Fascicolo Progetto”

Il primo tab si compone di due sezioni distinte:

e La sezione dedicata ai “Dati relativi agli enti del partenariato”, dove modificare,
aggiungere o disabilitare i partner di progetto;
e Lasezione relativa alla “Modifica dati del Progetto” in merito a:
o Indicatori di progetto
o Budget di progetto

Descrizione dei WP (Work Package)

In merito alla suddetta sezione, il Beneficiario potra apportare modifiche alla sezione dei dati del
Progetto previa autorizzazione dell’Amministrazione che avra abilitato la modifica di una o di tutte
e tre le voci in elenco (Indicatori, Budget di Progetto e Descrizione WP).
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a8 (o) r MINISTERO
&)

DELL'INTERNO

- Progetti - PROG-1019

Obiettivo Specifico 0.S. 3 - Rimpatri

RIMODULAZIONE

Dati relativi agli enti del partenariato

i m_

Partner Da completare ’

Modifica dati del Progetto

[ Rendicontazione

Indicatori di progetto Rimodulato o
Budget di progetio Rimodulato ¢
Descrizione WP Chiuso L 4

Figura 102- Sezione "Rimodulazione"

7.1 Rimodulazione del Partenariato

g

Per effettuare modifiche al partenariato di progetto, cliccare sullicona di modifica # in
corrispondenza della riga di riferimento “Partner” all'interno della tabella “Dati relativi agli enti del
partenariato”. Lo stato della sezione pronta alla modifica si trovera in “Da compilare”.

7.1.1 Aggiungi Partner
L'utente trova abilitato il pulsante “Aggiungi partner”
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. * - Progetti - PROG-1019 - Sezione Partner

A Homepage

5 Gestione Utenze Codice Progetto PROG-1019

o . Titolo Progetto Rimpatri e cooperazione
Domande Beneficiario Mdan
Rimodulazions ¢ Obiettivo Specifico 0.5 3- Rimpatri

¥ cocumentazone
aggiuntiva

@ Convenzionamento
B Avvio Attivits “

2
8 s—_— CF Denominazione Utente Stato
Da
[ Rendicontazione Partner Aggiunta CF-01 - ’
compilare
Prova 2 CF-34 Da Rimodulare °
Prova3 CF01 Da Rimodulare o
AGGIUNGI PARTNER

Figura 103- Visualizzazione Sezione Partner

Cliccandovi, si apre una maschera per I'inserimento della denominazione del nuovo partner.

Aggiungi Partner

Denominazione:*

(i

Figura 104- Aggiungi Partner

Una volta indicata la denominazione del nuovo partner, occorre entrare in modifica tramite

L d
apposito pulsante 7 e prendere in carico la sezione per compilare I'anagrafica dell’ente.
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Come prima azione, occorre indicare se si tratta di un partner la cui natura giuridica & pubblica o
privata.

MINISTERO

DELL'INTERNO

# - Progetti - PROG-1019 - Sezione Partner - Anagrafica partner di progetto

Dati del Partner

Rimodulazione & Natura giuridica

4 documentazione Pubblico
aggiuntiva
Privato

Denominazione:*

Test partner

[ Rendicontazione Tipo di soggetto* Codice Fiscale / Partita IVA*

(] Dichiara ta compilazions completata m

Figura 105- Inserimento Anagrafica Partner/Natura giuridica

Nel caso di natura giuridica “Privato” e richiesto all’'utente di compilare il campo in cui indicare il
numero con il quale il partner ¢ iscritto nell’apposito Albo delle Societa Cooperative (istituito con
D.M. 23 giugno 2004) se si tratta di una Cooperativa o Consorzio tra Cooperative. Inoltre, € richiesto
di selezionare una tra le diciture “non e iscritto al Registro di cui all’art. 42, comma 2, D. Lgs. 286/98”
o “@ regolarmente iscritto al Registro di cui all’art. 42, comma 2, D. Lgs. 286/98". Per quest’ultima &
richiesto di compilare i campi “Numero”, “Data” e “Sigla Provincia”.

All'interno della maschera dedicata all’inserimento dei dati del nuovo partner, I'utente procede alla
compilazione delle sezioni elencate di seguito:

e Datidel Partner

e Sede Legale

e Rappresentante Legale o soggetto delegato
e Referente per la proposta

Al termine della compilazione, cliccando sul pulsante “Salva”, si procede al salvataggio dei dati
inseriti.
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# - Progetti - PROG-1019 - Sezione Partner - Anagrafica partner di progetto

Stato:* Regione:*

Provincia:* Citta:*

Via e numero civico:* cap:

Teiefono* Cellulare *

f] Rendicontazione

E-mail*

m 2 Oichiara la compilazione compleshta m

Figura 106- Salvataggio Anagrafica Partner

Conseguentemente al salvataggio dei dati anagrafici del partner, si abilitano due campi obbligatori
relativi al caricamento del mandato e del modello A1 bis o A2 bis in base alla natura giuridica del
partner aggiunto e un campo a compilazione facoltativa denominato “Altra documentazione”. Per i
tre documenti, & possibile caricare solo file in formato .pdf o .p7m e confermare la scelta attraverso

Ly
I'icona di upload t . Una volta confermato il caricamento € comunque possibile rimuovere il file

selezionato per sostituirlo, per farlo & necessario premere sull’icona di eliminazione [ e procedere
nuovamente al caricamento.

Infine, l'utente dichiara la compilazione completata tramite apposito flag su “Dichiara la
compilazione completata” e procede al salvataggio premendo il pulsante “Salva”.
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MINISTERO
DELLINTEI|

4 - Progetti - PROG-1019 - Sezione Partner - Anagrafica partner di progetto

|2
Domande
Mandato*
Rimodulazione ¢ “Scegli il file |! a
& documentazione .
Dimansions massima alegato. SV ( paf. o7m
sogkmtiva

Modello A1 bis/A2 bis*

| | scegii it fite |! T

i
2 Dimansions massems shegato SVE ( o2t £7m

convenzi

@ Rendicontazione

Altra documentazione

Scegli il file | Nessun file scelto

m "] Oichiara ta compilazione completata m

Figura 107- Caricamento documento mandato e modello A1 bis/A2 bis

Nella tabella riepilogativa dell’elenco dei partner associati al progetto, il sistema aggiornera e
visualizzera il partner appena aggiunto con stato “Rimodulato”. L’aggiunta del partner non risulta
effettiva finché I’Amministrazione non conferma tale inserimento.

# - Progetti - PROG-1019 - Sezione Partner

Codice Progetto PROG-1019

Titolo Progetto Rimpatri e cooperazione

Beneficiario Milan

Obiettivo Specifico 0.5 3 - Rimpatri
Sezione Partner
R
. |
CF Denominazione Utente Stato

B Rendicontazione CF-5647 Partner Aggiunta Utente test 1 In compilazione &
‘ CF-123 Prova2 Utente test 2 Rimodulato o ‘

CF-967 Prova3 Utente test 3 Confermato o

E

Figura 108- Aggiornamento stato Partner
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7.1.2 Modifica partner

E possibile modificare i dati relativi all’anagrafica di un partner gia presente sul progetto cliccando
sull’icona di modifica. Si aprira la maschera di compilazione con i campi gia valorizzati e modificabili.
Una volta completata la modifica, cliccare su “Salva”. A questo punto si abilitano due campi
obbligatori relativi al caricamento del mandato e del modello A1 bis o A2 bis in base alla natura
giuridica del partner aggiunto e un campo a compilazione facoltativa denominato “Altra
documentazione”. Per i tre documenti, € possibile caricare solo file in formato .pdf o .p7m e

—
confermare la scelta attraverso l'icona di upload T . Una volta confermato il caricamento &
comunque possibile rimuovere il file selezionato per sostituirlo, per farlo & necessario premere

sull’icona di eliminazione l e procedere nuovamente al caricamento.

Infine, l'utente dichiara la compilazione completata tramite apposito flag su “Dichiara la
compilazione completata” e procede al salvataggio premendo il pulsante “Salva”.

7.1.3 Disabilita partner
E possibile disabilitare un partner gia presente a sistema. Per farlo, cliccare sull’icona di eliminazione

M in corrispondenza del partner oggetto di disabilitazione e confermare la propria scelta. Nel caso
in cui il partner sia associato ad un task o ad una voce di budget, il sistema mostrera un errore ed
impedira la disabilitazione del partner. In tal caso, prima di procedere alla disabilitazione, occorrera
obbligatoriamente modificare il budget e/o la sezione dei WBS.

MINISTERO

DELL'INTERNO

+ - Progetti - PROG-1026 - Sezione Partner
4 Homepage
o5 Ctiiad Ubisas Codice Progetto PROG-1026
J— Titolo Progetto Progetto Collaudo 1
2 oomance Beneficiario Milan
Rimodulazione Obiettivo Specifico 0.S 3-Rimpatri
documentazione
= aggiuntiva
§ Convenzionsmento
B Avvio Attivita
Rimodulazione post
B Rendicontazione cF123 Test Partner Utente test Confermata s [u]
CF-34 Partner_0702 Utente test Confermata P |
CF-01 Partner_0802 Utente test Confermata 'R |
T

Figura 109- Disabilitazione partner
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Nel caso non ci siano limiti alla disabilitazione, il sistema chiedera una conferma della propria scelta:
premendo su “Conferma” si procede con la richiesta di disabilitazione del partner
all’Amministrazione. Cliccando invece su “Annulla” si viene reindirizzati alla maschera di riepilogo
dei partner di progetto.

Rimuovi partner

Con la seguente operazione confermi di voler eliminare i dati de! partner?

=

Figura 110- Disabilitazione partner conferma

In tutti i casi finora descritti, per confermare l'invio delle proposte di modifica al partenariato
all’Amministrazione, occorre cliccare sul pulsante “Chiudi sezione” posto in basso a destra. Una volta
premuto tale pulsante, la sezione non & piu modificabile ma resta consultabile in sola
visualizzazione.
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“ - Progetti - PROG-1026 - Sezione Partner
4 Homepage
28 Gestione Utenze Codice Progetto PROG-1026
sk Titolo Progetto Progetto Collaudo 1
& pomand
o Beneficiario Milan
Rimodulazione e Obiettivo Specifico 0.S. 3- Rimpatri
¥ cocumentazione
aggiuntiva
B convenzionamento
Sezione Partner
B Awvio Attivita
CF Denominazione ‘ Utente Stato ‘
[ Rendicontazione CF123 Test Partner Utente test Confermata
CF-34 Partner_0702 Utente test Confermata
CF-01 Partner_0802 Utente test Confermata

Figura 111- Chiudi sezione

7.2 Rimodulazione degli indicatori

L'utente ha la possibilita di rimodulare gli indicatori di progetto successivamente all’abilitazione
concessa dall’Amministrazione.

L’'utente visualizza la tabella riepilogativa dei dati modificabili del progetto ed entra in modifica della
riga degli indicatori di progetto. Il sistema mostra lo stato di questi ultimi come “Da Rimodulare”.

La possibilita di rimodulare gli indicatori da parte del Beneficiario viene autorizzata da parte
delllAmministrazione attraverso I'attivazione della modifica degli stessi nella sezione dedicata all’
interno della profilazione amministrativa.
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@ Homepage
# - Progetti - PROG-1019

28 Gestione Utenze

|, Presentazione

[~ Domande RIMODULAZIONE

Rimodulazione ¢ Dati relativi agli enti del partenariato
) documentazione

— m_
[ Convenzionamento Partner Da completare L4

B Avio Attivits

ne post Modifica dati del Progetto

Dati rimodulati Utente Stato

B Rendicontazione

Indicatori di progetio Da Rimodulare [ 4
Budget di progetto Da Valutare o0
Confermato [ g

Descrizione WP

Figura 112- Tabella Indicatori

d
L’utente accede al dettaglio dell'indicatore di progetto mediante I'icona # e visualizza eventuali
commenti compilati in fase di valutazione dall’Amministrazione attraverso l'icona . .

r sNisTERO
DELLINTERNO

# - Progetti - PROG-1019 - Sezione Indicatori

@ Homepage
e i

s Gestione Utenze Sezione Indicatori

_, Presentazione

% pomande

INDICATORI DI OUTPUT

Rimodulazione e

[ documentazione Indicatori di output Obbligatori Unita di misura Target WP di riferimento Data di valutazione

aggiuntiva

011 Numero di partecipanti (cittadini di Paesi terzi) sostenuti n 3 0 E
§ Convenzionamento

031 Numero di partecipanti (operatori) alle attivita di formazione n 4 0 4
B Avvio Attivita

o021 Numero di partecipanti (cittadini di Paesi terzi) a misure . % 0 P

antecedenti alla partenza
Rimodulazione post

@ Rendicontazione
“ Indicatori di output specifici Aggiuntivi Unita di misura Target l WP di riferimento ‘ Data di valutazione
m [T Dichiara ta compitazione completata m

Figura 113- Modifica Indicatore
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Nella sezione degli indicatori, 'utente vede il dettaglio degli indicatori di output e di risultato.

L
Cliccando sull’icona di modifica del singolo indicatore # , si apre una sezione in cui modificare
I'indicatore nei seguenti campi:

e Target
o WP

La medesima visualizzazione ¢ prevista sia per la modifica degli indicatori di output che di risultato.

Attraverso il pulsante “Salva” si confermano le modifiche applicate all’ indicatore in oggetto.
Spuntando il flag “Dichiara la dichiarazione compilata” e premendo nuovamente su “Salva” si
conclude la compilazione.

Modifica Indicatore Di Output

Descrizione:

(50/1000;

Unita di misura

Target

WP associabili

Figura 114- Salvataggio modifica indicatore

E altresi possibile inserire degli indicatori di risultato e/o di output selezionandone uno o piti di uno tra
quelli esistenti.

Per farlo, cliccare sul pulsante “Seleziona un indicatore di output esistente” per inserire indicatori di
output oppure sul pulsante “Seleziona un indicatore di risultato esistente” per aggiungere indicatori
di risultato.

73



F i
MINISTERO

1
INTEGRAZIONE 2 /21 DELL'INTERNO

. Progetti - PROG-1087 - Sezione Indicatort
A romepage .
014 nfrastrutture destinate a¥accoghienza conformemente " 13 w1 mese 1 ’
130 Gestione Utenze SFoquis delfUnione

5 Presentazione

~

Domande

Indicatori di output specifici Aggiuntivi Unita di misura WP di riferimento Data di valutazione

Rimodulanone e

B documentarione

aggpuntva
B Avvio Attvits « Anticipl SELEZIONA UN INDICATORE DI OUTPUT ESISTENTE

B comvenzonamento INDICATORI DI RISULTATO

u - e g Unita di misura WP di riferimento Data di valutazione

B rendcontarone

B Montoraggio

= e -

Figura 115- Seleziona indicatore

Per la sezione di un indicatore gia esistente, visualizza I'elenco degli indicatori e clicca sulla checkbox di
inserimento. Una volta selezionato ed aggiunto al progetto ne indica i WP associabili e il target.

INDICATORI COMUNI INDICATORI AGGIUNTIVI PN INDICATORI AVVISI INDICATORI PROGETTI

Filtra Codice Filtra Descrizione Filtra Unita Misura

Unita di Criterio di Valore Tipo Classificazione
Codice Descrizione misura valutazione da Valore a Indicatore Indicatore

Numero di membri del personale (operatori) a N
ey e A maggiore uguale 0 999999999 Output Operatori D
0.41  Numero dimembri del personale (operatori) n maggiore uguale 0 999999999  Output Operatori 0

che hanno ricevuto una formazione

CHIUDI

Figura 116- Scelta indicatore
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Selezionando almeno un indicatore, si abilitera il pulsante “inserisci selezionati” per vederli
comparire nella schermata di riepilogo degli indicatori. Una volta inseriti, occorrera entrarvi in
modifica per compilare i campi relativi ai WP associabili e il target.

Una volta effettuate tutte le modifiche alla sezione degli indicatori, cliccare su “Dichiara la
compilazione completata” e premere “Salva” per chiudere la sezione.

MINISTERO
DELL'INTERNO

# - Progetti - PROG-1019 - Sezione Indicatori

@ Homepage
P = | e — yr— ——
. Presentazione
~~ Domande
AGGIUNG! INDICATORE DI OUTPUT
Rimodulazions e e —
¥ documentazione
aggiuntiva INDICATORI DI RISULTATO
@) Convenzionamisnts “ ) Indicatori di risultato Obbligatori Unita di misura ‘ C WP di riferimento O Data di valutazione
e Avvio Attivits

AGGIUNG! INDICATORE DI RISULTATO
m [T) Dichiara ta compilazione completata m

[ Rendicontazione

Figura 117- Salvataggio dichiarazione indicatore

A guesto punto il sistema reindirizza alla maschera di generazione del documento per inviare
all’Amministrazione la documentazione relativa agli indicatori rimodulati.
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Generazione Documenti

Modello generato

S .

r—— 3

Figura 118- Generazione documento indicatore

Nel momento della generazione del documento dell’indicatore, I'utente visualizza il campo contente
il documento di riepilogo degli indicatori in formato .pdf.

In riferimento al campo summenzionato, effettua il download di quest’ultimo attraverso il pulsante

A2

-5

o procede all’eventuale eliminazione tramite il pulsante I .

Procedere quindi con le seguenti opzioni:

Tramite il pulsante “Invia”, conferma [linvio dell'Indicatore rimodulato
alll Amministrazione

Tramite il pulsante “Annulla Generazione” viene annullata la generazione del documento
ed é possibile tornare in modifica della sezione

Tramite il pulsante “Chiudi” termina la visualizzazione del pop-up diinvio del documento
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@ Homepage
Numero di partecipanti (cittadini di Paesi terzi) a misure antecedenti 5 A 0

021
alla partenza

32 Gestione Utenze

, Presentazione

N

Domande
Target WP di riferimento Data di valutazione

) ‘ Indicatori di output specifici Aggiuntivi Uniti di misura
Rimodulazione ¢

¥ documentazione
aggiuntiva

§ Convenzionamento INDICATORI DI RISULTATO

Target ‘ WP di riferimento Data di valutazione

Indicatori di risultato Obbligatori Unita di misura

B Awvio Attivit

Target WP di riferimento Data di valutazione

D ‘ Indicatori di risultato specifici Aggiuntivi Uniti di misura

[ Rendicontazione

Figura 119- Visualizzazione documento Indicatore

Effettuato l'invio dell’Indicatore rimodulato, l'utente pud visualizzare il documento inviato
attraverso il pulsante “Visualizza Documento”.

MINISTERO
DELL'INTERNO

@ Homepage # - Progetti - PROG-1019

38 Gestione Utenze

Pr
[ ——ons RIMODULAZIONE
% pomande

Dati relativi agli enti el partenariato

Rimoduiazions ¢
documentasons
a . = ‘ — _

aggiuntiva
Partner Da completare ¢
H Convenzionamento
B Avvio Attivita
Modifica dati del Progetto
st
DN cimecs il s _
[ Rendicontazione [ Indicatori di progetio Da Valutare o |
Budget di progetto Da Valutare ® o0
Confermato ® s

Descrizione WP

Figura 120- Update stato Indicatore
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Nella tabella riepilogativa degli elementi oggetto di rimodulazione, il sistema aggiorna
automaticamente lo stato dell’Indicatore di Progetto come “Da valutare”, ovvero in fase di
approvazione o rifiuto da parte dell’Amministrazione.

7.3 Rimodulazione del budget

La rimodulazione prevede la possibilita per I'utente di ridefinire il budget di progetto, adeguandolo
all’landamento effettivo delle attivita. La possibilita di rimodulazione di budget € sempre aperta e
non necessita di autorizzazione preventiva da parte dell’Amministrazione.

La possibilita di rimodulare il budget di progetto da parte del Beneficiario viene autorizzata da parte
delllAmministrazione attraverso I’attivazione della modifica degli stesso nella sezione dedicata all’
interno della profilazione amministrativa.

L’utente, ai fini di aprire una nuova rimodulazione del budget, all’interno della tabellina riepilogativa
g
entrera nel dettaglio dello stesso selezionando I'icona # .

MINISTERO
DELLINTERNO

# Homepage * - Progetti - PROG-1019

RIMODULAZIONE

Dati relativi agli enti del partenariato

ione e
P documentazion:
4 documentazione

aggiuntiva

Partner Da completare L4

Modifica dati del Progetto

8 comesions
> Dati rimodulati

[ Rendicontazione Indicatori di progetio Rimodulato o

l Budget di progetto Rimodulato # |

Descrizione WP Chiuso [ 4

Figura 121- Rimodulazione Budget di Progetto
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Accedendo nella sezione del budget, I'utente visualizza la sezione relativa alle voci di costo da poter

L]
rimodulare attraverso 'icona # in riferimento a ciascuna di esse.
In riferimento alla linea di costo I'utente potra:

e Visualizzare il commento inserito all’interno nel campo Note tramite I'icona @

e Visualizzare a quali WP & associata la linea di costo in oggetto tramite I'icona @

Viene visualizzato il dato relativo all’ultimo budget approvato e rispetto alle voci esistenti potra
variare il dato relativo alla descrizione, l'unita di misura, le quantita, il costo unitario, le note, il
WP/task di riferimento e I'ente che svolge 'azione.

MINISTERO

DELL/INTERNO

# - Progetti - PROG-1019 - Sezione Budget

# Homepag
32 Gestione Utenze Costi
o Presentazione Ref ‘ Categoria di Costo Totale € ‘ Totale WP % Stato &
' Domande
A Costi del Personale €90.000 €90.000 100.00 % o
Al Personale interno €10.000 €10.000 ] ¢’
a2 Personale estemno €000 €000 ] ¢’
i Cooveasommen o A3 Incarichi Professionali €80.000 €380.000 ° #
B Awio Attivita A4 Altro €0,00 €000 ) 4
Rimodulazione post ] Costi di Viaggio e di Soggiomo €0,00 €0,00 0.00 % °
nnnnnnnnnn
81 Trasporto (se acquistato direttamente dellEnte) €0,00 €000 ° ¢
[ Renc
. B2 Vitto e Alloggio (se acquistato direttamente deffEnte; €0,00 €000 ° ¢
83 Rimborso spese (se acquistato e rimborsato alla risorsa — esclude B4) €0,00 €0.00 © ¢ =
m ] Dichiara ta compilazione completata m

Figura 122- Voci di costo Budget
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L’'utente seleziona I'icona di dettaglio Ve per accedere alla modifica della singola linea di costo.

MINISTERO

DELL INTERNO

# - Progetti - PROG-1019 - Sezione Budget - A3

@ Homepage
Codice Progetto PROG-1019
18 Gestione Utenz
Titolo Progetto Rimpatri e cooperazione
 Presentazione
& pomande Beneficiario
Obiettivo Specifico 0.S. 3 - Rimpatri

Rimodulazione

¥ documentanone

aggiuntiva

A3 - Incarichi Professionali
m Funzione | Unit di misura | Quantiti | Costo unitario Totale Note Nome del Beneficiario Capofila/Partner di riferimento WP di convenzione associati

1 test test ore 1.00 €80000.00 €80000.00 L ] o 4

NUOVA LINEA DI COSTO

Figura 123- Modifica budget

L'utente entra nel dettaglio di una voce di costo precedentemente compilata ed effettua le
modifiche che ritiene opportune rispettando le condizioni ed i limiti del budget predisposti e
regolamentati dall’Amministrazione.

L3
Per accedere al dettaglio di una linea di costo seleziona I'icona /.
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Modifica linea di costo

Nominativo:

Funzione

Unita di misura:

( 2

Costo unitario
| (€

Quantita

Totale Nome del Beneficiario Capofila/Partner di riferimento:

Figura 124- Salvataggio linea di costo Budget

E inoltre possibile inserire una nuova linea di costo tramite I"apposito pulsante “Nuova linea di
costo”.

* - Progetti - PROG-1019 - Sezione Budget - A3

A Homepage
Codice Progetto PROG-1019
38 Gestione Utenze
Titolo Progetto Rimpatri e cooperazione
, Presentazione
T _{PN—— Beneficiario Milan
- Obiettivo Specifico 0.5.3-Rimpatr
imodulazione
) documentazione
aggiuntiva

i Convenzionamento A3 - Incarichi Professionali

Totale Note Nome del Beneficiario Capofila/Partner di riferimento WP di convenzione associati

o 4

Rimodulazione post-
/] Ref | Nominativo | Funzione | Unitd dimisura | Quantita | Costo unitario

1 test test ore 1.00 €80000 00 €80000.00 L ] Milan

NUOVA LINEA DI COSTO

Figura 125- Nuova linea di costo
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Il sistema non permette di eliminare le singole voci di costo all’'utente poiché queste possono essere
solo azzerate. E inoltre inibito I'inserimento di valori inferiori rispetto a quanto gia ammesso a
finanziamento o rendicontato per singola voce di costo.

In assenza di valori rendicontati o ammessi a finanziamento, la voce di costo puo essere variata
liberamente, fino ad azzerarla.

La rimodulazione di budget da parte dell’utente pud prevedere I'inserimento di nuove voci di spesa
che devono essere obbligatoriamente collegate ad almeno un WP (Work Package).

Al termine della rimodulazione, cliccare sul pulsante “Salva” per salvare le modifiche effettuate.

Una volta terminata la fase di compilazione, tramite il pulsante “Genera Documento”, I'utente
visualizza i due documenti: il “Riepilogo Budget di Progetto” in formato .pdf e il file Excel contente
il “Budget di progetto”.

Puo effettuarne il download (attraverso il pulsante Iil) o eliminare il file generato (tramite il

pulsante ] ). Attraverso il pulsante “Riapri”, I'utente riapre la compilazione del budget per integrare
o modificare il budget in oggetto prima di inviare il documento all’Amministrazione.

MINISTERO
DELL’INTERNO

# - Progetti - PROG-1019 - Sezione Budget
8 Costi di Viaggio e di Soggiorno €0,00 €0,00 0.00%
B1 Trasporto (se acquistato direttamente dell'Ente) €0,00 €0.00

82 Vitto & Alloggio (se acquistato direttamente dellEnte; €0,00 €0,00

o 0|00

B3 Rimborso spese (se acquistato e rimborsato alla risorsa — esclude B4) €0,00 €0.00

Entrate

dhR— - i fonie€ —-

Bl Awvio Attivita L] CONTRIBUTO COMUNITARIO €4.000 5.00 %

N CONTRIBUTO PUBBLICO NAZIONALE €76.000 95.00 %

o CONTRIBUTO DEL BENEFICIARIO FINALE €0,00 0.00 %

® R P TOTALE DELLE ENTRATE € 80.000 100.00 %
[ Rendicontazione

Figura 126- Genera documento Budget
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Alla generazione del documento, il sistema presenta le seguenti opzioni:

e Tramite il pulsante “Invia”, conferma I'invio del budget rimodulato all’Amministrazione

e Tramiteil pulsante “Annulla Generazione” viene annullata la generazione del documento
ed e possibile tornare in modifica della sezione

e Tramite il pulsante “Chiudi” termina la visualizzazione del pop-up di invio del documento

Generazione Documenti

Modelio generato:
Riepilogo Budget di progetto.pdf |

WModello generato

| Budget di progetto.xisx ]

CHIUD ANNULLA GENERAZIONE m

Figura 127- Invio/Annulla generazione del documento di Budget
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Effettuato I'invio del budget, I'utente visualizza una maschera con I'opzione di visualizzazione del
budget appena inviato attraverso il pulsante “Visualizza Documento”.

MINISTERO

DELLINTERNO
- 4 - Progetti - PROG-1019 - Sezione Budget
O Homepage a3 Incarichi Professionall €80.000 €80.000 © o
28, Gestione Ut A4 Altro €0,00 €0,00 L o
22 Gestione Utenze
8 Costi di Viaggio e di Soggiorno €0,00 €0,00 0.00 % ]
, Presentazione
* Domande B1 Trasporto (se acquistato direttamente dellEnte) €0,00 €000 ° o
Rimodulazione & B2 Vitto e Alloggio (se acquistato direttamente dellEnte €0,00 €000 © °
¥ documentazione
- B3 Rimborso spese (se acquistato e rimborsato alla risorsa — esclude B4) €0,00 €0.00 - ° o "
mc \zionaments
Entrate
et s
M CONTRIBUTO COMUNITARIO €4.000 5.00 %
B Rendicontazione N CONTRIBUTO PUBBLICO NAZIONALE €76.000 95.00 %
o CONTRIBUTO DEL BENEFICIARIO FINALE €0,00 0.00%
P TOTALE DELLE ENTRATE €80.000 100.00 %
VISUALIZZA DOCUMENTO

Figura 128- Visualizzazione documento Budget

Nella tabella riepilogativa degli elementi oggetto di rimodulazione, il sistema aggiorna
automaticamente lo stato del budget di progetto come “Da valutare”, ovvero in fase di
approvazione o rifiuto da parte dell’Amministrazione.
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MINISTERO
DELL'INTERNO|

A Homepage # - Progetti - PROG-1019
2 Gestione Utenze
RIMODULAZIONE

Dati relativi agli enti del partenariato
Rimodulazione

] documentazione
- Stato

Sezione

aggiuntiva

Pariner Da compietare ¢
@ Convenzionamento

Modifica dati del Progetto

sl o “_

Indicatori di progetto Confermato ®/
’ Budget di progetto Da Valutare ® o0 I
Descrizione WP Confermato L 4

Figura 129- Update stato Budget di progetto

7.4 Rimodulazione delle WBS

L'utente ha la possibilita di rimodulare le WBS conseguentemente all’abilitazione concessa
dall’Amministrazione.

L'utente visualizza la voce “Descrizione WP” in stato “Da Rimodulare” e puo accedere in modifica

g
tramite I'icona # . Pud inoltre visualizzare eventuali commenti compilati in fase di valutazione dall’
Amministrazione attraverso I'icona @b .
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Presentazione RIMODULAZIONE
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Rimodulazione ¢

documentazione

aggiuntiva
Partner

Convenzionamento

B Awio Attivita

B Rendicontazione

Dati rimodulati Utente
Indicatori di progetto Da Valutare o
Budget di progetio Da Valutare ® o
Da Rimodulare [ 4 |

MINISTERO
DELL INTERNO

Dati relativi agli enti del partenariato

Da completare ¢

Modifica dati del Progetto

| Descrizione WP

Figura 130- Rimodulazione Descrizione WP

Entrando nella sezione relativa alla “Descrizione WP”, visualizza il dettaglio dei WP registrati per il

progetto in rimodulazione.

MINISTERO

DELL’INTERNO

4 - Progetti - PROG-1019 - Work Packages

A Homepage Codice Progetto

3 Gestione Utenze Titolo Progetto

_, Presentazione Beneficiario

= pomande
Obiettivo Specifico

Rimodulazione e
) documentazione
aggiuntiva
i Convenzionamento

B Avvio Attivita

Rimodulazione post

[ Rendicontazione

PROG-1019
Rimpatri e cooperazione
Milan

0.5.3 - Rimpatri

Denominazione:

‘WP 0 - Gestione e controlio del progetto

e

"] Dichiara ta compilazione completata m

Figura 131- Modifica Descrizione WP
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L'utente puo aggiungere, modificare e rimodulare le sezioni relative a Task, Prodotti (Output) e
Prodotti (Deliverable) come effettuato in fase di prima compilazione e procedere al salvataggio
tramite il pulsante “Salva”.

Dichiara poi la compilazione completata tramite I'apposito flag di riferimento. Se nell’ultimo budget
approvato dall’Amministrazione & presente una voce di spesa collegata ad una WBS, il sistema
impedira all’'utente di eliminare la stessa dall’applicativo.

MINISTERO

DELL’INTERNO

- Progetti - PROG-1019 - Work Packages - WP 0

Orask

= ] _— § e o
zione e 1
v} "

Coordinamento e gestione del progetto P

Attivita amministrative 4

3 Rendicontazione delle spese sostenute #
4 Verifiche del revisore indipendente ’

5 Verifiche deil'esperto legale ’

o w

O Prodotti (Output)

© Nome prodotto (esclusi i prodotti principali finali) © Mese di realizzazione del prodotto

Dichiara la compilazione completata m

Figura 132- Salvataggio rimodulazione WP

Al termine della compilazione, si abilita il pulsante “Genera documento” che genera il “Modello WBS

A

di Progetto” in formato .pdf. E possibile effettuarne il download attraverso il pulsante o

procedere all’eventuale eliminazione tramite il pulsante
A questo punto si abilitano i seguenti pulsanti:

e Tramite il pulsante “Invia”, conferma I'invio dei WP rimodulati al’Amministrazione

e Tramite il pulsante “Annulla Generazione” viene annullata la generazione del documento
ed é possibile tornare in modifica della sezione

e Tramite il pulsante “Chiudi” termina la visualizzazione del pop-up di invio del documento

Attraverso il pulsante “Riapri”, l'utente riapre la compilazione della sezione relative alla
compilazione della sezione relativa alle WBS per effettuare ulteriori integrazioni prima di generare
il documento definitivo.
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Modello generato.

[ WBS di progetto.pdf

Sk s m

Figura 133- Invio Documento WBS
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# - Progetti - PROG-1019 - Work Packages - WP 0

4 Homepage
Orask

2 Gestione Utenze
N. Titolo attivita Responsabile attivita -
\r4

, Presentazione

“~ Domande 1 Coordinamento e gestione del progetio
Rimodulazione ¢ 2 Aftivita amministrative
[ documentazione
3 Rendicontazione delle spese sostenute
aggiuntiva
4 Verifiche del revisore indipendente
H Convenzionamento
5 Verifiche dellesperto legale
B Avvio Attivita
Ri st
a8, ©Prodotti (Output)
B Rendicontazione N. task Nome prodotto (esclusi i prodotti principali finali) Mese di realizzazione del prodotto .

VISUALIZZA DOCUMENTO

Figura 134- Visualizzazione Documento WBS

L'utente, effettuato I'invio del modello relativo alle WBS, visualizza una maschera con 'opzione di
visualizzazione del documento appena inviato e trasmesso all’Amministrazione attraverso il

pulsante “Visualizza Documento”.

r MINISTERO
DELLINTERNO

* - Progetti - PROG-1019

A Homepage
38 Gestione Utenze

., Presentazione RIMODULAZIONE

= pomande
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Figura 135- Stato Descrizione WP
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Infine, nella tabellina di riepilogo dei dati del progetto, il sistema una volta effettuato I'invio del
modello, aggiornera automaticamente lo stato dello stesso come “Da valutare”.

L’Amministrazione procede alla verifica della congruita delle modifiche, potendo approvare o
rifiutare le modifiche proposte.

8 Fascicolo Progetto

Le diverse versioni dei modelli di WBS, budget e indicatori verranno salvate in apposite cartelle del
Fascicolo progetto.

Per accedere al “Fascicolo progetto”, cliccare sulla relativa voce come mostrata in figura:
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Figura 136- Fascicolo progetto per avviso pubblico e invito ad hoc

| documenti vengono salvati rispettivamente nelle seguenti cartelle:

e Documentazione relativa agli indicatori: Gestione Progetto/Indicatori
e Documentazione relativa al budget: Gestione Progetto/Budget
e Documentazione relativa ai WP: Gestione Progetto/WBS
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Per ogni documento viene riportato il codice progetto di riferimento e la data di rimodulazione.

| documenti relativi alla modifica del partenariato, invece, vengono archiviati nella cartella
“Convenzione” del Fascicolo progetto.

Invece per i progetti associati ad interventi attutati direttamente dalle Direzioni politiche o altre
Direzioni, i documenti relativi alla modifica del partenariato, importo progetto e durata progetto,
vengono archiviati nella cartella "Convenzionamento”.
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Figura 137- Fascicolo progetto per interventi attuati dalle Direzioni

9 Assistenza — Help Desk

Per ulteriori informazioni fare riferimento ai contatti presenti all’interno della sezione “Assistenza
e FAQ” presente in basso alla schermata del sistema come riportato in figura.
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Figura 138- Assistenza - FAQ
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