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Legenda icone e comandi

Si riporta di seguito la legenda di tutte le icone e comandi presenti sul sistema.

Permette di consultare il contenuto delle sezioni di
sola visualizzazione

Permette di compilare/modificare

Permette di eliminare

Permette di eseguire un download

Permette di eseguire un upload

Permette di visualizzare le note

PRENDI IN CARICO

Abilita la compilazione dei campi attribuendo al solo
utente di riferimento la possibilita di lavorare fino al
suo rilascio

RILASCIA

Rende nuovamente disponibile la sezione per una
nuova presa in carico

SALVA

Permette di salvare

GENERA MODELLI E INVIA LL’AMMINISTRAZIONE

Permette di generare i modelli e inviare
all’ Amministrazione

AGGIUNGI UTENTE

Permette di aggiungere un utente al progetto

SALVA E CHIUDI COMPILAZIONE

Permette di salvare e chiudere la compilazione.

La sezione risultera in stato “Chiuso” e potra essere
riaperta selezionando il tasto Riapri
compilazione/Riapri

AGGIUNGI ESPERIENZA

Permette diinserire una nuova esperienza

RIAPRI COMPILAZIONE

Permette di abilitare nuovamente la modifica dei
campi

AGGIUNGI PARTNER

Permette di aggiungere un Partner

AGGIUNGI REGIONE

Permette di aggiungere una regione

AGGIUNGI PROVINCIA

Permette di aggiungere una provincia

AGGIUNGI TASK

IIIIII I IIIII T

Permette di aggiungere un task
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AGGIUNGI OUTPUT

Permette di aggiungere un output

AGGIUNGI DELIVERABLE

Permette di aggiungere un deliverable

AGGIUNGI

Permette di aggiungere un WP

AGGIUNGI INDICATORI DI OUTPUT

Permette di aggiungere indicatori di output

AGGIUNGI INDICATORI DI RISULTATO

Permette di aggiungere indicatori di risultato

NUOVA LINEA DI COSTO

Permette di aggiungere una nuova linea di costo

GENERA MODELLO

Permette di generare un modello

RIAPRI

Permette di abilitare nuovamente la modifica dei
campi

ANNULLA

Permette di annullare I'operazione

ANNULLA GENERAZIONE

Permette di annullare I'intera generazione e
caricamento del modello

CHIUDI

Permette di chiudere un pop up

GENERA

Permette di generare un modello
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1 Il Sistema FAMI 2.0

L’applicativo FAMI 2.0 & un sistema informatico per la presentazione di progetti nonché la gestione di quelli
ammessi a finanziamento sulla nuova programmazione europea FAMI 2021-2027. Esso rappresenta

I'infrastruttura utilizzata tanto dagli utenti dell’Amministrazione quanto dai Beneficiari, per lo svolgimento di
tutte le attivita relative ai progetti finanziati.
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2 Richiesta integrazioni

Di seguito vengono descritti tutti i passaggi per rispondere alle eventuali richieste di integrazione formulate
dall’Amministrazione in fase di valutazione di ammissibilita e/o merito.

2.1 Richiesta integrazioni

2.1.1 Richiesta integrazioni ammissibilita

Qualora I’Amministrazione abbia bisogno di integrazioni documentali, si ricevera una e-mail di sistema che
segnala la presenza di richieste di integrazioni sul sistema FAMI 2.0. Nell’e-mail viene riportata la richiesta e
il lasso di tempo stabilito dal RUP per trasmettere le integrazioni.

Accedendo al sistema, quindi, I'utente cerca il progetto in questione e vi accede.
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Presentazione Domande

LISTA O.S.

0.5.1- Asilo

ANNI

0.5.2 - Migrazione legale/integrazione

0.5.3 - Rimpatri

0.5. 4 - Solidarleta

Figura 1-Ricerca progetto

Presentazione Domande

. LISTA O.8. - INTERVENT! PUBSBLICAT (0.8, 1 - Asido - 2023)
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Figura 2-Selezione progetto
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Di seguito vengono descritti tutti i passaggi relativi alla sezione “Richiesta integrazioni ammissibilita”
funzionale ad apportare le modifiche richieste dall’Amministrazione in fase di valutazione progettuale.
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= Presentazione Domande
A Homepage

“-LISTAOS. - N

280 Gestione Utenze

& omande Codice Progetto PROG-293

Miiodlesione & Titolo Progetto Asilo - test 1 sprint

Beneficiario Milan
B Avvio Attivita e Anticip:
Obiettivo Specifico 0O.S. 1 -Asilo - 0059 - Asilo ed inclusione 2023

# Convenzionomento

Rimodulazione post

convenzione
B Rendicontazione RICHIESTA INTEGRAZIONI AMMISSIBILITA UTENTI ABILITAT FASCICOLO DI PROGETTO
B Moaioraggio

n Oggetto Data Invio Richiesta Data Integrazione Data Scadenza Stato -
1 21/09/2023 23/09/2023 In attesa integrazioni /’

Figura 3-Richiesta integrazioni ammissibilita modifica

La tabella riepilogativa mostra il progetto con stato “In attesa integrazioni”. Cliccare sull’icona di modifica

# per accedere alla sezione della compilazione. Qui, come mostrato in figura 4, si troveranno campi gia
compilati e non editabili: sono le informazioni inserite dalla Commissione di valutazione e dal RUP.

Presentazione Domande

A Homepage
# -LISTAO.S. - INTERVENTI PUBBLICAT! (O.S. 3 - Rimpatri - 2023) - PROG-75

28 Gestione Utenze Richiesta.

4
Rimodulazione ¢
B documentazione
aggiuntive
Data Invio Richiesta Data Integrazione Data Scadenza
BE Avvio Attivits e Anticip:
202
B Convensionamento
Stato
Rimo st
u conve:
B Rendicontazione Documento
test (11).paf <

B Monkoraggio

FAME 10 71 Tl | abs dof prowaste seftware sans & progrieth del Micissers Gelirferno - Digartimmnto pa bo LBarth Cull o Nresigrazione

Figura 4-Richiesta integrazioni ammissibilita
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Dopo aver letto i dettagli della richiesta riportata nel campo “Richiesta”, procedere con il caricamento dei
documenti tramite apposito campo, come mostrato in figura 5. Una volta scelto il file da caricare, cliccare

—
sull’icona di upload t per confermarne il caricamento. E possibile rimuovere il file caricato tramite icona

-

di elimina [ oppure scaricarlo tramite icona di download = .

‘ @ Utente r MINISTERO
- . DELLINTERNO

Presentazione Domande

A Homepage

€ -LISTAOS. - « PROG-293 - richiesta modifica -01.09

I3 Gestione Utenze

Rimodu

B doc

aggiuntive

M Scadenza

Data lrvio Rchosta Data Integrazicos

B Awvio Attivita e Anticip

Convenzionamento

Rimod

conven. Documento

test.pdf £ |

B Rendicontazione

B Monsoraggio
e S

Figura 5-Richiesta integrazioni ammissibilita: Aggiungi documento

Caricato il documento, € possibile aggiungerne altri tramite comando “Aggiungi documento”, tornare
indietro cliccando sul pulsante “Indietro” oppure confermare I'invio dei documenti inseriti al RUP tramite il
pulsante “Invia”. Tale azione genera una comunicazione automatica al RUP che viene informato
dell’avvenuto inserimento delle integrazioni a sistema. A conferma del fatto che integrazioni sono state
inviate, la tabella riepilogativa del progetto riporta come stato “Integrazione inviata”.
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A Homepage

4 -LISTA O.S. - INTERVENTI PUBBLICATI (O.S. 1 - Asilo - 2023) - PROG-293 - richiesta modifica -01.09

230 Gestione Utenze

@ Orasenseaione
Rimodulazione e
B documentazione Data Irvio Richwosta: Data Integrazicns: Data Scadenza:
aggiuntive a4 410Wzee 2309202
B Avvio Attivith e Anticipl Stato
roz
B Convenzionamento
Rimodulazione post Documento:
convenzione
test.pdf L

B Rendicontazione

£ Monncenayso m

Figura 6-Richiesta integrazioni-Invio

A questo punto il progetto passa in stato “Integrazione inviata”.

Presentazione Domande

A Homepage

) -LISTAO.S. - INTERVENTI PUBBLICATI (O.S. 1 - Asllo - 2023) - PROG-203

3% Gestione Utenze

_ Presencasione Codice Progetto PROG-283
=,
Titolo Progetto Asilo - tost 1 speint
Rimodulazione ¢
P Beneficiario vee
aggiuntive
Oblettivo Specifico 0.8. 1 - Asido - 0059 - Asilo od Inclusione 2023
BE Avvio Attivith e Anticip
B Convenzionsmento
& N RICHIES TA INTEGRAZIONI AMMISSIBILITA RICHIES TA INTEGRAZIONI MERITO
modulazione post
convenzione
0 Oggetto Data Invio Richiesta Data integrazione Data Scadenza Stato
B Rendicontarione
1 Modelio 2110972023 2110872023 23/08/2023 Integrazione inviata L]
# Monaoraggio

Figura 7 — Integrazione inviata

2.1.2 Richiesta integrazioni merito
Le richieste di integrazione per il merito funzionano nello stesso modo di quanto descritto per
I"ammissibilita.

Selezionando il progetto di interesse, si accede alla schermata “Richiesta integrazioni merito”.
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4 -LISTA O.S. - INTERVENTI PUBBLICATI (0.S. 3 - Rimpatri - 2023) - PROG-75

sensibilizzazione

RICHIESTA INTEGRAZIONI MERITO TENTI ABILITAT FASCICOLO DI PROGETTO

Titolo Progetto:

Titolo progetto

Ente Capofila

Ente test
B Rendicontazion
B Monnoraggio
[+] Oggetto Data Invio Richiesta Data Integrazione Data Scadenza Stato
1 21092023 2310912023 In attesa integrazioni | 7/

Figura 8-Richiesta integrazioni merito

Utente r S
MINISTERO
- test DELL INTERNO

= Presentazione Domande

A Homepage
4 -LISTAO.S. - INTERVENTI PUBBLICATI (O.S. 3 - Rimpatri - 2023) - PROG-75
ot Gestione Utenze

Richiesta

o

B Avvio Activith e Anticipl

Data Invio Richiesta Data Integrazione: Data Scadenza
B Convenzionamento
Rimodulazione post

a convennone

Stato
B Rendicontarione
B Monnoraggio

Documento

test (11).pdf &
2022 Fomei FAM 1 0.7 | Tuth | it dol prmsante software somo & peogrieth del Ministern delfinterns - Dipartiments per fe Liberth Civl » Nimeigrazione

Figura 9-Richiesta integrazioni merito-Selezione documenti

Una volta selezionato il file, cliccare sull’icona di upload per caricare il documento. Cliccando su “Invia”,
I’Amministrazione viene notificata dell’avvenuto caricamento delle integrazioni richieste.
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Presentazione Domande

D

A Homepage 4. USTA O.5. - INTERVENT! PUBBLICAT! (O.5. 2 - Migrazione legaleintegrazione - 2023) - PROG-294 - test richiesta integrazion! merito 04.09
ido Ges Utenze test integrazioni
Z,
4
(17/5000)
Data Invio Richiesta: Data Integrazione: Data Scadenza:
21/09/2023 21/09/2023 23/09/2023
Stato

Integrazione inviata

E Rendicontazione
[PROG-295] - Domanda ¢l ammissione 3l finanziamento, pat O

Figura 10 — Upload documento

B Moanoragge

A questo punto, lo stato dell’integrazione passa in “Integrazione pervenuta” ed & possibile visualizzare
guanto inserito, cliccando sull’icona di visualizzazione evidenziata in figura 11.
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4 -LISTA O.8. - INTERVENTI PUBBLICATI (0.8. 3 - Rimpatri - 2023) - PROG-75

sensibilizzazione

RICHIESTA INTEGRAZIONI MERITO UTENTI ABILITAT FASCICOLODIP

s Titalo Progetto:
Titolo progetto

Ente Capofila
B Rendicontazione R
B Moanoraggc
[+] Oggetto Data Invio Richlesta Data Integrazione Data Scadenza Stato
fiRicdelic) 21/00/2023 2110012023 2310012023 Integraziona mvata El
2 Fond FAMI 10 7 | Tultf | gkt dol grasento soware 500 & proprieth del Ministers delietamo - Digartimento per s Libert Civil o Nmmigrazione

Figura 11 — Integrazione inviata

11



F
MINISTERO

1
INTEGRAZIDNE 7111 DELL'INTERNO

2.2 Contatti ed help desk
Per ulteriori informazioni fare riferimento ai contatti presenti all'interno della sezione “Assistenza e FAQ
presente in basso alla schermata del sistema come riportato in Figura 12.
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A Homepage

4 -LISTA O.S. - INTERVENTI PUBBLICATI (O.S. 1 - Aslio - 2023) - PROG-293 - richieste modifiche - merito - 01.09

280 Gestione Utenze

=,
Richiesta
%0)
Data Invio Richiesta Data Integrazione: Stato
Documento
LK 50
test (4).pdf "

Bl
[ |

Figura 12 - Assistenza e FAQ
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