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1. Introduzione

Il documento intende fornire un supporto operativo ai soggetti proponenti per
la presentazione di progetti finanziati a valere sul Fondo Asilo Migrazione e
Intrgrazione 2014-2020.

Il documento & pertanto una guida operativa per il corretto utilizzo del sito
FAMI creato per supportare la gestione complessiva delle proposte
progettuali, dalla loro compilazione allinvio definitivo all’Autorita
Responsabile di riferimento.

Per utilizzare le funzionalita del sito, come evidenziato nel Manuale utente per
la registrazione, sono necessari due prerequisiti tecnologici: Posta
Elettronica Certificata (PEC) e Firma digitale.

Per ulteriori informazioni su entrambe le dotazioni informatiche si rinvia al
Manuale utente per la registrazione scaricabile dal sito internet del Ministero
dellInterno nella sezione dedicata ai Fondi del’Unione Europea (Sezione

“Documentazione”) e sul sito fami.dici.interno.it (Sezione “Istruzioni per la

registrazione”).

Attenzione:

Al fine di visualizzare in modo corretto tutte le funzionalita sul sito

fami.dlci.interno.it la versione del browser Internet Explorer deve essere

impostata almeno sulla versione 8 e successive.



http://www.fami.dlci.interno.it/
http://www.fami.dlci.interno.it/
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2. U’ambiente di lavoro del richiedente

Dopo aver effettuato I'accesso al sito, inserendo le credenziali (username e

DELL'INTERNO

password) ricevute dopo la registrazione, il Soggetto Proponente visualizza

una pagina di lavoro allinterno della quale ha a disposizione i menu ed i

comandi utili per interagire con il sito, come riportato in figura.

Figura 1. Home page di lavoro

Fondo Asilo, Migrazione ed Integrazione 2014-2020 ‘ | .
MINISTERO
’ T . DELL' INTERNO

Uniane Europea —

Seiin:=> Home == Bacheca

Gestione Domande
+ Presentazione domande
Gestione PFOgEﬂi

# Elenco Progetti

Gestisci Account

La pagina mostra l'utente collegato. Per poter abilitare la visualizzazione dei

bandi pubblicati sui Casi Speciali € necessario che l'utente entri nella sezione

“Modifica reqistrazione” e selezioni la dicitura “Utente abilitato per la

presentazione di _progetti Casi_Speciali” come indicato nella figura

sottostante.

Cliccare quindi “Salva” per confermare I'azione.
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Gestione Domande —
Informazioni sull'Ente

* Presentazione domande Denominazione/Rag. Sociale: Ac_ = (*}
Gestione Progetti Natura Giuridica: Ao (*)
= Elenco Progetti Codice Fiscalle: [ (*)
Gestisci Account Partita IVA:
* Modifica Registrazions Sito Wab: W
*  Modifica Password
Email PEC: . _ (*)
Sede legale
Via e numero civico: L (*)
Citta: — (*
CAP: (*)
Regione: S: 1 (*)
Provincia: ! =)
Stato: Italy (*)

Rappresentante Legale

Cognome: (*)
Nome: (*)
Codice Fiscale: (*}
Luogo di Nascita: ¥ (*}
Data di Nascita: 2000772015 *)

Referente per la proposta

Cognome: { (*}
Nome: a (*}
Codice Fiscale: 4 (*}
Via e numero civico: ] e 33 *)
Citta: C (*)
CAP: *)

Regione: T {*)
Provincia: =)

Stato: Italy (*)
Telefono: (*)
Fax: (*)
Email: _ 1 *)

Credenziali
Domanda Segreta: nome gatto (*)
Risposta alla Domanda Segreta: lucrezia *)
I Utente Casi Spediali W Utents abilitato per 12 prasentazions di progatti Casi Spaciali I

I campi confrassegnati con I'asterisco (* sono obbligstori
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In alternativa l'utente pud cliccare su “Home” per tornare alla schermata
iniziale o su “Logout” per uscire dal sito.

3. Inserimento di una nuova proposta progettuale

Cliccando sul link “Presentazione domande” presente nella sezione
Gestione Domande, l'utente accede all’elenco dei fondi e delle annualita per

le quali &€ possibile presentare la proposta progettuale.

Figura 2: Obiettivi Nazionali e Annualita

Fondo Asilo, Migrazione ed Integrazione 2014-2020 ' _—
' MINISTERO
| ¥ DELL'INTERNO

Selezicnare il Fondo e I'Annualita per la quale si intende presentare la domanda

Unicne Europea

Seiin: == Home >> Presentazione Domande

Gestione Domande

- Presentazione domande

Gestione Progetti

5.Casi Speciali

Annualita rif. 2018/2019
Numero Avvisi Pubblicati: 0
Numero domande in Presentazione: 0

= Elenco Progetti
Gestisci Account

= Modifica Registrazione
= Modifica Password

Cliccare sul link “Annualita rif. xxxx/xxxx” in corrispondenza dell'ultimo
awviso pubblicato.
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Figura 3: Elenco avvisi pubblicati

MINISTERO
DELL' INTERNO

Fondo Asilo, Migrazione ed Integrazione 2014-2020 ‘ ‘
"= -

Unicne Europea

Seiin: == Home >= Elenco Domande
Benvenuto .. Logout

EEmiETE TETET S Elenco Avvisi pubblicati

. Presentazions domands Di seguito 'elenco degli Avvisi aperii per i quali & possibile presentare domanda:

Gestione Progetli Obiettive Nazionale Avviso bata pata Dat= Data
Pubblicazione  Apertura Scadenza Proroga
» Elenco Progetti 2.Integrazione / Migrazione Qualificazione dei
~, legale - 2016/2018 - 3. servizi pubblici a 24/12/2015 28/01/2016  03/03/2016

v Capacity building - lett. 3] supporto dei cittadinm di 12:00:00 16:00:00

Gestisci Account Governance dei servizi Paesi terzi.

i Promozione del
2.Integrazione / Migrazione confrento tra le

¢ CEtieaRESERT: legale - 2016/2018 - 3, politiche per 28/01/2016 03/03/2016
*  Modifica Password Capacity building - lett.m)  lintegrazione 24/12/2015 12:00:00 16:00:00

Scambio di buone Pratiche  sviluppate in Italia e in

altri SM
—————,
==

Selezionare I'Awviso di pertinenza e successivamente cliccare su “Crea

domanda”, come riportato in figura 3.

In fondo alla pagina il sistema riporta I'elenco delle domande in fase di

presentazione dal soggetto proponente, come riportato in figura.

Figura 4: Elenco domande in presentazione

Elenco domande in presentazione

Codice Titolo Progetto Obiettivo Nazionale Scadenza Stato Data Invio

2.Integrazione /

Migrazione legale -
N Progetto 2016/2018 - 3. 03/03/2018 7 .
HIIEE secondo test Capacity building - 16:00:00 ] Da 1nviare
lett.m) Scambio di

buone Pratiche

| Visualizza || Elimina |

Dopo aver selezionato una domanda cliccare su “Visualizza” per accedere
alla maschera di compilazione della domanda;

Cliccare su “Elimina” per cancellare la domanda.

Attenzione: per l'identificazione dei soggetti ammissibili rispetto all’avviso, si
prega di far riferimento unicamente allart. 4.1 dellavviso preso in

considerazione.
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4. Presentazione della domanda

La domanda di ammissione € composta dalle seguenti sezioni:
Scheda Soggetto Proponente
Scheda Progetto
Autodichiarazione del Partner (eventuale)
Cronogramma
Budget
Documentazione relativa ai partner (ove presenti)

Documento di progetto, come riportato in figura 5.

Figura 5: Sezioni della domanda di finanziamento

Presentazione Domanda

Anagrafiche Stato

Scheda Soggetto Proponente Compilato

Scheda Progetto Compilato

Modello A1 Partners Stato
Autodichiarazione del Partner Elenco Partners &3 Da Compilare - Confermati 0 di 1
Nota: Per procedere con la chiusurs del documento, & necessario chiuders (5 compilazione dells scheds del Budgst

del Cronogramma

Budget e Cronogramma Stato
Cronogramma Importo Totale: 100,00 Confermato
Budget Importo Totale: 100,00 Confermato
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MODELLO & A - Domanda di Ammissione al Finanziamento
MODELLO B B.1. 1 - Anagrafica Soggette Proponente unico / Capofila
MODELLO B B.1. 2 - Anagrafica partner di progetto
MODELLO B B.1. 3 - Anagrafica progetto
MODELLO B Euélll:;tr;iggperienze maturate nel settore di specifico riferimento
MODELLO B B.1. 5 - Esperienze pregresse
MODELLO B B.1. 6 - Tabella esperienze
MODELLO B Eé:czl:.o:e-d(%{:ir'l’r:rli:n:r;ﬂlegza tra proposta progettuale e fabbisogni nel
MODELLO B B.2. 2 - Descrizione degli obiettivi di progetto
MODELLO B B.2. 3 - Descrizione delle attivita progettuali
MODELLO B B.2. 4 - Descrizione degli output e dei risultati attesi
MODELLO B B.2. 5 - Descrizione dell'impatto atteso
MODELLO B B.2. 6 - Tempistica di realizzazione
MODELLO B B.2. 7 - Indicazione dei destinatan
MODELLO B B.2. 8 - Scheda degli indicatori
MODELLO B B.2. 9 - Stima degl indicatori
MODELLO B B.2.10 - Monitoraggio e Valutazione
MODELLO B B.2.11 - Complementarieta
MODELLO B B.2.12 - Sostenibilitd futura
MODELLO B B.3. 1 - Budget dettagliate delle attivitad proposte
MODELLO B B.4. 1 - Composizione e organizzazione del Gruppo di Lavoro
MODELLO B B.4. 2 - Sistema di Gestione e controllo
Lllegati

. MINISTERO
DELL'INTERNO

Stato

I:I Da Compilare
Compilato

I:I Da Compilare
Compilato
Compilato
Compilato
Compilato
Compilato

Compilato
Compilato
Compilato
Compilato
Confermato
Compilato
Compilato
Compilato
Compilato
Compilato
Compilato
Confermato
Compilato

Compilato

Confermati 1 di 1

Tormna a Elenco Domande
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4.1 Compilazione della scheda anagrafica del soggetto
proponente/capofila

Cliccare sul link "Scheda Soggetto Proponente” (figura 5).

Figura 6: Scheda anagrafica Soggetto Proponente/Capofila

Scheda Anagrafica del Soggetto Proponente unico [ capofila (*)

Sogrpetbo proponente unico,f capofila [**):

Dherominazione: test denominazione [ilad]
Merbwra Ginridicas test natura giurdica "
Tipo di Soggetie Proponenke; Enti locali, loro unioni & consorzi, cosi come elencati d ﬂ
Codice Fiscale; L. . [#)
Partita TVA: 123123123

Sito Webs wwnw_testit

PEC: Tk

Sede legale (*=)

Via & rurers civicos via test 123 [
Cittd: campobasso [
CAP: 86100 (==}

Regione: [BasILICATA (] (==
Provineis: |Camp|:|:-ass.c- ﬂ (==}
Shbs: | talia L] 0=

Sobtostrittore della proposts progettuale (reppresentante legale o sogaetto delegets) (**=)

Cogrtme: - =)

Mome: . )

Codice Fiscale:

Lusge di Naseita:

Durtas di Nasciba:

Roma

10/10/1885 ==}

10
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Tipss Destumento: Faszaporio ll [**)
Documents Rilasciato da: MTCE ]
Mumeny Docurmerrbo: —— ¥
Dwta di Rilastio Documentos 10/10V2000 (==}
Data di Seadenzia Dicurerto: 10M1Oi2020 )

Referents per L proposts (*=)

Cogrrsme: MNeri ==
Mome: Franco {**]
Codice Fiscale: . =)

Uit i appartenenzs
[mell smbito del Soggette Proponents):

Wil & furmern civions —— =]
Citths Roma (=)
CAP; 00123 (==}

Regiciene: |caLABRIA [+] (==

Prowvintis |Hnma ] ==

Stk | talia [*] ==

Tedeforo: G - s
Fax: S

Errasil Mo . **

* Nl caso in cui il progetfo sia presentsto da piv soggetli in forma associats

= Campi obblgaton

% Soogetis dofalo di poten di mppresentanza del Soggetfo Proponente capofils perls presente proposta. Le generalits
indicate in quests s=zione saranno sutomaticamente nportate nel campo anagrafico del Modelo A soggetto che nlascia i3
dichiarazions deve essere | medesimo che firma digiaimentde Iz proposta progefivale. (Campo obhbiigatono)

ﬁ];:;r;':.la compilazione completata
T‘Eﬂ.lyg_l_‘l’urna alla Domands

Nella scheda sono evidenziati con un asterisco i campi da completare

obbligatoriamente. Una volta completata I'operazione cliccare su “Dichiara la

compilazione completata” e successivamente su “Salva”.

Attenzione: se una volta compilata la scheda anagrafica del soggetto
proponente l'utente clicca su “Riapri compilazione” per apportare
modifiche alla scheda, il sistema riapre la maschera di compilazione.

11
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4.2 Compilazione della scheda di progetto

Cliccare sul link "Scheda Progetto” (figura 5).

Figura 7: Scheda Anagrafica del Progetto

Scheda Anagrafica del Progetto

Dati del Progetto

Soggetto Proponente unico/capofila:
Titolo del Progetto: =)

Lista dei Partner:
Costo del Progetto (da budget): 0,00

Localizzazione del Progetto

Localizzazione: ﬂ ™)
Note:

Numero e target di destinatari: =)
Durata (da cronogramma): 0 mesi

* | campi contrassegnati con l'asterisco (*) sono obbligatori

[ bichiara la compilazione completata
| Salva | Torna alla Domanda |

Il sistema mostra la maschera con alcuni dati pre-compilati dal Soggetto

Proponente.
E necessario:
Compilare obbligatoriamente i campi segnati con un asterisco

Selezionare una e una sola localizzazione tra quelle disponibili nel

campo “Localizzazione”

Cliccare su “Salva” per salvare i dati inseriti nella scheda e visualizzare

la scheda in sola lettura.

Una volta completata I'operazione cliccare su “Dichiara la compilazione

completata” e successivamente su “Salva”.

12
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4.3 Compilazione del cronogramma

Cliccare sul link "Cronogramma” (figura 5).

Figura 8: Cronogramma

Codice del Progetto PROG-7
Budget Corrente 0,00

Cronogramma di Spesa 0,00

Fase Attivita

TEMPI
2015
SPESE 0,00 0,00 0,00 0,00

TEMP1

2016
SPESE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

TEMPI

2017
SPESE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

TEMP1
2018

i
Dichiara la compilazione completata
Salva e Chiudi ] Salva ‘ Nuova attivita’ H Rimuovi attivita’ |

Per iniziare la compilazione del cronogramma cliccare su "Nuova attivita".

Il tasto consente al soggetto proponente di inserire nuove righe. Al termine
della compilazione salvare i dati cliccando su “Salva” e tornare alla scheda

della domanda.

Per eliminare una attivita selezionare quella interessata e cliccare su

“Rimuovi attivita”.

Al termine della compilazione, cliccare su “Dichiara la compilazione

completata” e successivamente su “Salva e chiudi”.

Il sistema calcola in automatico il totale delle spese inserite e lo stato del

cronogramma cambia da “da compilare” a “da confermare”.

13
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1. Nella compilazione del cronogramma considerare le tempistiche che

2.

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE

intercorrono tra la presentazione della proposta progettuale e

I'eventuale approvazione del progetto;

Il totale delle spese inserite nel cronogramma deve coincidere con

’importo totale del budget.

4.4 Compilazione del budget

Cliccare sul link "Budget” (figura 5).

Figura 9: Budget

Budget

Compilare le sezioni elencate di seguito per completare il budget:

COSTI

REF

Al
A2
A3
A4

Bl
B2
B3
B4

Cc1
c2
Cc3
ca

D1
D2
D3

El
E2
E3
E4

Intestazione Spese (€)

1. Costi Diretti

Costi del Personale (+) 35,00
Personale interno 35,00
Personale esterno 0,00
Incarichi professionali 0,00
Altro 0,00
Costi di Viaggio e di Soggiorno (+) 0,00
Trasporto 0,00
Vitto e alloggio 0,00
Diaria 0,00
Altro 0,00
Immobili (+) 0,00
Acquisto 0,00
Locazione 0,00
Manutenzione Ordinaria/ristrutturazione 0,00
Manutenzione stracrdinaria 0,00
Materiali di consumo (+) 0,00
Forniture 0,00
Spese accessorie dirette 0,00
Altro 0,00
Attrezzature (+) 0,00
Beni totalmente ammortizzabili 0,00
Quote di ammortamento 0,00
Leasing/Noleggio 0,00
Altro 0,00

14

o

100,00%
100,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
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F1
F2

F3

F4

F5

F&

G1
G2

H1
H2
H3
H4

I1
12

J1
]2
13
14

UNIONE
EUROPEA

Appalti (+)
Servizi per un importo fino a 4.999,99 €
Servizi per un importo da 5.000 € a 39.999,95 €

Servizi per un importo da 40.000 € e 134.999,99 € (sclo
Amministrazioni Centrali)

Servizi per un importo > 134.999,99 € (solo Amministrazioni
Centrali)

Servizi per un importo da 40.000 € e 208.999,99 € (Altre Pubbliche
amministrazioni e soggetti privati)

Servizi per un importo > 208.999,99 € (altre Pubbliche
amministrazioni & soggetti privati)

Auditors (+)

Revisore indipendente

Esperto Legale

Spese per gruppi destinatari (+)

Beni e servizi acquistati per i destinatari
Indennita

Rimborsi

Somme forfettarie

Altri Costi (+)

Fidejussione

Pubblicitd e diffusione

Costi Standard (+)

Tipologia costo standard 1

Tipologia costo standard 2

Tipologia costo standard 3

Tipologia costo standard 4

Totale Costi diretti ammissibili(=A+B+C4+D+E4+F+G+H+I4+])
2. Costi Indiretti

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
a,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
60,00

COSTI INDIRETTI AMMISSIBILI (% DI TOTALE COSTI DIRETTI AMMISSIBILI)

(max. 7% di K = 4,20 €)
TOTALE COSTI (=A+B+CH+D+E+F+G+H+T+1+L)

Attenzione! Totale maggiore dell'importo massimo ammissibile (pari a

£)

MINISTERO
DELL'INTERNO

0,00%
0,00%
0,00%

0,00%
0,00%
0,00%

0,00%

0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%

0,00 ( %)

ENTRATE

REF

O ° o =2

Intestazione

CONTRIBUTO COMUNITARIO
CONTRIBUTO PUBBLICO NAZIONALE
CONTRIBUTO DEL BENEFICIARIO FINALE
TOTALE DELLE ENTRATE (=N+0+P)

Entrate (€)
30,00
30,00

0,00
60,00

O
50,00%
50,00%

0,00%

Il sistema mostra la tabella riepilogativa con tutte le macro voci del budget.

Selezionare la macro voce di interesse che si

(nell’esempio: Costi del personale | Personale Interno).

15
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Figura 10: inserimento voce di costo

Codice del Progetto PROG
Budget Corrente 0,00

Cronogramma di Spesa 0,00

Ref. Nominative Funzione Unita di misura Quantita Costo Totalg

0 nominativa funzione misura 0,00 0,00 0,00

4 1 D

Le righe colorate di rosso indicano che il beneficiario selezionato per questo budget non risulta pill presente.

Salva e Chiudi lSaLva ‘ Nuovo costo H Rimuovi costo

Cliccare su "Nuovo costo” per inserire una nuova voce di costo e compilare
la maschera con le informazioni richieste (es. nominativo, funzione, unita di
misura, quantita, costo). Una volta inserita la quantita ed il costo il sistema
calcola in automatico l'importo totale corrispondente alla voce di costo

inserita.

Selezionare la voce interessare e cliccare su “Rimuovi costo” per eliminare

una voce di costo inserita.
Al termine della compilazione, cliccare “Salva e chiudi”.

Il sistema calcola in automatico il totale dei costi sostenuti, come riportato in

figura 11.

16
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Figura 11: Budget Compilato

2. Costi Indiretti

L COSTI INDI_RET_I'I AMMISSIBILI (% DI TOTALE COSTI DIRETTI AMMISSIBILI) 0,00 ( %)
(max. 7% di K = 4,20 €)
M TOTALE COSTI [=A+B+C+D+E+{F+G-in+I+J+L) ) i}
Attenzione! Totale maggiore dell'importo massimo amimissibile (pari a . )
ENTRATE
REF Intestazione Entrate (€) %o
N CONTRIBUTO COMUNITARIO 30,00 50,00%
0 CONTRIBUTO PUBBLICO NAZIONALE 30,00 50,00%
P CONTRIBUTO DEL BENEFICIARIO FINALE 0,00 0,00%
Q TOTALE DELLE ENTRATE (=N+0+P) 60,00

Una volta completata la compilazione, cliccare su "Dichiara la compilazione
compilata” e successivamente su "Salva". Il sistema genera il PDF del

budget ed imposta lo stato in "Da confermare”.

Per confermare il budget cliccare nuovamente sul link “Budget” (figura 5).

Figura 12: conferma caricamento budget

e P Documento compilato da confermare
Gaslisei Account [PROG-100087) - B - —— ____'““-»\
E = Budget defla proposta pdf
I Searica | | Api | )
Medifics Ragiasicne — I
= Mdifics Pagased

— —
aterma | Rapri Comgiazions | Torna ala :t—a*cap

L

[l [x]

Cliccare su “Conferma” per confermare il caricamento a sistema del budget.

Lo stato del budget cambia da “da confermare” a “confermato”.
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In alternativa I'utente puo:

Cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare il
documento in locale (in formato pdf);
Cliccare su “Riapri compilazione” per accedere di nuovo alla

maschera per la compilazione del budget;

Cliccare su “Torna alla Domanda”, per tornare alla di Presentazione

Domanda.

N.B. Nel budget di progetto deve obbligatoriamente essere prevista una
voce di costo specifica relativa alla certificazione da parte di un
revisore indipendente di tutte le spese sostenute, ai sensi dell’art. 15
della Decisione 2008/457/CE. Tale voce di costo non deve essere,

comunque, superiore al 7% dei costi diretti, IVA inclusa.

Per la compilazione delle singole voci di budget si prega di far riferimento alla
Decisione C(2011)1289 definitivo e al Manuale delle spese Ammissibili —

versione 4 del 16 marzo 2011

Dopo avere confermato il budget, & necessario confermare il cronogramma.
Cliccare quindi su “Cronogramma” (figura 5).

Figura 13: conferma caricamento cronogramma

Docimentd compil ato da condermans

[PROG-100057) - Cronograrnma della proposta pdi ,’: i scarica | | A I-"'\,

Gastisc Account

(:[._I-:---g-—.: )| Riseri Campiazions || Torna aa?:-¢':;-_|_::::

Cliccare su “Conferma” per confermare il caricamento a sistema del
cronogramma. Lo stato del cronogramma cambia da “da confermare” a

“‘confermato”.
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In alternativa I'utente puo:

Cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare il

documento in locale (in formato pdf);

Cliccare su “Riapri compilazione” per accedere di nuovo alla

maschera per la compilazione del cronogramma,;

Cliccare su “Torna alla Domanda”, per tornare alla di Presentazione

Domanda.

4.5 Compilazione scheda anagrafica del partner

Cliccare sul link "Elenco partners” (figura 5).

Figura 14: inserimento nuovo partner

Modello Partrers Sharkey

a1 Messun elementz

Cliccare quindi su "Aggiungi Partner".

Elenco Partners

Mominative Stabo

{ [ Aggiungi Partner ] ’rna alla Domanda ]

Figura 15: inserimento denominazione partner

Nuovo Partner

Denominazione:

Y orna alia Lists Parner |

Inserire la denominazione del nuovo partner.

Cliccare su "Salva" per salvare i dati inseriti. il sistema riporta in automatico

alla scheda anagrafica del partner.
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Cliccare su “Torna alla lista Partner” per tornare alla maschera iniziale.

Figura 16: Scheda Anagrafica Partner
Scheda Anagrafica Partner

Dati del Partner

Denominazione del partrer di progetho: iii *
Matura Giuridica: ™
Tipokogia di Soggetio [=] =
i Fissle: )
Partita IVA:
Sito Whebs:

Sede legale
Via & numers civicos "
(Cotita: =
AR ")
Regitne: | IE“ =}
Provintia: | E“ =)
States | talis E“ i*)

Sottescritbore del Medello AL (rappresentants legale o soggeths delegato) ==+

Cogriomes "
i "
Codice Frcales =
Luengs i Mascita: *
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Data di Naseita: (=}

Crualifica: {*)
Tipo Docurmernto: |E|| (=)
Murmero Documento: *
Rilastiato da; "
Data Rilascio: )

Daka Scadenza: (=}

Referente per la proposts

Comgriomes "
s "
Confice Fiscales "

Uficio di apparbenenza:

Via & numend civicos *
Citih: {*)
cAP: ()

Regitne: | El (%}
Prowincia: | IE“ (%}
Shastor: | talia |E|| (=)
Telefono celdlulare: "1
Fane:

Email: |

[ campi contrassegnali con Mastensco (% sono obbligator

** Campo obbigstonio. indicare ls fipologia speciica di partner

5 Soaaetis dotafo di poten di mppresentanza del Partner o progefio. Le generalila indicafe in quests sszione saranno
sutomaticamente nportate nel campo anagrafico del Modelo A1. I soggetfo che niascia la dichiarazione deve essere i
medesimo che firma digitsimente # modelio AT (campo obbligaforia).

chiara [a compilazione complemad
Salva [ Torna slla Scheda Pariner ]

Il sistema mostra la maschera con i dati pre-compilati dal Soggetto
Proponente.
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Compilare obbligatoriamente i campi evidenziati con un asterisco quindi
cliccare su “Salva” per salvare i dati inseriti nella scheda e visualizzare la

scheda in sola lettura.

Una volta completata I'operazione cliccare su “Dichiara la compilazione
completata" e successivamente su “Salva”. Lo stato della scheda anagrafica

del partner cambia da “da compilare “a “compilato”.

4.5.1 Compilazione modello Al

Solo dopo aver compilato la scheda anagrafica del partner l'utente pud

compilare il Modello Al e gli Allegati.

Cliccare su “Modello A1”, come riportato in figura 17.

Figura 17: Modello Al: Autodichiarazione del Partner

Scheda del Partner: comune di bolzano

Anagrafiche Stato

Scheda Partner Compilato

Modello Sezioni della domanda Stato

Autodichiarazione del Partner QI Da Compilare

led Da caricare - Confermati 0 di 1

[ Tormna all'elenco Partner ]
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L’utente visualizza la schermata riportata in figura 18.

Figura 18: Compilazione Modello Al

Al Ministero dell'interno

Dipartimento per le Liberta Civili e I'lmmigrazione
Piazza del Viminale, 1

00184 Roma

Oggetto: Autedichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e 5.m.i. - Fondo Asilo,
Migrazione e Integrazione - Avviso/lnvito prot. n. 111 del 01/01/2017.

IIl/La sottoscrittofa test test | nato/a 3 test il 01/01/1989 , C.F.test | domiciliato/a per |a carica presso |a sede legale sotio
indicata, nella qualita di test | legale rappresentante p.t. della test partner 1 , con sede in test, Indirizzo test | C.F test, P.
VA n. (di sequito "Partner”) consapevole della responsabilita e delle conseguenze civili @ penali prevists in caso di
dichiarazioni mendaci efo formazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti dati non pil
corrispondenti a verita, e consapevole, altresi, che qualora emerga la non veridicita del contenuto della presente dichiarazione
il Soggetto Proponente unico / Capofila. . -, di cui lo scrivente & Partner, decadra
dai benefici per i quali la stessa & rilasciata, ai fini dellammissione al finanziamento

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA

1. di aver preso piena conoscenza dell'Avviso/invito e che:

= il progetto non beneficia di altri Fondi specifici nazionali e non & finanziato da altre fonti del bilancio comunitario;

» il progetto realizza attivitd ammissibili e deve comprendere solo le spese ammissibili conformemente a quanto
previsto dal "Manuale delle Regole di Ammissibilita delle spese dichiarate per il sostegno dell'UE nell'ambito del
Fondo Asilo Migrazione e Integrazione 2014-2020™;

= in caso di agoivdicazionse, adottera un sistema di contabilita separata e informatizzata;

2. diaver accettato e preso piena conoscenza dell'Avviso/invito e degli altri documenti ad esso allegati, ovvero richiamati
e citati, nonché di aver preso piena conoscenza e di accettare gli eventuali chiarimenti resi dall'Amministrazione nel

corso della procedura;

3. di prendere atio e di accettare le norme che regolano la procedura di selezione e, quindi, di aggiudicazione ed
assegnazione del contributo, nonché di obbligarsi ad osservarle in ogni loro parte;

Compilare tutti i campi richiesti e chiudere la compilazione cliccando su
“Dichiara la compilazione completata” e successivamente su “Salva’.

Il sistema genera il PDF del modello A1 che deve essere firmato digitalmente

dal partner.

NOTA BENE
Punto 14: Nel caso in cui il Soggetto proponente non sia qualificabile come
Ente di diritto pubblico dichiarare la regolare iscrizione o meno alla sezione 1
del Registro di cui all’art.42, comma 2, d.Igs.286/98 con numero di iscrizione

selezionando una delle prime due scelte a disposizione. Qualora invece il
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Soggetto proponente sia qualificabile come Ente di diritto pubblico selezionare
la terza voce “Non applicabile in quanto Ente di diritto pubblico”.

14. (se non qualificabile come Ente di diritto pubblico)
O di essere regolarmente iscritto al Registro di cui all'art. 42, comma 2, D. Lgs. 286/98 con numero di iscrizione

oppure

O di non essere iscritto al Registro di cui all'art. 42, comma 2, D. Lgs. 286/98 ma & comunque disciplinato da uno
Statuto/Atto costitutivo o comunque da un atto fondante: i) valido, efficace e regolarmente redatto in conformita alle
disposizioni normative applicabili; ii) regolarmente registrato, ove richiesto, in uno Stato membro dell'Unione Europea;
iii) recante la chiara finalita dell'assenza di uno scopo di lucro; iv) recante un oggetto sociale perfettamente compatibile
con le finalita di cui all'Avviso/Invito e con la realizzazione del progetto cui il Soggetto Proponente partecipa ovvero che
non & ricompreso tra i soggetti elencati agli artt. 52 e 53 del DPR n. 394/1999 in quanto ente di diritto pubblico
(NB: prima dell'attribuzione del finanziamento e comunque prima della sottoscrizione della Convenzione,
I'Amministrazione verifichera, secondo le modalita ritenute pit opportune, la veridicita di tale
autodichiarazione, escludendo i soggetti i cui atti fondanti non hanno le caratteristiche richieste).

ONen applicabile in quanto Ente di diritto pubblico.

(NB: il proponente dovra barrare una delle tre opzioni di cui al punto che precede).

Cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare in locale il
file.

Apporre la firma digitale sul file.

Cliccare su “Seleziona” e successivamente su “Carica” per caricare il file a

sistema; il sistema mostra il file caricato nello stato “da confermare”.

Figura 19: firma del Modello Al

Firma del Modello A1

Passo 1 - Scarica il Modello A1

[PROG-100131] - TEMP: Modello A1 pdf

|l Scarica | | [ Apri

Passo 2 - Procedi alla firma digitale del Modello 41 {a cura del Partner)

Passo 3 - Carica il Modello A1 firmato digitalmente

[ Seleziona =

Riapri Compilazione ” Torna alla Scheda Partner
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Figura 20: conferma caricamento Modello A1

Documento caricato da confermare

[FROG-100131] - Modello A1 pdf

MINISTERO
. DELL'INTERNO

| |l Scarica | |

| Apri |

e
rCanerma ]D:'\iapri Compilaziane ][ Torna alla Scheda Partner l
‘\'--_-—/

Cliccare su “Conferma” per confermare I'operazione.

Lo stato del modello A1 cambia da “da confermare” a “confermato”.

4.5.2 Allegati partner

Cliccando sul link “Allegati” riportato

seguente maschera.

Figura 21: Elenco allegati previsti

Documenti Allegati previsti

Tipo Allegato
Copia documento d'identita del Partner

Delega a firmatario da parte del rappresentante legale del
Partner

Documento identitd delegante del Partner

Documento identitad delegato del Partner

Documenti Allegati aggiuntivi

Tipo Allegato

Allega un documento

[Torna alla Scheda Partner ]

in figura 17 l'utente visualizza la

obbligatorio
se applicabile

se applicabile

se applicabile

facoltativo

Stato
ng Da Caricare
ng Da Caricare

Ijgj Da Caricare

Lﬁ Da Caricare

Stato

l:yj Da Caricare

Il sistema mostra i documenti allegati previsti (obbligatori o facoltativi) che

I'utente deve eventualmente caricare e confermare.
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Esempio: Copia del documento d’identita del Partner

Cliccando sul link “Copia del documento d’identita del Partner” 'utente

accede alla maschera per il caricamento a sistema del documento come
riportato in figura 22.

Figura 22: Caricamento copia documento d’identita del Partner

Copia documento d'identita del Partner - Documento da caricare

Caricare il documento

documento identity pdf | = Seleziona | | I Carica |

Torna agli allegati

Cliccare su “Seleziona” e successivamente su “Carica” per caricare il file a
sistema.

Cliccare su “Conferma” per confermare I'operazione effettuata come riportato
in figura 23.

Figura 23: Conferma caricamento documento
Copia documento d'identita del Partner - Decumento caricato da confermare

[F.Pgtggr-::g}lﬂﬂ- Copia documento didentita del ( I Scarica | apri | | K Cancella |

( [ Conferma ][ ﬁma agli allegati |

Lo stato del file cambiera da “da confermare” a “confermato”.

In alternativa I'utente puo:

Cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare |l

documento in locale (in formato pdf);
Cliccare su “Apri” per visualizzare il documento;
Cliccare su “Cancella” per eliminare il documento;

Cliccare su “Torna agli allegati”, per tornare alla pagina di lavoro

iniziale.
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Seguire la stessa procedura per I'eventuale compilazione e caricamento dei

documenti visualizzabili sul Sistema.

Come riportato in figura 24 e possibile scaricare alcuni modelli editabili da

poter compilare ed eventualmente ricaricare qualora richiesti.

Figura 24: Format da utilizzare

Format da utilizzare

Descrizione Collegamento
Modello di delega scarica
Scheda dati per richiesta DURC scarica
Scheda dati per richiesta antimafia scarica
Scheda dati per richiesta casellario scarica
Dichiarazione del Soggetto Aderente scarica
Allegato 8 Attestazione modalita di selezione scarica
Allegato 7 Costi di gestione scarica
Allegato & Piano di Intervento Regionale scarica
Scheda Ente Attuatore scarica
Scheda strutture MSNA scarica
Piano impegno risorse scarica
Tabella per la ricognizione dei servizi offerti scarica
Tabella riepilogativa strutture scarica

Cliccare su “Scarica” nella sezione Format da utilizzare.

Salvare in locale il file e successivamente procedere alla compilazione.

LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE
In caso di modello di delega questa deve essere compilata in ogni sua parte
(anche a mano, purché risulti leggibile) e pud essere conferita ad un unico
Soggetto;
Ogni modificazione dei dati sopra indicati deve essere prontamente
comunicata all Amministrazione;
Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 445 del 28.12.2000, a pena di inammissibilita,
la dichiarazione, se sottoscritta manualmente, deve essere inviata unitamente
a copia fotostatica integrale (intendesi di tutte le facciate) sottoscritta, non
autenticata, di un documento di identita in corso di validita allatto della
presentazione del progetto di entrambi i sottoscrittori;
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Nel caso in cui la validita di uno o entrambi i documenti d’identita allegati sia
stata prorogata ex art. 31 del DL 112/2008, la copia allegata deve
necessariamente recare - a pena di inammissibilita - in modo visibile il timbro
di proroga apposto dal Comune competente.

Qualora venga apposta sul modello di delega compilata la firma digitale, non
sara necessario allegare la copia del documento di identita richiesta
precedentemente.

N.B. Il documento di delega non deve essere firmato digitalmente.

Documenti allegati aggiuntivi (facoltativo)

Nella sezione “Documenti allegati aggiuntivi” & possibile caricare ulteriori
documenti eventualmente ritenuti d’interesse ai fini della presentazione della
proposta progettuale

Cliccare quindi su “Allega un documento”, come riportato in figura 25.

Figura 25: Allega documento

Documenti Allegati aggiuntivi

Tipo Allegats Stato

~Ellaga un documants -, facoltativo & Da Caricare

Toma alla Scheda Partner ,

L’utente visualizza la seguente schermata riportata in figura 26.

Inserire la descrizione del documento che si intende allegare e

successivamente cliccare su “Avanti”.

Figura 26: Inserimento descrizione

Documento da caricare

Descrizione

lettera intenti

[ Avanti H Torna agli allegati
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Cliccare su Seleziona e successivamente su “Carica” per caricare il file
selezionato a sistema come riportato in figura 27.

Figura 27: Caricamento allegato

Deocumento da caricare

Descriziong

lettera intenti

Selezionare il file da caricare:

R

letiera intenti pdf E L Selegiona)) | | i Carica

o _

Cliccare su “Conferma” per confermare I'operazione come riportato in figura
28.

Figura 28: Conferma caricamento

Documento caricato da confermare

) Descrizions
Gestisci Account

lettara ntenti

Mo a Password IPROD-10011] - Refiesn iriacil poll s e | Cuncana |

II./ Corderna Toma ach alegal
N —

Ry

Lo stato del file appare come “caricato e confermato”.

In alternativa I'utente puo:

Cliccare su “Scarica” e successivamente su “Salva” per salvare il
documento in locale (in formato pdf);

Cliccare su “Apri” per visualizzare il documento;

Successivamente al caricamento cliccare sull’'icona Q per eliminare

il documento caricato;

Cliccare su “Torna agli allegati”, per tornare alla pagina di lavoro
iniziale.
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Svolti tutti i passaggi fin qui descritti cliccare su “Torna alla scheda Partner”
per tornare alla schermata di riepilogo del singolo Partner considerato.
Cliccare su “Torna all’elenco Partner” per tornare all’elenco di tutti i Partner
inseriti.

Cliccare su “Torna alla Domanda” per tornare alla visualizzazione dell'intera
compilazione della proposta progettuale (figura 5).
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4.6 Modello A — Domanda di ammissione al finanziamento

Cliccare su “Modello A” in corrispondenza della voce Domanda di

Ammissione al Finanziamento, come riportato in figura 29.

Figura 29: domanda di ammissione al finanziamento

Mota: Per procedere con /s compifazions dei modelli dells domands ed N cancamento degll aliegali, & necessano aver

completato la compilazione dele schede anagrafiche del proponente e del progetio

Modello Sezioni dedla domanda Stato

&4 - Domanda di Ammiz=sion= al Finanziamento ; Dia Compilar=
MODELLD B B.1. 1 - Anagrafica Soggeiio Proponente unico / Capofila ; D'a Compilar=
MODELLO B B.1. 2 - Ansgrafica partner di progetio ; D'a Compilar=
MODELLD B B.1. 3 - Anagrafica prag=itc ; Dia Compilar=
MODELLD B E.1. 4 - Esperienz= maluralz nel setfore di specifics riferimento P

D'a Compilar=

[§

dell'farvizo

MODELLO B B.1. 5 - Esperienz= pregresse ; Da Compilare
MODELLO B B.1. 6 - Tabells mxperi=snze ; Dia Compilar=
MODELLD & 1§£D:.E-ﬂll::;lr::r|ls;::;:za tra proposta progettuals = fabbisogni ne=l ; Da Compilare
MODELLD B B.2. 2 - Descrizione degli obiettivi di progetto ; Da Compilar=
MODELLD B B.2. 3 - Dmscrizion= dell= attivit progetuali ; Da Compilare
MODELLOD B B.2. 4 - Descrizione degli output = dei risultsti sti=si ; Da Compilars
MODELLO B B.2. 5 - Descrizione dell'impatio stteso ; Da Compilare
MODELLD B B.2. § - Tempistica di realizzarion= =l Dia Compilar=
MODELLD B B.2. 7 - Indicazione dei destinabari ; Da Compilar=
MODELLD B 5.2. 8 - Scheds degli indicator ; D'a Compilars
MODELLD B B.2. 9 - 5tima degli indicatori ; Dia Compilar=
MODELLO B 5.2.10 - Monitoraggio = Valutazicn= ; Da Compilars
MODELLD B B.2.11 - Complementari=ts ; Da Compilare
MODELLO B B.2.12 - Sosbtenibilitd Tutura ; Da Compilar=
MODELLD B B.3. 1 - Budget dettagliato dell= attivitd propost= ; D'a Compilar=
MODELLD B B.4. 1 - Composizion= = organizzazione del Gruppo di Lavoro ; Dia Compilars
MODELLD B B4, 2 - Sistema di Gestion= = controllo ; D'a Compilars
All=gati :._:n D Caricar= - Confermati 0 di 1

Toma a Elenco Domande
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L’utente visualizza la schermata riportata in figura 30.

Figura 30: Compilazione domanda di ammissione al finanziamento

Domanda di Ammissione al Finanziamento

Al Ministero dell'Interno

Dipartimento per le Liberta Civili e 'lmmigrazione
Piazza del Viminale, 1

00184 Roma

Oggetto: Domanda di ammissione al finanziamento per la realizzazione di un progetto finanziato dal Fondo Asilo,
Migrazione e Integrazione 2014-2020
Dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i..

II/la sottoscritto/a test test | nato/a a test il 20/07/2015 | C F test , domiciliato/a per la carica presso 1a sede legale sotto
indicata, nella qualita di test e come tale, legale rappresentante p.t della test | con sede in test, Indirizzo test , CF 123 | P.
VA n. {di seguito "Capofila") in Partenariato/RTI/{Consorzio con

Codice Partita
Denominazione Sede
Fiscale IVA

test partner 1 test - test test

ai sensi e per gli effetti dell'art. 76 D.P.R. 445/2000, consapevole della responsabilita e delle conseguenze civili e penali
previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti dati
non pidl corrispondenti a verita, e consapevole, altresi, che gualora emerga la non veridicita del contenuto della presente
dichiarazione seguird il decadimento dai benefici per i quali la stessa & rilasciata;

Nota: Per procedere con la chiusura del documento, & necessano chiudere la compilazione della scheda anagrafica del Proponente,
lel Progetto, del Budget, del Cronogramma e degli eventuali Partners

Dichiara la compilazione completa

lva ] [ Torna alla Domanda ]

Al termine della compilazione, cliccare su “Dichiara la compilazione

completata” e successivamente su “Salva’.

NOTA BENE
Punto 14: Nel caso in cui il Soggetto proponente non sia qualificabile come
Ente di diritto pubblico dichiarare la regolare iscrizione o meno alla sezione 1
del Registro di cui all’art.42, comma 2, d.Igs.286/98 con numero di iscrizione
selezionando una delle prime due scelte a disposizione. Qualora invece |l
Soggetto proponente sia qualificabile come Ente di diritto pubblico selezionare
la terza voce “Non applicabile in quanto Ente di diritto pubblico”.
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14. (se non qualificabile come Ente di diritto pubblico)

O di essere regolarmente iscritto al Registro di cui all'art. 42, comma 2, D. Lgs. 286/98 con numero di iscrizione

oppure

O di non essere iscritto al Registro di cui all'art. 42, comma 2, D. Lgs. 286/98 ma & comunque disciplinato da uno
Statuto/Atto costitutivo o comunque da un atto fondante: i) valido, efficace e regolarmente redatto in conformita alle
disposizioni normative applicabili; i) regolarmente registrato, ove richiesto, in uno Stato membro dell'Unione Europea;
iii) recante la chiara finalita dell'assenza di uno scopo di lucro; iv) recante un oggetto sociale perfettamente compatibile
con le finalita di cui all'Avviso/invito e con la realizzazione del progetto cui il Soggetto Proponente partecipa ovvero che
non & ricompreso tra i soggetti elencati agli artt. 52 e 53 del DPR n. 394/1999 in quanto ente di diritto pubblico
(NB: prima dell'attribuzione del finanziamento e comunque prima della sottoscrizione della Convenzione,
I'Amministrazione verifichera, secondo le modalita ritenute piG opportune, la veridicita di tale
autodichiarazione, escludendo i soggetti i cui atti fondanti non hanno le caratteristiche richieste).

(O Non applicabile in quanto Ente di diritto pubblico.

(NB: il proponente dovra barrare una delle tre opzioni di cui al punto che precede).

4.7 Modello B

B.1.1 Anagrafica soggetto proponente unico/capofila

La scheda anagrafica del soggetto proponente unico/capofila e gia

precompilata con i dati inseriti nella sezione Anagrafiche.

L'utente ha la possibilita di modificare la scheda, cliccando su “Riapri

compilazione”.
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Figura 31: Riapri compilazione scheda soggetto proponente

¢

Codice Fiscale:

Ufficio di appartenenza

[{nell'ambito del Soggetto Proponente):

Via e numero civico:

Citta:

CAP:

Regione:

Provincia:

Stato:

Telefono:

"

O pichiara fa compitazione completata

[ Salva H Torna alla Domanda ]

| campi contrassegnali con l'asterizco (*) sono ob

o]
Amministrazions (*)
]
=
( (=)
| Lazio v
| Roma b |(°=II
[ talia |
8]
o]
bligatori

Dopo aver compilato il modello cliccare su “Dichiara la compilazione

completata” e successivamente su “Salva”.

Cliccare su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale.

B.1.2 Scheda anagrafica del progetto

La scheda anagrafica del progetto e gia precompilata con i dati inseriti nella

sezione Anagrafiche.

L'utente ha la possibilita di modificare la scheda, cliccando su “Riapri

compilazione”.
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Figura 32: Riapri compilazione scheda progetto

Scheda Anagrafica del Progetto

Dati del Progetto

Soggetto Proponente unico/capofila:
Titolo del Progetto: =)

Lista dei Partner:
Costo del Progetto (da budget): 0,00

Localizzazione del Progetto

Localizzazione: ﬂ )
Note:

Numero e target di destinatari: =)
Durata (da cronogramma): 0 mesi

* [ campi contrassegnati con l'asterisco (%) sono obbligatori

[ bichiara 1a compilazione completata
| Salva | Torna alla Domanda
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B.1.4.1 Esperienze maturate nel settore specifico di riferimento
dell’avviso

Cliccare su “Modello B” in corrispondenza della sezione Esperienze maturate

nel settore specifico di riferimento dell’avviso (figura 33).

Figura 21: compilazione esperienze

Esperienze maturate nel settore di specifico riferimento dell'Avviso

Descrivere complessivamente le specifiche esperienze maturate negli ultimi 10 anni (numero di progett, tipologia di
attivita erogate, risultati conseguiti) nell'ambito esclusivo dei servizi oggetto dell'avviso di riferimento, con particolare
riferimento al contesto migratorio.

Le esperienze vanno descritte in modo distinto rispettivamente per:

- il Soggetto Proponente unico f Capaofila;

- eventuali Partner.

NB. Per la descrizione analitica dei progetti realizzati compilare altresi la sezione "Tabella esperienze”.

Dichiara [a compilazione completata

Salva | Torna alla Domanda |

Dopo aver compilato il modello cliccare su “Dichiara la compilazione

completata.
Cliccare su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale.

Cliccare su “Riapri compilazione” per apportare eventuali modifiche

all'interno del text box.

Seguire la stessa procedura per la compilazione delle sezioni: B.1. 5; B.1. 6;
B.2.1; B.2. 2; B.2. 3; B.2.4; B.2.5; B.2.6; B.2. 7; B.2. 8; B.29 ; B.2.10;
B.2.11;B.2.12;B.3.1;B.4.1;B.4. 2
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Cliccare su “Modello B” in corrispondenza della voce B.2.8 Scheda degli

indicatori (figura 5).

L’utente visualizza la schermata riportata in figura 34.

Figura 34: maschera indicatori

Scheda degli Indicatori

Compilare gli indicatori di realizzazione, di risultato e di impatto ove previsti specificandone unita di misura e valore

atteso.
Inserire ulteriori indicatori se ritenuti significativi.

Tipo indicatore: Realizzazione

Unita di

misura

Descizione wp

indicatore
realizzazione 1

Gestisci

Tipo indicatore: Risultato

Unita di

misura

Descizione wp

Gestisci

Dichiara la compilazione completata
Salva | Torna alla Domanda

Data
valutazione

01/01/2018

Data

valutazione

Valore Da

0,00

Valore Da

Valore A

1000,00

Valore A

Valore
atteso

Valore
atteso

Cliccando sul tasto “Gestisci” delle diverse tipologie, come riportato in figura

34, l'utente accede alla maschera per linserimento del valore atteso degli

eventuali indicatori obbligatori oppure per I'inserimento di ulteriori indicatori di

progetto.

Come mostrato in figura 35, l'utente dovra compilare il solo campo “valore

atteso” degli indicatori obbligatori pre impostati inserendo un valore compreso

tra il range indicato dai campi “valore da” — “valore a”.
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Figura 3522: compilazione indicatori

Descrizione Unita di misura Data valutazione  Valore Da  Valore A Valore atteso

e N 31/12/2018 0,00 $9999599,00

() linserire valore inserire valore 0

Salva e chiudi || Salva || Huovo indicatore H Rimuovi indicatore

Inoltre I'utente puo:
Inserire un nuovo indicatore, cliccando su “Nuovo indicatore” (figura
35);
Eliminare un indicatore non obbligatorio, selezionando quello
interessato e cliccando su “Rimuovi indicatore” (figura 35);
Salvare i dati inseriti, cliccando su “Salva” (figura 35);

Salvare i dati inseriti e chiudere la maschera, cliccando su “Salva e
chiudi” (figura 35);

Qualora l'utente intenda aggiungere un indicatore sara necessario compilare i
seguenti campi:

e Descrizione

e Unita di misura

e Data valutazione

e Valore atteso

Attenzione: E possibile inserire indicatori aqgiuntivi fino ad un limite

massimo impostato dall’Autorita Responsabile.

Il sistema visualizzera eventuali messaggi di errore qualora rilevasse |l
mancato/errato inserimento di valori, non permettendo la conferma della

sezione.

38



* * %
* Jl UNIONE MINISTERO
gk EUROPEA - DELL'INTERNO

Dopo aver compilato il modello cliccare su Salva e Dichiara la compilazione

completata.

Cliccare su “Torna alla Domanda” per tornare alla pagina iniziale.

5. Allegati alla Domanda

Qualora previsto l'utente deve inserire eventuali documenti obbligatori

all'interno della sezione “Allegati” come riportato in figura 36.

Figura 3623: Maschera Allegati

Modello Sezioni della domanda Stato
MODELLD A & - Domanda di Ammissicne al Finanziamento ; Da Compilar=
MODELLD B B.1. 1 - Anagrafica Soggetio Proponente unico § Capofila Compilaks
MODELLD B BE.1. 2 - Anagrafica partner di proge=tto Compilatz
MODELLD B B.1. 3 - Anagrafica progetto Compilato
MODELLD B B.1. 4 - Esperi=nze maturste nel s=ttore di specifico riferimento

dell'dwviso Compilatbo

MODELLO B BE.1. 5 - Esperienze pregresss ; Da Compilars
MODELLD B B.1. & - Tabells ==peri=nze ; Da Compilare
MODELLD E SEfm:E-:E:;r;;:;Fizggjnz: bra proposta progetiusle = fabbisogni nel ; Da Compilare
MODELLO B B.2. 2 - De=crizione degli ohisttivi di progetto ; Da Compilare
MODELLO B B.2. 3 - Descrizione delle attivitd progettuali ; Da Compilare
MODELLD B B.2. 4 - De=crizione degli output & dei risultati att=si ; D'a Compilar=
MODELLD B B.2. 5 - Descrizione dell'impatio atbeso ; Da Compilare
MODELLD B BE.2. & - Tempistica di realizzazion= Confermats
MODELLD B BE.2. 7 - Indicazion= dei de=tinakari ; Da Compilare
MODELLD B E.2. 8 - Scheda degli indicatori ; Da Compilare
MODELLD B B.2. 9 - Stima degli indicatori ; Da Compilare
MODELLD B BE.2.10 - Monitoraggio = Valutazione ; Da Compilare
MODELLD B B.2.11 - Complementari=ts ; Da Compilare
MODELLD B B.2.1Z - Sostenibilitd fubura ; Da Compilar=
MIDELLD B E.3. 1 - Budget defiagliato dell= atkivitd proposi= ; Da Compilare
MODELLD B B.4. 1 - Composizion= = organizzazion= d=l Gruppo di Lavoro ; D'a Compilar=
MODELLD B BE.4. 2 - Sist=ma di Gestione = conbrolle ;

Da Comipilar=

= s Caricars - Confermati O di 1
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Cliccando sul link “Allegati”, il sistema riporta in automatico all’elenco degli
allegati eventualmente previsti da caricare a sistema come riportato in figura
37.

Figura 37: elenco allegati previsti

Documenti Allegati previsti

Tipo Allegato Stato
@documento d’ den@ obbligatoric [;g, Da Caricare
Modello di delega se applicabile I:ﬁ Da Caricare
Documento identitd delegante se applicabile I:ﬁ Da Caricare
Documento identita delegato se applicabile [;g, Da Caricare
Delega a firmataric da parte del rappresentante legale se applicabile I:ﬁ Da Caricare
Lettera intenti / protocollo di intesa se applicabile I:ﬁ Da Caricare

Documenti Allegati aggiuntivi

Tipo Allegato Stato

Allega un documento facoltativo @ Da Caricare

Cliccare sul link Copia documenti d’identita.
Figura 38: Copia documenti d’identita.

Copia documento d'identita - Documento da caricare

Caricare il documento

[ Seleziona =

| Torna agli allegati |

Cliccare su Seleziona e successivamente su “Carica” per caricare il file a

sistema.
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6. Invio della proposta progettuale

Una volta caricati e confermati tutti i documenti presenti a sistema, cliccare su

“Genera PDF” della Domanda”, come riportato in figura.

Figura 39: generazione domanda di ammissione al finanziamento

MODELLO B B.4. 2 - Sistema di Gestione e controllo Compilato

Allegat Confermati 1 di 1

___—--___--___
(Genera PDF della Domanda T)Drna a Elenco Domande |
-‘---—l—_—l—-—-—-r

L’'utente accede alla maschera per la firma digitale ed il caricamento a

sistema della domanda di ammissione al finanziamento.

Figura 40: firma e caricamento domanda

«  Elenco Progett Firma della Domanda

Passo 1 - Scarica da qui la Domanda
[FROG-100111] - TEMP: Docurnento di Progetto pdf I scarica o

Passo 2 - Procedi alla firma digitale

Gestisci Account

= Maodifica Registrazione
= Modifica Password

Passo 3 - Carica la Domanda firmata digitalmente

= Seleziona =

Riapri Compilazione ][ Torna alla Domanda

Cliccare su Scarica e successivamente su “Salva” per salvare in locale il

template generato dal sistema,;
Firmare digitalmente il file;
Cliccare su Seleziona per selezionare il file da caricare a sistema;

Cliccare su Carica per caricare la domanda a sistema.
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Figura 4124: conferma caricamento domanda (1/2)

S Documente caricato da confermare
Gestisci Account

+  Modifica Registrazione [FROG-100111] - Documento di Progetto. pdf I Scarica | | £ Apri | ‘ 7& cancella

+  Modifica Password
[ Conferma ‘i[ Riapri Compilazione ][ Toma alla Domanda ]

Cliccare su Conferma per confermare il caricamento della domanda a

sistema.

Figura 42: conferma caricamento domanda (2/2)

Documento caricato da confermare

[PROG-3] - Documento di Progetto. pdf | H Scarica | | ] Apri | | K Cancella

Il sistema ha rilevato una firma digitale non corretta. Controllare la correttezza della firma digitale del file caricato cliccando
su "Apri' 0 sU "Scarica’.

<[ Dichiaro di aver eseguito il controllo e Confermo il documento |

| Riapri Compilazione | Torna alla Domanda |

Nell’eventualita che il sistema riconosca una firma digitale non corretta,
accertarsi che questa sia inseriti correttamente, e successivamente cliccare

su “Dichiaro di aver eseguito il controllo e Confermo il contenuto”.

Figura 43: domanda confermata

=

: Documento caricato e confermato
= Elenco Progetti

Gestisci Account [PROG-100111] - Docurmento di Progetto. pdf I Scarica ] Apii

= Modifica Registrazione
+ Modifica Password

[ Riapri Compilazione ][ Tomna alla Domanda

Cliccare su “Torna alla Domanda”
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Figura 44: invio della domanda all’Amministrazione

Presentazione Domanda

Anagrafiche Stato

Scheda Soggette Proponente Compilato

Scheda Progetto Compilato

Croncgramma Importe Totale: 200,00 Confermato

Budget Importo Totale: 200,00 Confermato

Partners Stato

Elenco Partners Confermati 1 di 1

Comanda Confermata

&llegati Confermati 1 di 1
Qhwia all Amministrazione ]P Riapri Compilazione ][ Tomna a Elenco Domande ]

Per ultimare la trasmissione dell'intera proposta progettuale cliccare su “Invia

al’Amministrazione”.

Il sistema esegue il comando ed invia una PEC al beneficiario con la ricevuta
di presa incarico della Domanda di finanziamento.
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7. Contatti ed help desk

Per informazioni inerenti esclusivamente la procedura informatica contattare

I'help desk dedicato seguendo la procedura di compilazione del form presente
nella voce “Scrivi all’Help Desk”.
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